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1 Aligemein

1.1 eFax
Konto bei eFax Provider eréffnen

Mit eFax werden Dokumente als Email-Anhang an einen Provider gesendet, welche anhand
der Faxnummer, welche in der Email Adresse (Faxnummer@efaxprovider.ch) enthalten ist,
das angehangte pdf als Fax weiterleitet. Um diese Weiterleitung zu gewahrleisten, bendtigen
Sie ein Konto bei einem eFax Provider (Anbieter von Mail zu Fax Service).

Zwei Beispiele waren:

www.fax.ecall.ch

www.faxonline.ch

Grundsatzlich kann jeder Anbieter genutzt werden, welcher aus einer pdf-Datei in einem

Mail einen Fax-Versand ausldsen kann.

1.1.1 Grundeinstellungen eFax

Nachdem Sie ein Konto er6ffnet haben, kbnnen sie den vom Provider erhaltenen
Domainnamen in myfactory eintragen. Dazu gehen Sie in die Anwendung

< Administration / Grundlagen > und dann in das Register ,Swiss Solutions®.

[l Grundiagen Demo Service _Hile
b (=T A Aligemein  Beleguerarbeitung  Verkauf  Einkauf  Belegausgabe  Druck  Stammdaten  Geo-Daten  Kalender  Kontakianiage  Ressourcen  Dropbox — WebDav  Google Drive w
> Semvice
- Umsatzanalyse Fax-Versand aus Belegerfassung
- Ressourcen Domainname von eF ax-Provider (z B. von eGall.ch) [beispiel fax ch | fiir per eFax [Belegvorlage |0
> Webportal MwSt
I Personal MuSt-Methode [ vereinbart v| fur [ (B
> Druck Korrekturkonto
> Dalenaustausch Dbt I (i Debits i I I
4 Administration et ‘ I Keditoren R ‘ I

T Bemuererwaltung Riickbuchung Abgrenzungen
1> Berechtigungen ) [ I Passive [ I
b Sicherhelt Umbuchung Kapitalunterkonten
b isodesin Buchungsiounal \ E [ I
I Druckvarianten hd Bewertung Fremdwahrung
Buchungsschablone Sachkonten Kursgewinn Kursverlust
& Favoriten
Buchungsschablone Debitoren Kursgewinn [ I Debitoren Kursverlust [ I

EEMal Buchungsschablone Krediloren Kursgewinn [ I Kreditoren Kursverlust [ 0

[ Termine ;
e Start/StopZeiterfassung

&5\ Projekt bearbeiten (1)

oo ey [E— —
externe Adresssuche iber tel.search.ch
APLKey [ | Key muss unter telsearch. chiapil angefordert werden

o8 Einstellungen

O Abmelden oK Abbrechen
EEC O Grundlagen |
< >

Sobald der Domainname des Anbieters in den Grundlagen hinterlegt ist, erscheint beim
Druck (in der Belegerfassung) ein weiteres Register ,eFax“. Hier kbnnen sie wie bei den
Ublichen Registern die Druckvariante wahlen.
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© https://cloud.myfactory-ondemand.ch/mfCH_Supporttest/ie30/system/batchprint/batchprintchoice.asp @

Nach Vorgaben Manuell Stapel E-Mail eFax

Druckvariante ‘Standard-Vorlage v

Belegdokumente anhangen [ |

Beim Senden (es wird ein Mail gedffnet und tber die normale Mail-Versandfunktion danach
versendet) wird der Beleg an den Provider und von diesem an den Fax Empfanger
gesendet.
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1.2 Adresssuche und -import mit Tel-Search
Wenn Sie mit der neuen Adresssuchfunktion von SwissSolution arbeiten méchten, missen
Sie zuerst in <Administration / Grundlagen / Swiss Solutions> einen API-Key anfordern.

o myfactory

I e e
> Vertrieb

> Marketing

> Service

[> Umsatzanalyse
[> Ressourcen

> Webportal

1> Personal

> Druck

[> Datenaustausch
4 Administration

[ Benutzervenwaltung
I Berechtigungen

ousnessure | oo« [

o myfactory

Service Hilfe

» . Geo- VESR- Goagle
A Algemsin  Belogverabeitung  Verkauf  Einkauf  Belogausgabe  Druck  Stammdaten Kalendor  Kontaktaniage  1CCF Ressourcen  Dropbox  WebDav o9 w
Fax Versand aus Belegerfassung
Domainname von eFax-Provider (z B. von eCall.ch) [ | standardvoriage fir Beleguersand per eFax [
MwSt
MwStMethode: | vereinbart v fir [
Korrekturkonto [ 1]
et | It o [
Kedit | ‘m Kedits il ‘
Riickbuchung Abgrenzungen
Aktive [ 0] Passive [
s Umbuchung Kapitalunterkonten
Buchungsjournal [ ] [

& Favoriten

EEE Mail

B Termine

&9 Aufgaben (2)

o Verkaufsbeleg bearbeiten (1)
o Info News

o Einstellungen
(') Abmeiden

Bewertung Fremdwahrung

Buchungsschablone Sachkonten Kursgewinn [

4]

Kursverlust

Buchungsschablone Debitoren Kursgewinn [

)

Debitoren Kursverlust

Buchungsschablone Kreditoren Kursgewinn [

I

Kreditoren Kursverlust

Start/Stop-Zeiterfassung
- —
- [—

externe Adresssuche iiber tel.search.ch

L ¥
LI«

APLKey

) Key muss unter hitp:/ladmin tel search

Startseite. | IETITETTG
<

Projekt

angefordert werden

K

admintel search.ch/apy getkey

e [ At reveten s 1

search

Application Programming Interfoce

Start Wetter

Fahrplan  Mehr Dienste [l

Karte

Neuen API Schliissel anfordern

Beachten Sie:

« Pro Unternehmunng ist die Verwendung eines Schiussels erlaubt
« Pro Tag und Schissel konnen maximal 1000 Eintrage abgefragt werden

Alles weitere entnehmen Sie unseren 1

Felder mit ~ massen ausgefallt sein,
Vorname™

Nachname™

E-Mail™

Telefon™

Anwendungsfall

Ich akzeptiere die Nutzungsbedingungen
| Schlussel anfordem
Nutzungsbedinungen
Ausgabe Juli 2012

1. Geltungsbereich

1.1 Die search.ch AG betreibt die Website tel.search.ch. Die
Nutzungsbedingungen search.ch die Nutzung von tel.search.ch,

2. Leistungen von search.ch AG

2.1 Inhalt

Anmelden | DE v

regeln in Erganzung der allgemeinen

Auf tel.search.ch steht dem Nutzer und der Nutzerin
(nachfolgend Dienste) zur Verfagung

2.2 Nutzungsrechte fur eigene Zwecke

Nutzer) ein mit

und Funktionen

search.ch AG gewahrt dem Nutzer ein nicht Ubertragbares und nicht ausschliessliches Recht, die Dienste fur eigene Zwecke zu nutzen. Die Nutzung berechtigt den

Nutzer nicht zur Vergabe von Unterfizenzen.

2.3 API-Zugang

Bitte lesen Sie die Hinweise genau durch!

Wichtig! Pro Tag kbnnen maximal 1000 Eintrage(Resultate) abgerufen werden.

myfactory Software Schweiz AG
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1.2.1 Adressimport am Arbeitsplatz einrichten

Danach kann der Arbeitsplatz mit der neuen Swiss Solution Adress-Such-Funktion
eingerichtet werden.

o myfactory

IR Startseite Service  Hilfe
Register anpasse

|an’ness Suche

ERCET T

& Vertrieh A Einstieg 2 Busi Info Verkauf Einkauf Lager Verfrieb
[= Marketing Aufgabenliste Einstellungen
L EAE Prio ¢ Fallig® Beginn ¢ Beschreibung - 7 Det L. &
[» Umsatzanalyse @ 22052012 22052012 Verkaufsbeleg AN1200001, Handwerk AG, Arbon nachfassen IZ‘
[» Ressourcen @ 25112013 25112013 Termni Messe Z0ri . Status: K il {27.11.2013 09-00:00-27 112013 09:00:00) ven:Demo D E ~
12:49:39 12:49:39 BRUM

[ Webportal
[> Personal v
> Druck
[» Datenaustausch
4 Adminisiration Terminiiste Einstellungen

= Grundiagen Von & Bis ¢ Beschreibung & 7 Det Lé. &

Donnerstag

[+ Benuizerverwaltung A

[ Berechfigungen v
& Favoriten ™
B E-Mail
[ Termine Postfach Einstellungen
&5 Aufgaben (2) L% 4 ¢ Betreffl W : jr]
&5 Verkaufsbeleg bearbeiten (1) ~
& Info News

v
o® Einstellungen O || #|[° Keine Datensatze in der aktuellen Auswahl H ]
(") Abmeiden
Stariseite

Erstellen Sie ein neues Register oder &ndern Sie ein bestehendes Uber den |- Button

&
© https://cloud.myfactory-ond d.ch/demo2/ie50/sy: &
Seite Anzeigen Andern Sortierung L. &
Einstieg [] N
Arbeitsplatz =1
Arbeitsplatz 2 [+ %]
Business-Info [<]
Management ]
Verkauf []
Einkauf [«]
Lager [+]
Vertrieb []
v

S

e
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In diesem Beispiel haben wir jetzt eine neue Zeile hinzugefligt und die externe Adresssuche
zuunterst zugeordnet:

© https://cloud myfactory-ondemand.ch/demo2/ie50/System/printVariants/section_designer_modal.aspx?ClientlD=wfb797fe58-b480-4814-935¢-5f390e5b1bd5&For i@

Layout Designer Service Hilfe
St
9 Zeile: Spalte: Elementieiste
sonst’ | ~ =
e 2| 3| X w7 X oraligkeitKunden R
Feldfunktionen OP Falligkeit Lieferanten
= [==l [5E] iodenumsatz.
@lx] [« ==
. Postfach 1
5 I::_.g"b rdecku W pe 2
palteniiberdeckung
Aufgabenliste Postfach 3
Zeileniiberdeckung W Postfach 4
O Postfach 5
Umrandung [ [] PPS: nicht abgeschlossene
' Aufirage
PPS5: nicht eingeplante Auftrage
Rahmenfarbe|  |..[x e
PPS5: nicht fertiggemeldete
Textabstand “lem Aufirage
Hintergr.Farbe | |X PPS: nicht freigegebene Aufirage
Kein Zeilenumbruch [ P THIMTE TG
Terminiiste . . s
Ausrichtung: Horiz./Vert. Produktionsauftragsliste
Links () Oben () RSS Anzeige 1
Rechts () Unten () RS5 Anzeige 2
Zentriert (@) Zentriert (@) RSS Anzeige 3
Standard (") Standard () Ri
TR Supporifalle
= . jion Chat
armatierul L
= |—“—| ution externe
TD Tag resssuche
eam-Manager
Telefonbuch
Telefonliste
Termine
Terminliste
Top dos Tages
Top Artikel (nach L t)
v [LopcArel v
Top-Arikel Einkauf |
Funktionsdetail] | isieren | | OK | | Abbrechen |

o myfactory

|Business Suche

[EpnTTTTETE——

Register anpassen

[> Verlrieb A Einstieg Arbeitsplatz 2 Business-Info Management Verkauf Einkauf Lager Vertrieb
[ Marketing Aufgabenliste Einstellungen
[> Semvice Prio? Fallig: Beginn Beschreibung’ 7 Det L6, &=
[> Umsatzanalyse @ 22052012 22052012 WVerkaufsbeleg AN1200001, Handwerk AG, Arbon nachfassen
[+ Ressourcen lz 25112013 25.11.2013 Termi Messe Zari... Status: Ki i (27.11.2013 09:00:00-27.11.2013 09:00:00) von:Demo |I| lz‘ ~N
12:49:39 12:49:39 BRUM
[> Webportal v
[> Personal
Druck
> L Terminliste Einstellungen
[> Datenaustausch - - -
T Von ¢ Bis® Beschreibung ¢ 7 Det L6, &
4 Administration Donnerstag
7 Grundlagen ~
[+ Benutzerverwaltung
v
|+ Berechtigungen v
i Favoriten Postfach Einstellungen
tw & & BetreWU 7 2 a
= E-Mail
[ Termine 2
&5 Aufgaben (2) v
o2 Verkaufsbeleg bearbeiten (1) O | & &% Keine Datensatze in der akiuellen Auswahl (L] ]
 Info News
externe Adresssuche / Quelle: tel.search.ch
Was Wao H Suchen ‘
Titel Strasse PLZ  Ort &=
)
o® Einstellungen v
(') Abmelden

Startseite
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1.2.2 Arbeiten mit der Adresssuche

Durch die Eingabe von Was (1) und/oder Wo (2) kénnen Adressen gesucht (3) werden.

Wo eﬁt. Gallen | [Sudflen !

Strasse PLZ Ot e

Ziircher Strasse 668 9000 St Gal A~
4 v
5

Mit Driicken des |-/ -Buttons (4) kénnen Sie sich wichtige Infos zur Adresse anschauen und
werden dazu auf die Seite von tel.search.ch weitergeleitet.

externe Adresssuche / Quelle: tel search.ch

|mrfacww n

Was

Titel
myfactory Software Schweiz AG *

S mytactory Software Schwer... *

search
tel.search.ch - Das Telafonbuch
Start Karte Watter Fohrplan  Mehr Dienste [l Anmeiden | DE v
4'178'998 Eintrage ®
wer/was wo Suchen | ¥ privat ¥ Firma

KMU Business Technologie Netzwerk - Tel. 0844 840 840
Technologie die fur Sie arbeitet..
wivrve kmubtn.ch | Adresse

Software
myfactory Software Schweiz AG
Zurcher Strasse 668

9000 st. Gallen

Tel. 07127457 67 *

7 Eintrag bearbeiten

Fax 0
& i

Durch driicken des '*-Buttons (5), wird die Adresse in lhren Adressstamm Ubernommen.
Danach 6ffnet sich die Stammdaten/Adressen, wo Sie die Adresse dann erganzen kénnen.

o myfactory

‘ Business Suche

RN Adressen

[+ Information

p 2 urerseming_v|  Faerne et sune Knnzoen

Service

|00/ [8] (@) Einstellungen

Hilfe:

[ Koordination = = = =
o T, Kurzbezeichnung ¢ 7 Adressnummer . v Geogr. Breite Geogr. Lange &
b> Kommunikation T Favoriten A myfactory Software Schweiz AG , St. Gallen AD00023 A
A1 SR W Meine Favoriten v v
= Artikel _
O |8 |/@° Datensatze 1- 1 von 1 " H
™ Stiicklisten
= Gerate Neu & speichern Kopieren X Loschen izt Daten ™ K= Infov @. Aktionen [*] Memotext
™ Adressen
Ubersicht K i D Kontakie K P
™ Interessenten
™ Kunden < >
2 Lieferanten Mein Favorit O Favorit O
™ Vertreter Adressnummer |AD00023 | Inakdiv ()
[ Mitarbeiter v Kurzbezeichnung [myfactory Software Schweiz AG , St. Gallen |
2 Mitbewerber
Name |myfactory Seftware Schweiz AG | Name (Zusatz) [ |
& Favoriten —
Strale ‘Zun:her Strasse 668 ‘ Stralle (Zusatz) | |
B E-Mail Land, PLZ, Ort [ Schweiz (1] [s000 | [st. Gallen |
e Postfach, PLZ, Ort [ I [ |
&3 Aufgaben (2)
& Verkaufsbeleg bearbeiten (1) Telefon |+41 71274 57 67 | |:| Telefax |+41 7127457 7T | D
# Info News E-Mal [i yschweiz.ch [-] [ | [-]
‘Geographische Breite | |Gengmphisl:he Lange | || Meu abrufen ‘
Befriebsstitte [ ~] [ [ v Y]
Adressgruppe [ V][] [ V][]
o Einstellungen Vertriebsbetreuer | N4 ‘ m Marketir | W | El
(') Abmelden Anlage: teacher 12.12.2013 11:59:19
Startseite
myfactory Software Schweiz AG www.myfactoryschweiz.ch 23.05.2018 8
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1.3 Phone WebApp
In myfactory.Phone gibt es in der Swiss Solutions zusétzliche Einstellungsmdglichkeiten.
Die Einstellungen 6ffnet man Uber den Button oben rechts.

# Home ArtGr.-Umsatze BS:Alle & Einst.

Artikelgruppe
Dezember 2013

Handelsartikel

November 2013

Handelsartikel 57000

Oktober 2013

Handelsartikel

51706

September 2013 3960

Handelsartikel

August 2013

ik

Handelsartikel

Juli 2013 4'950

Handelsartikel

g
©

Juni 2013 4950
Handelsartikel 4'9500)

Mai 2013 12310

Handelsartikel 12'310©

|

April 2013 4'226

Hier hat man die Moglichkeit, die Ansicht umzuschalten und die Umsatze nach Betriebstatte

zu filtern. 0 i ArtGr-Umsitze BS:Alle @ Einst,
Einstellungen ArtGr.-Umsétze Artikelgruppe AYA LJ
Uhren 17°801 323898
O e sl Sl Handelsartikel 70744 150'93360)
Betrizhsstatte Produktionsartikel 0 54070
nach Monat gruppiert
Sonstiges 2132 1]
Ansicht Umsatz bis heute
Total 90677 189239
Umsatz ganzes Jahr
Q)
Abbrechen

myfactory Software Schweiz AG www.myfactoryschweiz.ch 23.05.2018 9



1.4 Cockpit / Adress-Stammblatt
Der Adress-Cockpit ist eine Zusammenfassung der wichtigsten Kennzahlen einer Adresse.

Uber den
werden:

Kontakt-Manager

Adressdaten

Adressnummer
Kurzbezeichnung
Mame

Siraike

Land, PLZ, Ort
Telefon

E-Mail

© Enweiterte Adressdaten
© Kontakidaten
Datum

Kontaktart

[aDoooos ] I‘ | Neu

Miinchen AG
Miinchen
Afrolstrasse 32

[EE—

Meu
Bearbeiten

Deutschland ~

02.05.2014

il

auf Karte zeigen
Route berechnen
Memotext
Kontakt-Manager
Leadmanager
Adressenliste
Ansprechparinerliste
Kontakthiste
Dublettenanalyse

-
o myfactory

* |-Button neben der Adressnummer kann das Cockpit-Stammdatenblatt gedruckt

Falls man in myfactory mit dem Service-Modul arbeitet, kann man unter
< Service / Grundlagen / Supportfélle / Statuswerte > beim Statuswert festlegen, welche
Supportfall-Statuswerte als geschlossen gezahlt werden soll.

Statuswerte myfactory Software Schweiz AG Service Hilfe
Neu A Speichemn [H Kopieren X Laschen Aktionen-

Fitersyche: | Envetoie Suche st [Bezechng | ()@@
Bezeichnung Jr 3]
Aufgenommen

Geldst ~
Intern
Kynde g_espem v
Loing o U
© & ©° Datensatze 1-13 von 13 14 1]

Grundlagen

Bezeichnung | Geldst

ﬂgﬁﬁgﬁc:;t Status gilt als

Kennzahlen (CHF)

Umsatz Jahr 2016: 3005
Umsatz VJ-Periode: 2'502
Anzahl OP's: 1
Anzahl fallige OF's: 0
Summe OP's: G663
Summe fallige OF's: 0
Datum altester OP:

Supportfalle offen/geschl 117251

myfactory Software Schweiz AG www.myfactoryschweiz.ch 23.05.2018 10
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Auch in der Phone-WebApp gibt es bei den Adressen das Cockpit:

# Home Adresse % Zuruck

E
o i

Telefon: o B R E ©
E-Mall: il ©
Homepage: ¥ B ._ o

Ansprechpartner

R ©

Cockpit
Kontakte
Umsatz
Offene Posten

Auftragschancen

© 00 0 © ©

Verkaufsbelege

Hier wird das Cockpit-Stammdatenblatt als pdf aufbereitet und angezeigt — aber ohne Karte.

In der Tablet-App ist das Cockpit-Stammdatenblatt als pdf ebenfalls bei Adresse im Menu
unten zu finden

#A  Adressen S o

Kurzbezeichnung, Kundennr myfactory Software Schweiz AG , St. Gallen Do0011

Mame myfactory Software Schweiz AG MName (Zusatz)

Strafle Zurcher Strasse 66B StraBie (Zusatz)

Land, PLZ, Ort CH 9000 St. Gallen

Telefon, Mobil, Fax +41 71 274 57 67 +41 712746777

E-Mail info@myfactoryschweiz.ch Homepage -

Anrede| Nachname |Vorname Position Abteilung Telefon Mabil E-Mail

Frau  Gatti Amanda +41 71274 57 67 +41 78 806 43 06 amanda.gatti@myfactoryschweizch & - x

Adresse bearbeiten Quickreport Neu

Neue Aufgabe Neuer Termin

an

Kontakte ge Gekaufte Artikel

myfactory Software Schweiz AG www.myfactoryschweiz.ch 23.05.2018 11
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1.5 VCard versenden und empfangen
Md&chte man einer Person eine Adresse per Mail zustellen, kann das direkt Uber diese
Funktion gemacht werden.

Kontakt-Manager

Adressdaten

A [AD00007 T | _Neu
Kursbessichnung Town  [Suchen [}
Strale [Ziircherstrasse i i

Land, PLZ, Ort auf Karte zeigen 2
- :l Route berechnen i
E-Mail Kontaki-Manager

© Enveiterte Adressdaten ;:T:s";:.:ff;r

ek

Datum [02.05.2014 Kontakli

Kontakiart Dublettenanalyse

. = v Cockpit anzeigen/drucken
| als vCard versenden
Kontakteraebnis Angebot erstellt W

© hitps//cloud.myfactory-ondemand.ch/mfCH_Supporttest/ie50/Addon/IDC/CH/VCard/VCardMailSend.aspx?Addr i

Adresse ADODODT [1] Toritori

PR—

Im neuen Fenster kann noch ein Ansprechspartner ausgewahlt werden und dann das Mail
mit der vCard im Anhang gedffnet werden. Dann wird der Empfanger ausgewahlt und wie
ein normales Mail versendet.

Wenn man selber eine vCard per Mail erhalten hat, kann der vcf-Anhang importiert werden.

Anhang £ Meu
1 Baumarkt Vorarlberg GmbH, Dernbirn_Schneider, Anten lgl I__' _E

Gffnen
Kenvertieren

Senden an
Memotext
vCard-Import

Dazu geht ein Fenster auf:

myfactory Software Schweiz AG www.myfactoryschweiz.ch 23.05.2018 12
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imporimethoce T - | ]
Adresse und Ansprechspartner
als Ansprechspartner zu Adresse hinzufugen

Adresse
Kurzbezeichnung |Baumarkt Vorarlberg GmbH, Dornbim, Dombim |
Name |Baumark‘t “orarlberg GmbH, Dornbirn | Name (Zusatz) | |
Stralke |Lu5tenauer5tra55e 104 | Stralke (Zusatz) | |
Land, PLZ, Ort | Schweiz v|[2] |50 |||[pornbirm |
Telefon | | Telefax | |
E-Mail | | Homepage | |
Mobitelefon | | Telefon (privat) | |
Telefon 2 | | Autotelefon | |

Es kann gewahlt werden, wie die Daten im myfactory angelegt werden. Falls ein Doublette
erkannt wird, wird das gemeldet. Nach der Anmelde kommt auf auf die Adresse fur weitere
Datenerfassungen.

1.6 Kalendereinladung per Mail anzeigen und Termin anlegen
Wird in einem Mail eine Termineinladung erkannt, wird diese grafisch aufbereitet. Soll der
Termin im myfactory eingetragen werden, kann das direkt Uber den Button gemacht

werden.
MNachricht
"Christoph Schmid":mailto:christoph.schmid@m yfactoryschweiz.ch hat Sie zu ei Ti in eingelad

Titel Bnladung Besprechung SwissSolufion
Wann: Montag, 13 Mai 2013, 11:30-12:00
Ort: 5t Gallen
Teinehmer: christoph schmdid@blconsuliing.ch
Beschreibung:

Der Termin wird angelegt und fur die Nachbearbeitung geoffnet.

Betreff |Einladung Besprechung SwissSclution |
ort [st. Gallen |
Adresse ||I|
Anszprechpartner W | |I| Ereignis |:|
Beginnt um [13.05.2013 || [11:30:00 |[--] | paver [ v canztagestermin| []
Endet um [13.05.2013 [|[1z=00m0 ][] |prioritat [normal v Privat O
Erinnern ab | ||_| | ||_| Terminart ’—||I| Erinnern |
1

myfactory Software Schweiz AG www.myfactoryschweiz.ch 23.05.2018 13
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2 Plantafel

2.1 Konfiguration
In der Grundeinstellung unter < Koordination / Plantafel / Konfiguration > wird die Ansicht
der Plantafel fest gelegt.

o myfactory
[Business Suche AR Plantafel Grundeinstellungen Demo Service  Hilfe
1~ Dokumente A Ansicht Mo-Fr, v
4 Koordination Wechsel der Ansichien erlauben ]
= Tageskalender Projekie mit Adresse anzeigen
£ Wochankalender “Kalendereinirag Gfinen” deakivieren O
= Meine Aufgaben
Kalendereintrage fir alle Terminarien anzeigen O
= Team-Manager T )
b Kalender Sortierung in Tagesansicht nach Startdatum O
I Aufgaben Marigerten Eintrag bei Klick in leeren Bereich nicht kopieren (immer leeren Einirag erstellen) O
1+ Teamwiork Planwert anzeigen O
) R Bezeichnung fir Planwert [ |
= Plantafel
N Dezimalstellen Planwert [o V|
= Konfiguration
= Benutzereinstellungen
1> Info-News v
1 Kommunikation
@ Favoriten
= E-Mail
[ Termine
&3 Aufgaben (1)
&7 Projekt bearbeiten (1)
A Info News
#@ Einstellungen
O Abmelden Speichem Schiiefen
Startseite  Plantafel ©
< >
Feld Funktion
Ansicht z.B. pro Stunde, pro halben Tag oder viertelstiindliche
Tagesansicht.
Ansicht Wenn der Haken gesetzt ist, ist es mdglich, die

Plantafelansicht in der Anwendung zu andern.

Projekt mit Adresse

Zeigt die Adresse eines Projektes an.

Kalendereintrag 6ffnen deaktivieren

Wenn gesetzt, kann kein Kalendereintrag von der
Plantafel aus gemacht werden.

Kalendereintrage flr alle Terminarten
anzeigen

Ist dieser Haken gesetzt, werden alle Kalendereintrage
in der Plantafel angezeigt, ansonsten nur die Eintrage
mit der Terminart ,Plantafel“. Private Terminen werden
ignoriert.

Ist auf der Terminart eine Farbe hinterlegt, wird diese in
die Plantafel Gbernommen.

Markierten Eintrag bei Klick in leeren
Bereich nicht kopieren (immer leeren
Eintrag erstellen)

Wenn das Feld markiert ist, wird nicht mehr das zurzeit
markierte Feld ins neue angeklickte Feld kopiert. Es wird
einen neuen, leeren Eintrag eingetragen.

Planwerte anzeigen

Zeigt Planwerte an.

Bezeichnung fur den Planwert

Name des Planwertes z.B. Umsatz / Stunden. Der Wert
ist nur informativ.

Dezimalstellen Planwert

Gibt an, mit wie vielen Nachkommastellen gerechnet
werden soll,

myfactory Software Schweiz AG
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2.2 Benutzereinstellungen
Pro Benutzer kann die Grosse der einzelnen Schaltflachen definiert werden.

o myfactory

[Business Suche
= Tageskalender
= Wochenkalender
= Meine Aufgaben
= Team-Manager
[ Kalender
[~ Aufgaben
- Teanmwork
4 Plantafel
= Plantafel
= Konfiguration
= Benutzereinstellungen

| [LARN Plantafel Benutzereinstellungen

A Breite pro Zeiteinheit (Piel)
Hohe pro Zeiteinheit (Pixel)

& Favoriten

=5 E-Mail
0 Termine

&% Aufgaben (1)

&3 Projekt bearbeiten (1)
o Info News

o® Einstellungen
Abmelden

2.2.1 Ressourcen
Wenn die Grundeinstellungen fur die Plantafel hinterlegt sind, kénnen unter < Koordination /

Kalender / Ressourcen > die Ressourcen definiert werden (was mochte geplant werden,

z.B. Personen, Maschinen). Details zur Ressourcen-verwaltung finden Sie im Handbuch

Siariseite
<

Business Manager — Ressourcen Management.

o myfactory

Demo Service

Hilfe

[g0

[80

omyfactory
[ressour IR Ressourcen Demo
4 Koordination A Ansicnt [Bezeichnung V| Filter/Syche: | Enveeiterte Suche
= Tageskalender Y, |Bezsichnung?. ¥
= Wochenkalender 1+ RessourceTyp Buchhaltung
= Meine Aufgaben - Resourcengruppe e
= Team-Manager Sizungszimmer
4 Kalender
= Monatskalender
= Jahreskalender
= Termin-Manager
= Terminarten
& Terminliste
= Ressourcen
= Ressourcentypen
1> Aufgaben
"+ Teammork %[#)/8% Datensatze 1-4 von 4
o ] v B Neu K speichem B Kopieren X Loschen = Infov [ Axtionen.
1 Info-News
[P W  Unterressourcen  Fehizeiten  Berechtigungen  Kennzeichen  Dokumente
@ Favoriten
Bezeichnung [Mitarbeiter A | Inaktiv
=EMail
(D Ressourcentyp [ Benutzer vl
& Autgaten (1) Ressourcengruppe Mitarbeiter Demo V[t
&3 Projeki bearbeiten (1) Betriehsstitte [ B
o Info News Kostenstelle
Zeitmodell [ V[
Zugeordneter Benutzer [Demo SysAdmin t| Demo SysAdmin
Zugeordneter Arikel (fur Kalkulation) [ I
Farbe Plantafel [ |
@ Einstellungen
© Abmelden

Datensatz wurde erfolgreich akiualisiert

Stariseite  Planiafel ©

<
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2.3 Arbeiten mit der Plantafel
In der Anwendung <Koordination / Plantafel> wird die Hauptanwendung der Plantafel gedffnet.

2.3.1 Ressourcen zuordnen

o myfactory
[ressour [REIRY Plantafel Demo Service Hilfe
4 Koordination A Kundennummer i Kontakeintrag < Maizons |y Ansicht Wo-Fr, VorNachmitiags v
K MoDIMDoFrSa So
= Tageskalender Projekt | 1] Kontaktihema A T EERTEE suchbegi 1
FuTmaT e Koot A e I
= Meine Aufgab
fene Aufazben At [Ametszot_v/| Kontaktergebnis 2 tomzmnzs b |
= Team-Manager p—— =
— Daer Hatags | Fuemn ] tezepncenng [ ] Speichom Jurick Vorvars
» A e Ak Wacho vor o
b e Vollbild
4 Piantael Woche
= Plantafel 19 C} » (
= Konfiguration
= Benutzereinstellungen
Mo 05052014 0i06.05.2014 Mi07.052014 D0 08052014 Fr09.052014
& Info-News
&> Kommunikation Ressourcen X v N v N v N v N v N
> Stammdaten Buchhaltung
o Verkaur
I Einkauf
© Lager M
CEO
& Favoriten
mE-Mail
(@ Temine
& Auigaben (1) Witarbeiter A
3 Projeid bearbeiten (1)
A nfo News
Sitzungszimmer
9 Einstellungen
@ Abmelden
Startseite | IEEIEENEN
< >

Als erstes ordnen Sie die Ressourcen zu, die in der Plantafel angezeigt werden sollen.
Klicken sie auf den “Werkzeug-Button”. Es erscheint ein Auswahldialog:

2| Ressourcen auswahlen

[1© nttps://cloud myfactory-ondemand.ch/mfCH_Supportizst/iesl/System/Search/SearchMuti/SysSear lause=&Client @&
Ansicht | Bezei V| Fitersuche Enveiterte Suche Ubemehmen || Abbrechen | Verwerfen
v, Bezeichnung’ Ressourcentyp = &
> Ressource-Typ Buchhaltung Benutzer
I Resourcengruppe CEO Benutzer N
Mitarbeiter A Benutzer
Sitzungszimmer Maschinen
v
©[@)/a® Datensatze 1- 4von 4 " »
Seite auswahlen || Keine auswahlen | Auswahl: 4 [ Nur ausgewahite

Markieren Sie hier die Ressourcen die Sie fur die Plantafel verwenden wollen und bestatigen

Sie die Auswahl mit OK. Nicht jede Ressource muss in der Plantafel ersichtlich sein.

myfactory Software Schweiz AG

www.myfactoryschweiz.ch

23.05.2018

16



-
o myfactory

2.3.2 Navigieren in der Plantafel

Beim Start der Plantafel wird immer die aktuelle Woche bzw. Tag angezeigt. Zur Navigation
in der Plantafel stehen lhnen folgende Mdoglichkeiten zur Verfligung.

Kundennummer |1

Service Hilfe

Mo-Fr, VoriNachmittags hd

Kontakteinirag (4 Maizois v
Kw MoDiMiDoFrSa St
Projekt | —F Kentakithema v, AT [Buchbegnt
lommentar 1 567 e@won
i
Art Kontaktergebnis I W 21 182021222324 25 |fpig R
. . - 22 262728293031 = .
Dauer Fixtermin O Letzte Anderung | Speichem Zurilck Vorwarts
wace
Woche vora
-
19
Mo 05.05.2014 Di06.05.2014 i 07.05.2014 Do 06.05.2014 Fr09.052014
Ressourcen X v N v N v N v N v N

Buchhaltung

Mitarbeiter A

Sitzungszimmer

Startseite | IEFTE G
<

Feld Funktion

Woche zuriick Blattert eine Woche zurtick.

Woche vor Blattert eine Woche vor.

Woche Eingabe der gewlinschten Kalenderwoche. Mit Enter

springt man direkt auf jene Woche.

Kalender-Box

Auswahl eines Tages auf dem Kalender springt direkt
auf die entsprechende Woche bzw. Tag.

Ansicht Falls der Wechsel fur die Ansicht in der Konfiguration
erlaubt worden ist, kann hier auf verschiedene Plantafel-
Ansichten geschaltet werden.

Suchbegriff Uber die Suchebox kénnen einzelne Plantafel-Eintrage

gesucht werden. Uber den Button ,Zuriick” oder
Lvorwarts“ kdnnen die Eintrdge gesucht werden.Die
Plantafel springt dann zum néchsten resp. vorherigen
Datum.
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2.3.3 Termineintrage erstellen

Plantafel

Kundennummer [ ||t

Projekt I

L

0
Fotemin [

‘Woche zurick

Verkaufsbeleg
Art

Dauer

Woche
19

Kontakteintrag
Kontakdthema
Kontaktart
Kontaktergebnis
Letzte Anderung

v
Kommentar
v

v

mfCH / Andrew Hartmann, 09.05.2014 1£]

Speichem

‘Woche vor

o myfactory

Service Hilfe
Wo-Fr, VorNachmitlags

Vorwarls

¢ Maians [y Ansicht

A Kw MoDiMiDoFrSa So
% 1235 ¢ Suchbegiff
B 587 !E|1U 11

WV a 121314151817 18
2 1920212223225 pig
22 282728293031

von

Zuriick

Vollbild

Waoche

Mo 05.05 2014

Di 0605 2014

Mi 07.05 2014

Do 08052014

Fr09.052014

Ressourcen
Buchhaltung

= v N

i N

v

N v N
test

v N

Mitarbeiter A

Klicken Sie auf den entsprechend Tag und Zeitraum (Definition in den Grundeinstellungen)
und es wird ein neuer Termin erstellt. Zu diesem kdénnen Sie mit Hilfe der oberen Maske
weitere Angaben erfassen:

Hundennummer 0] Wortakteintrag 7
Projekt [ Kortaktthema Bezishungspilegs —
Art Arbeitszet - Kortaktart Besuch
Dauer 1h - Kortaktergebnis Angehot erstelt e
Fixtermin [l [ speichern |
Feld Funktion
Kundennummer Soll der Termin einem Kunden zugeordnet werden, wahlen Sie hier den
entsprechenden Kunden.
Dieser wird in der Plantafel auf dem Feld angezeigt.
Projekt Soll der Termin einem Projekt zugeordnet werden, wahlen sie hier das
entsprechende Projekt. Dieses wird in der Plantafel auf dem Feld angezeigt.
Art Wabhlen Sie die Art des Termins.
Aktuell zur Auswahl stehen:
o Arbeitszeit
e Ferien
e Abwesend
e Reserve
e Intern
o Erledigt
e Termin
Dauer Dauer des Termins, abhangig von der Plantafel-Ansicht.

Kontakteintrag

Wenn auf dem Termin ein Kunde erfasst wird, kann direkt einen Kontakt auf
diesen erdffnet werden. Markieren Sie die Checkbox wenn dies gemacht

werden soll.

Kontaktthema Erfassen Sie ein Kontaktthema, Kontaktart sowie ein Kontaktergebnis. Beim

Kontaktart Speichern wird der Kontakt automatisch angelegt.

Kontaktergebnis

Fixtermin Mit dem aktivieren dieser Checkbox bestimmen Sie, dass dieser Termin
nicht mehr verschoben werden kann.

Kommentar Zu jedem Termin kénnen Sie einen freien Kommentar erfassen. Dieser wird
ebenfalls auf dem Feld in der Plantafel angezeigt.

Letzte Anderung Protokollierung, wann wer etwas gedndert hat.

Nach der Erfassung der relevanten Daten klicken Sie auf Speichern um die Daten

abzuspeichern.
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2.3.4 Plantafeleintrage iiber den Kalender
Termin-Eintrage kdnnen auch Uber den Kalender gemacht werden. Wichtig ist dabei die
Terminart “Plantafel (beginnt)”, falls man in der Konfiguration nicht “Kalendereintrage fur alle

Terminarten anzeigen” aktiviert hat.

Teminplanung  Dokumente  Serie

Betreff [Testtermin |

ort | |
Adresse [ |l
Ansprechpartner | v| ! Ereignis O
Beginnt um [09.05.2014 | -..| [0g:00:00 || Daver Ganziagestermin [ ]
Endet um [09.05.2014 | -..| [17:00:00 || Prioritat Privat O
Erinnem ab [09.05.2014 /-] [oo:00:00 ||... Terminart Plantafel 1| Erinnem
Woche
e @ > J
Mo 05.05.2014 Di 06.05.2014 Mi 07.05.2014 Do 08.05.2014 Fr09.05.2014
Ressourcen B3 v N v N v N v N v N
Buchhaltung test
CEQ test () Testtermin

2.3.5 Termine bearbeiten
Termine die nicht fixiert sind kénnen Sie jederzeit verschieben, kopieren und l6schen.

2.3.5.1 Verschieben
Wollen Sie einen Termin innerhalb der gleichen Woche verschieben klicken Sie auf den

entsprechenden Termin und halten Sie die Maustaste gedruckt. Verschieben Sie nun diese
auf den gewtiinschten Tag/Stunde (Drag&Drop).

Wird der Termin auf eine andere Woche verschoben, klicken Sie auf den Termin und halten
sie die Maustaste gedriickt. Verschieben Sie diesen nun auf diese Symbol (Wichtig: die
Linke obere Ecke vom Termin muss in diesem Feld sein): .

Lassen Sie nun die Maustaste los, der Termin ist nun am Verschiebefeld angehangt:

Nun wechseln Sie auf die richtige Woche und ziehen Sie den Termin auf den gewunschten
Tag/Stunde.
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2.3.5.2 Loschen
Zum Loschen eines Termins verschieben Sie diesen auf dieses Symbol: {

Es erscheint die Abfrage ob Sie diesen Idschen wollen:

© https://cloud.myfactory-ondemand.ch/mfCH_Sup @

® Eintrag loschen?

Laschen | Abbrechen

2.3.5.3 Kopieren
Um einen Termin zu kopieren verschieben Sie diesen auf dieses Symbol: E‘}

Damit ist eine Kopie des Termins hier angehangt:

Verschieben Sie den Termin danach an die gewiinschte Stelle womit ein neuer Termin
erstellt wurde. Diesen konnen Sie danach mit abweichenden Daten erganzen.

Da ein Termin mehrfach kopiert werden kann, bleibt dieser auch nach dem Verschieben am
Kopiersymbol ,hdngen®. Um ihn von dort zu entfernen verschieben Sie auf das Loschsymbol.
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2.4 Mit Planwerten arbeiten

Wenn man einen Termin markiert (wird dunkelblau angezeigt), kann z.B. der Umsatz, der
erreicht werden soll, hinterlegt werden. Dies sind reine informative Werte, die der Benutzer
jederzeit &ndern kann.

Plantafel Demo Service  Hilfe]

Kundennummer [ | Kontakieintrag © Maizoia | Ansicht Mo-Fr, VoriNachmittags v
Kt MoDIMIDoFrSa So

Projeit T Kontaktthema Beziehungspfiege A R g cnbegrit

v
Kommentar
Verkaufsbeleg | |t Konlakiart [0

587 AE!EH von ’—l
WV 121314151817 18 =

Art [Termin | (Pranwert 300 | Kontakiergebnis An siell v 2 192021222326 25 big l:l [
Dauer Fixtermin v Letzte Anderung[mICH / Andrew Harimann_ 09.05 2014 Speichem . 7o Zurick Vonwaris
Woche zuriick Waoche vor Woche 19
Woche L
=
19 - b 9 )
Total Planwert
‘Woche: 100
Monat: 100 Mo 05.05.2014 Di 06.05.2014 i 07.05.2014 Do 08.05.2014 Fr09.05.2014
Ressourcen = v N v N v N v N v N

Woche: 0, Monat: 0

|
Buchhaltung Urlaub i
|
|
|

cEO test

‘Wache: 100, Monat: 100

Mitarbeiter A

2.5 Belegstatus mit Plantafel verknupfen

Wenn ein neuer Eintrag in die Plantafel eingetragen wird und dieser auf einen Beleg
referenziert wird, so kann der Belegstatus aktualisiert werden - falls dies der aktuelle
Belegstatus zulésst.

=9
Plantafel
Kundennummer 1 Kontaldeintrag 4] Apiizota_ (¥ |Ansicnt WMo-Fr, Stundiich v
K Mo D MiDoFrS So
Projekt : Kontaktthema Beziehungspt v ® T
= Kommentar Wwzieser e
Verkaufsbeleg AB180000: (1] Kontakiart Besuch - 15 o 102z 15 SUCDETTI
1 122
Supportall Kontaktergebnis Angebot erste v s e gy uchZEirEUm von
Art Arbets; v > ES)
Dauer snov Umsatz Letzte Anderung mi_hara, 17.042018 11:56.44 o Nonests
Kategorie v [t Plandauer Abgeschlossen (u] Speichern Terminsintrag erstellen
Woche zuruck Woche vor Wocne %
o 1 = v ~
Tomep E]
Woche: 0
Vonat 0
Mo 16.04.2018 01 17.04.2018 Mi 18042018 0519042018 Fr20042018
Ressourcen X718 0lt0/n|12]13]1]15]16]17| 7 & |0 |10]mi12|13]14] 15|16 17| M o |10 11213 s 15 6] 17| 7 | & | 0 [10]11]12]13]1a|15]16]17( 7 [ & | 0 |10)11|12] 13 1a] 151617
Verkeler(M003) ‘AB100005:
msal Chikunde
Woche: 0, Manat: 0 Sprache D -
Kunde, G-
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Die Einstellungen kénnen unter < Koordination / Plantafel / Grundeinstellungen > gesetzt

werden.

Plantafel Grundeinstellungen
Ansicht

Wechsel der Ansichten eriauben

Verschieben von Eintragen bestatigen

Projekte mit Adresse anzeigen

Projekte mit Planwerten anzeigen

"Kalendereintrag ofinen” deaktivieren

Verkaufsbeleg: manueller Belegstatus bei Neuanlage
Verkaufsbeleg: erforderlicher manueller Belegstatus
Verkaufsbeleg: manueller Belegstatus nach Entfernen
Kalendereintrage fir alle Terminarten anzeigen
Kalendereintrage &nderbar

Addresse auf Kalendereintrage setzen in Reihenfolge

Sortierung in Tagesansicht nach Startdatum

K
-]

Mo-Fr, Stiindiich 7-17 Uhr

OR &8 & C

eingeplant

Auswah! ausgewahtt: 3

Planung ausstehend

72

Folgende Kurzel konnen Semikolon-separiert in beliebiger Reinenfolge konfiguriert werden:
1= Adressnummer der Kundennummer

2 = Adressnummer der Kundennummer des Projekts

3 = Adressnummer des Projekls

4= Auftraggeberadresse aus Beleg

Markierten Eintrag bei Klick in leeren Bersich nicht kopieren (immer leeren Eintrag

erstellen)
auf

Berechnungsdauer pro Halbtag Vormittags

Berechnungsdauer pro Halbtag Nachmitiags

Farbe fiir abgeschiossene Eintrage

Planwert anzeigen
Bezeichnung fir Planwert

Dezimalstellen Fianwert

Projekteinplanung aktivieren

Bezeichnung fiir Plandauer

Prioritatenreihenfolge

Projekt pro Zeitabschnitt nur siner Ressource zuweisen
Kalendereintrage ignorieren

2urerst Zeitabschnitte, dann nachste Ressource prifen

Feld

Funktion

Verkaufsbeleg:
manueller
Belegstatus
bei Neuanlage

Hier kann der zu setztende Belegstatus definiert werden, z.B. "eingeplant".
Dieser Belegstatus wird gesetzt, wenn der Verkaufsbeleg in der Plantafel
gesetzt wird.

Verkaufsbeleg:
erforderlicher
manueller
Belegstatus

Uber den Button ,Auswahl“ kann definiert werden, in welchem Status sich
der Beleg befinden muss, damit die Plantafel eine automatische
Statusanderung durchflihren darf.

VK-Belegstatus auswihlen x

Filter/Suche: || Erweiterte Suche Ansicht  Bezeichnung v

Bezeichnung =
|#| eingeplant
|| keine Einplanung
\#| Planung ausstehend
|« verbuchen

Q & e Datensdize 1-4 von 4 L} L2}

Seite auswahlen Keine auswahlen | Auswahl: 3 I Nur ausgewéhite

Verkaufsbeleg:
manueller
Belegstatus
nach
Entfernen

Wenn ein Plantafeleintrag mit einer Verkaufsbeleg-Verknlpfung oder nur die
Verkaufsbeleg-Verknlpfung aus einem Eintrag geléscht wird, so wird der
Belegstatus auf diesem definierten Status aktualisiert. In diesem Beispiel
wird der Belegstatus ,Planung ausstehend® gesetzt.
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26 Termineintrage aus Plantafel erstellen

Bei der Einplanung von Arbeiten in der Plantafel kbnnen automatisch Termineintrage erstellt
werden, indem der Haken bei , Termineintrag erzeugen“ gesetzt ist.

Plantafel

Kundennummer

Projekt

Verkaufsbeleg

Supportiall

At

Dauer

Kategorie

Woche 16

Total Umsatz
woche: 0

Monat 0

Ressourcen

mi_haramiCH [ Andrew Hartmann|

msat
‘Woche: 0, Monat: 0

Vertreter(M003)
Umsatz

‘Woche: 0, Monat: 0

Kontakiergebnis

Kontaktthema

Kontaktart

Kontakteintrag o

Abgeschlossen o

Beziehungspl v
Besuch v

Angebot erste v

Di 17.04.2018

Mi 18.042018

1011121314

16 819 101 12

AB1300005

Strasse,

Im Kalender der jeweiligen Ressource wird

(mf_hara,mfCH / Andrew Hartmann) Kalender

Neuer Termin

April 2018

M DM D

23 24

Meine Kalender

vl

mf_hara,mfCH ...

n
18
25

M

02
09
16
2
30

?
19
26

D

03
10
”
24
31

Gehe zu

F

04
n
8

myfactory Software Schweiz AG
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2.6.1 Termineintrage mit Adressen verkniipfen

Unter < Koordination / Plantafel / Grundeinstellungen > bei ,Addresse auf Kalendereintrage
setzen in Reihenfolge“ kann die Prioritat, welche Adresse des Plantafeleintrages in den
Termin geschrieben wird, festgelegt werden.

K

Plantafel Grundeinstellungen

Ansicht Mo-Fr, Stundlich 7-17 Uhr
‘Wechsel der Ansichten erlauben v

Verschieben von Eintragen bestatigen v

Projekte mit Adresse anzeigen v

Projekie mit Planwerten anzeigen v

“Kalendereinirag ofinen” deakiivieren

Verkauisbeleg: manueller Belegstatus bei Neuanlage singeplant
Verkaufsbeleg: erforderiicher manueller Belegstalus Auswah! ausgewahlt 3
Verkaulsbeleg: manusller Belegstatus nach Entferen Planung ausstehend

Kalendereintrage fiir ale Terminarten anzeigen

Kalendereintrage anderbar #

1= Adressnummer der Kundennummer

2 = Adressnummer der Kundennummer des Projekts
Addresse auf Kalendereintrage seizen in Reinenfolge 2341 3= Adressnummer des Projekts

4= Auftraggeberadresse aus Beleg

Sortierung in Tagesansicht nach Startdatum
Markierten Eintrag bei Klick in leeren Bereich nicht kopieren (immer leeren Eintrag erstellen)

auf
Berechnungsdauer pro Halbtag Vormittags

Berechnungsdauer pro Halbtag Nachmitiags

Farbe fir abgeschiossene Eintrage

Planwert anzeigen @
Bezeichnung fiir Planwert Umsatz
Dezimalstellen Planwert 0
Projektzinplanung aktivieren

Bezeichnung fur Plandauer

Frioritatenreineniolge zurerst Zei dann nachste

Projekt pro Zeitabschnitt nur einer Ressource zuveisen

Kalendereintrage ignorieren

Feld | Funktion

1 Adressnummer der Kundennummer

- Der Termineintrag wird mit der Adresse aus der Plantafel-Feld ,Kundennummer*

verknupft.

2 Adressnummer der Kundennummer des Projekts

- Der Termineintrag wird mit dem Auftraggeber aus dem hinterlegten Projekt in der Plantafel
verknlpft.

3 Adressnummer des Projekts

- Der Termineintrag wird mit der Projektadresse aus dem hinterlegten Projekt in der
Plantafel verknlpft.

4 Auftraggeberadresse aus Beleg

- Der Termineintrag wird mit dem Auftraggeber aus dem hinterlegten Verkaufsbeleg in der
Plantafel verknlpft.

Mit dem Wert ,,2;3;4;1“ wird zuerst die Adressnummer der Kundennummer des Projekts gezogen.
Falls dieser Leer ist, die Adressnummer des Projektes. Wenn auch dieses nicht gesetzt ist, holt es die
Adresse des Auftragsgebers aus dem verknlpften Verkaufsbeleg. Als letztes verknlpft es den
Termineintrag mit der hinterlegten Adresse der Kundennummer.
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In unserem Beispiel, hat es die Aufftraggeber des Projektes mit dem Termineintrag verknupft.

Termin - CH-Kunde Sprache D / Erstelit von miCH / Andrew Hartmann x
Terminplanung Dokumente Serie
Betreff CH-Kunde Sprache D
Ort 9000 St Gallen Kaseme
Adresse AD000DT )  crexunde sprache D
Ansprechpartner v IE\ Ereignis =
Beginnt um 18.04.2018 \:.I 08:00:00 I:.\ Dauer v Ganztagestermin [}
Endet um 18.04.2018 \:I 12:00:00 I:\ Prioritat normal ¥ Privat ]
Erinnern ab \:I I:\ Terminart IE\ Erinnern [}

PO00001: Testprojekt
AB1800005: CH-Kunde Sprache D - Kunde, CH-Kunde Strasse, 9000 St. Gallen Kaserne
=== Plantafel Ende ===

P

.
=z

2.7 Berechtigung

2.7.1 Eintrage bearbeiten
Unter < Administration / Berechtigungen / Berechtigungen vergeben / Funktionalitaten >

gibt es die Berechtigung ,Plantafel: Eintrage bearbeiten®.

Wenn die Berechtigung ,Verboten® gesetzt ist, dann kann in der Plantafel kein Eintrag mehr
angewahlt und damit auch nicht mehr bearbeitet werden. Navigation innerhalb der Plantafel
ist weiterhin moglich.

omyfactory

> Datenaustausch
4 Administration
7 Grundlagen

Gruppe 4
Demo SysAdmin

Typ
Alle Benutzer
A Gruppe 1 A
Gruppe 2
Gruppe 3
a

A& mICH / Andrew Hartmann

Befrichsstatte Standard  Erteilt Verboten Eintrag entfemen

o o & A
&2 Autgaven (1)
&2 Projekt bearbeiten (1)
 info Mews

v
#® Einstellungen
© abmeiden ) Datensitze 1- 1 von 1 " z O]
W Berechtigungen - Funktionali.. x
>
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3 Kommunikation

3.1 SMS-Versand

In der Anwendung <Kommunikation / SMS> und der Integration in diverse Ansichten wie
Kontaktmanager, Adressdialog etc, kbnnen SMS direkt von der Oberflache versendet
werden.

3.1.1 Konfiguration
Unter < Kommunikation / SMS / Benutzersteuerung > muss definiert werden, welche
Benutzer die SMS-Versandfunktion benutzen durfen. Auch sind Limitierungen méglich.

Business Suche AR Benutzersteuerung

4 Kommunikation Ensteliungen
~ Kemmunikations-Manager ATy Name. & Hier konnen Sie pro User/Gruppe Einstellungen vomehmen.

4 SuS Alle Benutzer SIIS-Versand akiiviert la)
! Gruppe 1 A
= S sndn il i S roTep — T —
= Globale-Grundseinstellungen ! Gruppe 3 Standarc-AbsenderTedmax 11 Zhen) [
= R - Gruppe 4 oder Telefonnummen(z B. +41791112222)

Unter < Kommunikation / SMS / Globale-Grundseinstellungen > muss der SMS-Account
eingegeben werden. Den Account kénnen Sie Uber info@myfactoryschweiz.ch 16sen.

[Business Suche Jvee ¢ -
4 Kommunikation

_ A SMS-Account
Kommunikations-Manager Die Kosten pro Credits beiragen nur 9 Rp. Pro SMS wird bei e Schweiz / Coop Mobil 175G

eSS Bei Inferesse an Ciesem SMS-Versand melden Sie sich bitte bei i Wi sender geme Inr mit
ESemen Fals Sie weitere Credils kaufen machien, konnen Sie dies ebenfalls aber diese Maiadresse tligen. Wir schalien dann die Credits fref und senden Ihnen die Rechnung zu.

Key [2122122 ] Passwort 123

~ Globale-Grundseinstellungen
= Benutzersteuerung ELE 0

= Benutzer-Grundeinstellungen Guthaben abiragen

Dreistufiges Login per SMS
Bei akiivem dreistufigem Login wird Innen bef User
SMS-Login aktivieren O

& SMS-Versandioumal
= Enveiterte Suche.
= Meine E-Mai-Adressen

ein SMS auf| mit Sie Zugrif
SMS-Login Absender

3.1.2 SMS versenden
Der SMS-Versand kann entweder Uber das Menu oder direkt Gber die Buttons neben einer
Telefonnummer geschehen.

Kontakt-Manager Demo Service Hilfe
Adressdaten Prio Kurzbezeichnung ! © Gruppenbez. | Abteilungsbez. @
Adressnummer ADO000T 1 Neu Bl Miiller, Marco (=]l x
~
Ki ‘Tumun |
v
Name ToriTori GmbH Name (Zusatz) |:|
sute e — — o
Land, PLZ, Ort [ schveiz ~I[1 [o00e | [st Gallen | Anrede, VorNachname | Her V|2 [Marco | [Moer |
Telefon [ ] Teleiax [ 1] Telefon. Mobil Telefax  [+49(69)90 80 70 60
E-Mail I:l .| Homepage I:l - E-Mail, Position [marco.mueller@toritari.ch | [ Geschafisfiihrer

© Enweiterle Adressdaten

.| [=asi7a3aas 007 | [ =
Neu ||@
- Assistent

In einem neuen Fenster kdnnen weitere Empfanger hinzugefugt werden und der SMS-Text

eingetragen werden.

v

s Senden
Von [
Muller, Marco !
B An .. |
Berechtigung | Offentlich ~

o

myfactory Software Schweiz AG
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3.1.3 Weitere Funktionen:
e Zum Versand kann ein Kontakteintrag angelegt werden.

e Uber einen Report kénnen die versendeten SMS ausgewertet werden(Filter auf User,
Adresse, Datum).

e Je User kbnnen bis zu 2 Absender(eigene Telefonnummer oder beliebiger Name)
definiert werden.

e Pro User/Gruppe kann die Versandfunktion aktiviert werden und die max. Anzahl an
SMS pro Tag/Monat definiert werden. So haben Sie eine volle Kontrolle tGber die
Kosten.

¢ Wenn auch das myfactory.Phone installiert ist, gibt es die SMS-Funktion auch aus
der angepassten Business-Suche.

3.2 Postfach-Schnelleinrichtung
|Business Suche | o0

4 Kommunikation
= Kommunikations-Manager
[ SMS
= Enweiterte Suche
= Meine E-Mail-Adressen
= Meine Postfacher
= Meine Ordnerstrukiur
= Gemeinsame Postfacher
= Gemeinsame Ordnerstruktur
4 Grundlagen
= Konfiguration
= Einstzllungen
= Verteiler
= Regeln
[~ E-Mails
4 Postfacher
= Postfacher
= Regelibersicht

Postfachtyp wahlen, Speichern und Button “Schnellkonfiguration starten” drtcken.

Grundiagen Koniakianlage  Berechtigungen

Anzeigename |Posteingang POP3 |

Bezeichnung |Test |

Typ Fosteingang FOF3 N

Eigentamer | mfCH / Andrew Hartmann N |
Details

( Schnellkonfiguration starten )
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Es muss mindestens Email und Passwort eingetragen werden. Damit werden dann div.
Einstellungen gepruft. Falls Mailhoster ein spezielles Login verlangt (nicht Mailadresse) oder
ein Mailserver, welcher nicht automatisch Uber die integrierte Logik erkannt werden kann,

kénnen diese Werte eingetragen werden.

Port/Authentifizierung wird Uber die Prufung durchgetestet.

IMAP: Wenn Sie lhre Mailz auch mit anderen Mailclients wis Smartphone,
Tablets, ... lezen und verwalten michten, solten Sie sin IMAP-Postfach anlegen.
Dabei werden die Mails auf Inrem Mailzerver belazsen(Grisse beachten) und
wenn Sie gin Mail auf dem Smartphone logchen, wird es auch im myfactory
gelozcht(und umgekehrt). Der Mailzerver muzs den IMAP-Zugriff unterstutzten.

POP3: Wenn Sie die Mailz nur im myfactory lesen michten, kiénnen Sie POP3
waihlen. Die Mails werden dabei gelizcht(empfohlens Option) und so wird auf
dem Mailzerver nur wenig Speicherplatz bendtigt.

Typ

mfPOP3 (v

EMail

Paszwort

Optional

Spezieler Benutzername fur Login

Mailzerver(fallz bekannt, z.B. mail. MeineDomain.ch)

Einstellungen ermitteln |

Die Logik kann fur IMAP, POP3 und SMTP einzeln durchgefuhrt werden.

Falls bei der IMAP-Prifung das Passwort falsch eingetragen wurde, kann das erkannt
erwerden und dem User entsprechend gemeldet werden. Bei POP3 und SMTP geht es
nicht. Da kommt die Meldung, dass die Konfiguration nicht gefunden werden konnte.
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4 Stammdaten

4.1 Adress-Schnellanlage

Im Adressstamm oder Kundenstamm ist es méglich, Gber “Aktion” -> “Adress-
Schnellanlage” Adressen zu suchen und hinzuzufiigen und/oder direkt auch als Kunden
anzulegen.

Adressen Demo Service Hile
Filter/Suche: l:lErweiheﬂe Suche Kennzeichen Ansicht O E [ Einstellungen
Y, OV Kur i &V =
¥ Favoriten A AD000O3 Landenberg AG ~
7 Meine F. [ AD00004 Manchen AG
eine Favoriten W AD0000S Laufkunde v
© & o® Datensitze 1 - 50 von 1307 " - |0 ([0
Neu B speichemn Kopieren X Loschen & Daten~ = Infov l Aldignen l [*] Memotext
- f Karte zei
Ubersicht  eliTLGIEN EL Kommunikation ~ Ansprechpartner ~ Dokumente  Kontakie Kennzeichen Klassifizig au H2dL b Portal i Historie ~ So
Route berechnen
< Dubletienanalyse >
Mein Favorit | Favorit Adresse zusammenfuhren O
als vCard versenden
Adressnummer 1

| E1 | Inakifv | [Adress-Schnellaniage

N Neue Aufgabe |
e

Kurzbezeichnung

Name (Zusaiz)

|
|
Name |
|
r

[EEIEE Kunde | Interessent  Ansprechspartner

Adressdaten

Adressnummer M

| Name2

Namet

Strasse | strasse2

Land,PLZ,0rt Schweiz Ml ]

Kurzbezeichnung

E-Mail | || Homepage

Adressgruppe

Zugrifiskennzeichen V| 1] sprache Deutsch V[

[
[
v): I MIE
[
[

Betriebsstitte ML M

[
[
[
[
[
Telefon [ JI--] Tetetax
[
[
[
[
[

Schnelisuche (Kurzbezeichnung, Name1,Name2, PLZ, Ort) | ‘Suchen intern Suchen extern

Resultate interne Suche

Adress-Nr KundenNr  Matchcode Name1 Name2 Strasse pLZ ot @

©[@%]  Keine Datensatze in der akluellen Auswahl " ]
Resultate exteme Suche
Titel Strasse PLZ  Ort )

‘Speichem ‘Abbrechen

Suche interniextern gemeinsam [ ]

0% v
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4.2 Lager

4.2.1 Hauptlager auf Land
Unter < Stammdaten / Grundlagen / Stammdaten / La&nder> kann pro Land ein Verkaufs-

Hauptlager hinterlegt werden.

o myfactory

ERRRY e bemo
[> Gruppen Ansicht; ﬁherﬂgche:l:lEmeﬂgﬂg Suche
4 Grundiagen 2
~ Kiirzel Bezeichnung
(> T AT Osterreich
4 Stammdaten BE Belgien
. EG Bulgarien
% Anreden CA Kanada
2 Adressverkniipfungen CH Schweiz
CHN China
7 Geraleslaluswerte v Zypem
—_ cz Tschschische Republik
DE Deutschland
= Sperkennzeichen DK Danemark
2 Zugrifiskennzeichen ES Spanien
- © | & [@° Datensatze 1 - 36 von 36
[ Artikel
[> Ansprechpariner Neu 12 speichem Kopieren X Lbschen [ Aktionen~
[ Belegverarbeitung v
o o OTAEZA
& Favoriten Kiirzel CH Bezeichnung
: Angabe bei Adressen [ |
= E-Mail
Eli Termine Ecommerce Ecommerce Standard
&4l Aufgaben (1) Worlagekunde ‘ | f
&4 Projekt bearbeiten (1) Vorlagekunde Shop mit USHD [ I
A info News Landergruppe I
Vorwahl [+41 |
[Haupilager\!arkauf [standardiager |I|I
#® Einstellungen
(1) Abmelden Datensatz wurde erfolgreich akiualisiert.
Stariseile
<

o myfactory

Service Hilfe

[m]§(=]g{=]
=
~
v
" - L4}
[schweiz |
[ |
O
>

Wenn vom Artikel her kein Hauptlager definiert ist, wird bei der Belegerfassung je nach dem
Land des Kunden das entsprechende Hauptlager gesetzt. Wenn eine abw. Lieferanschrift
definiert ist, gilt das Land dieser Anschrift.

myfactory Software Schweiz AG
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4.2.2 1SO-Landercode
In der gleichen Anwendung wird auch der ISO Landercode des jeweiligen Landes gesetzt.
Dieser Code ist vor allem fur Zahlungendateien notwendig.

o myfactory

> Guapen e L
~ s EELE

4 Grundlagen

i Kiirzel Bezeichnung =
B LT AT Osterreich
4 Stammdaten BE Belgien o
_ BG Bulgarien
T Anreden CA Kanada
= Adressverkniipfungen CH Schuwsiz
CN China
= Geratestatuswerte ov Zypem
- cz Tschechische Republik
s B DE Deutschiand
% Sperkennzeichen DK Danemark V]
ES Spanis
™ Zugriffskennzeichen panien
5|[& = Datensatze 1 - 36 von 36 " . 3]
[ Artikel
I> Ansprechpariner Neu 1 speichem Kopieren X Lbschen [ Axtionenv
> Belegverarbeitung ¥
& Lieferung Grundlagen  Adressangaben |t =2t
& Favoriten IS0 Landercade [en ]
=5 E Mail
[ Termine
&5 Aufgaben (1)
&I Projekt bearbeiten (1)
 Info News
0 Einstellungen
() Abmeiden Datensatz wurde erfolgreich akiualisiert.
Startseite
< >
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4.2.3 Abschreibungssatze definieren
Unter < Lager / Grundlagen / Abschreibungsséatze > werden die Abschreibungsséatze in %
oder ein allfalliger fixer Restwert definiert.

Abschreibungssatz (%) & 7

Demo

Fixer Restwert (CHF) & 7

Service

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

pod

o myfactory
v PR Abschreibungssitze
: [ag;" Alter (ab Jahre) & 7
v Lagerbewegungen buchen 0 0.00
7 Lagerbestandsexplorer i 3000
7 Lagerschnellumbuchung 2 55.00
@ Lagerartikel abschreiben 5 7500
4 Grundiagen 4 50.00
= Laer 5 0.00
ol vorlagen
= Lagermittettypen
= Lagerspemen
7 Lagerbewegungen
™ Lagerbewegungssperen
= Lagertypen
= Artikelsperren
4 Bewerlungspreise
v

& Favoriten

=E-Mail
[ Termine

&3 Aufgaben (1)

&5 Projekt bearbeilen (1)
 Info News

9 Einstellungen
(1) Abmelden

Datensatze 1-6von &

Stariseile (ENNE <M Abschreibungssitze x
<

[T}

Hilfe
=

~

XXX X

v

]

Schlieken

>

Wenn der letzte Lagerzugang weniger als 365 Tage zuruckliegt, wird fur den Artikel das Alter
mit O Jahren gerechnet.

Bei der Ermittlung der letzten Lagerzugangsbuchung werden Buchungen vom Typ ,Zugang

Verkauf* (z.B. aus Rucklieferscheinen) und Zugange aus Inventurbuchungen nicht

berUcksichtigt.

4.2.3.1 Beispiele zur Berechnung des Alters und der Abwertung:

letzter LA-Zugang Stichdatum Alter Jahre Basispreis abgewerteter Preis
06.04.2013 31.12.2013 0 100.00 100.00
05.05.2012 31.12.2013 1 100.00 70.00
04.06.2011 31.12.2013 2 100.00 45.00
03.07.2010 31.12.2013 3 100.00 25.00
02.08.2009 31.12.2013 4 100.00 10.00
01.09.2008 31.12.2013 5 100.00 0.05
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4.2.3.2 Artikel von Abschreibung ausschliessen

Einzelne Artikel kbnnen von der Abwertung ausgenommen werden. Dazu kann auf dem
Artikelstamm im Register ,Einkauf/Verkauf“ die entsprechende Option aktiviert werden.

Artikel

Ansicht: | Artikelnummer v

R

Demo

Suche Velitextsuche Kennzeichen

o myfactory

Service Hilfe

O & |@ Einstellungen

T, Artil £ Kur T Bezeichnung . 7 =
W Favoriten A00000001 Geissfuss
. # A00000002 Lattenhammer Lattenhammer ~
7 Einmalartike! A0D000003 Aus Chrom.Vanadium-Stahl Schraubenzieher TORX
T Webshop-Artikel AO0000004 Supreme & Commencal Supreme & Yellow Cab PSR12
) ADD000D0S Early Rider EARLY RIDER Juno Spherevelo Red 1-2 5 J/A
[ Kurzbezeichnung A0000DD06 RIDEBOOK 2013 Deutsch / Francais RIDEBOOK 2013 Deutsch / Frangais v
> Artikelgru Y A00000007 Einmalartikel Dieser Arlikel dient als "Sammelartike!" fir alle
gruppe ANnANNNnR Cuterhein Citerhain
O || |29 Datensatze 1- 24 von 24 ¥l
Neu 2| speichemn Kopieren X Loschen & Daten~ 1= Infov [€) Aktionenv [¥] Memotext
Ubersicht Grundlagen EinkaufVerkauf Preise Rabatte D 3 Dii Kataloge Kosten Historie
Einmalartikel O ME fiir Preisangaben 1| PAngV-ME enthilt BME | |
\ IR w1 Preisei o |
Micht umsatzwirksam O Produktionsmengeneinheit W | 1| Gebi | ‘
Hersteller |:| 1| Preis-/Rabattgruppe Messerabat | [t| Rabattfahig
Hersteller-ArtikelNr. [ v i Ik
Standardpreisaufschlag(%) [ | Dezi Preis [4 | Kein Skonto im Verkauf O
corcatngzst toge) [ I —
Disposition [Melde- + A | bi [ n [ |
Dispesitionskennzeichen wA K R D
Basis Roheriosermitiiung [ Mittlerer Wert (MEK) | Ersatz fiir Mittieren Wert [Durchschnittiicher EK | Ersatz fiir intemer Wert=0 | v
Als Set-Bestandteil [ Drucken M
W N = ,—‘ ' W hactand ,—| v W D
Kostenstelle [ ][] eroscode v Verkauf 3000 [
Kostenirager '] Ei d v Einkauf ]
[Ausschluss von Abschreibung ]
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4.2.4 Lagerumschlagsliste

o myfactory

Die Umschlagsliste unter < Lager / Auswertungen / Umschlagsliste > zeigt auf einen Blick
den Istbestand wie alle Ein- / Ausgéange.

ACLIRE Umschlagsliste Demo Service Hilfe
[ Einkauf ~ poy bis Anzeigen
4 Lager Bewegradctn [ I
7 Lagerbewegungen buchen Lager el ] 8] | anpassen |
oL [E I3 I wat swswan
ol || 1] mit Untergruppen O
B s R o= Umbuchungen einbeziehen O Sorfierung
Grundi
> G Lagerzugange [nur Artikel mt =k :
[+ Resenvierung i
A — Dispo per [12.05.2014 =1
4 Auswertungen Umschlagsliste " Seite 1von 1 H
- Bestande ) - " Dispo Dispo
+ Joumale BME Istbestand Eingang Ausgang Differenz Zuginge Abginge
AD0000001T ! | Geissiuss 1 94.00)  10334.00 10724000 94.00 5400  5244.00
o SR A00000002 1 | Lattenhammer 6 Stk 40200 438.00 36.00 402.00 521.00 176.00
P Seriennummem AD0000004 |t | Supreme 2 1 Stk -4.00 4.00 8.00 -4.00 0.00 1010.00
o @D AD0000005 ¢ | Early Rider 1 Sk 9.00 27.00 18.00 9.00 0.00 0.00
A00000006 [ E'DEBODK 2013 Deutsch /- 4 Stk 64.00 136.00 72.00 64.00 0.00 1.00
& Seriennummer-/Varianienver v rancais
R A00000010 |1 | Sammelartikel 1 Stk 9.00 12.00 3.00 9.00 2.00 6.00
< > A00000012 [t |PPS 1 Stk 0.00 2.00 2.00 0.00 1.00 5.00
A\ R A00000015 |1 | Lagerprioritat-Test 1 Stk 3.00 20.00 12.00 8.00 0.00 0.00
AD0000024 ¢ | Bagger Sonstiges Stk 0.00 1.00 1.00 0.00 0.00 0.00
= E-Mail A00000025 | ! | Ruckfahrkamera 1 Stk 0.00 1.00 1.00 0.00 0.00 0.00
Bl Termine
&3 Aufgaben (1) " Seite 1 von 1 O]
&% Projekt bearbeiten (1)
# Info News
o® Einstellungen
(1) Abmelden
Stariseite  Lander @  Abschreibungssitze @  Arfikel @

<
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4.2.5 Lagerartikel abschreiben
Unter < Lager / Lagerartikel abschreiben > haben Sie folgender Assistent fur die

Abschreibung der Lagerartikel zur Verfugung.

o myfactory

[ Einkauf

Willkommen

Dieser Assistent iitzt Sie bei der A il won L

4 Lager
v Lagerbewegungen buchen
7 Lagerbestandsexplorer
7 Lagerschnellumbuchung

[> Grundlagen Artikelauswahl

[ Reservierung Konfiguration
Abschreibung

[+ Inventur
[> Auswertungen

[ Projekte

I Produktion

|> Rechnungswesen

& Favoriten

= EMail
B Termine

&3 Aufgaben (1)

&% Projekt bearbeiten (1)
 Info News

#® Einstellungen
() Abmelden

[ <Zurick || Weiter> | | Abbrechen |

Stariseile Lander @  Abschreibungssitze @  Arikel @ L 0 L (N Lagerartikel abechreiben ... x

<

>

Selektionieren Sie hier einen Bereich Artikel-Nummer von/bis oder wahlen Sie eine
bestimmte Artikelgruppe aus, fur welche der Abschreibungslauf angewendet werden soll.
Wenn keine Selektion getroffen wird, werden alle Lagerartikel abgeschrieben.

Auswahl abzuschreibender Lagerartikel

‘Wahlen Sie die Artikel aus, welche abgeschrieben werden sollen.

won hig

Artkelnummer A000NE4 (1] ||20000as D]

Artkelaruppe | (2] | nit Untergruppen F
Artikelauswahl Hinweise:
Konfiguration
Abschreibung * Falls kein Artikel ausgewshlt ist, werden alle Lagerartikel abgeschrieben.

# Einzelne Artikel kdnnen von der Abschreibung ausgeschlossen werden, indem in den des Artikels die “Ausschluss von Abschreibung” aktiviert ist.
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Stichtag Ausgangsdatum flr die Berechnung des Alters, in Bezug auf
den letzten Lagerzugang.

Basispreis Artikel-Quellpreis(100%)

betriebsstattenunabhangig Falls mit Betriebsstatten gearbeitet wird und der Artikel als
,oetriebsstattenabhangig“ definiert ist, kann mit dieser
Option eine betriebsstattenunabhangige Abwertung
erzwungen werden.

Zielpreis Der berechnete abgewertete Preis wird in den Zielpreis
abgespeichert. Hier ist nur akt. Kalkulatorischer EK und akt.
Kalkulatorischer EK 2 moglich.

0-Werte nicht speichern Wenn das System einen Zielpreis von 0.00 errechnet, kann
mit dieser Option die Abspeicherung bzw. Uberschreibung
des Zielpreises verhindert werden.

Parameter fiir Abschreibung festiegen

Legen Sie fest, mit welchen Einstelungen die Lagerartikel abgeschrisben werden sollen

Stichtag [31122m13 [ @]
Basispreis | burchschniticher Bestand v
Bisispreis hetrishsstattenunabhangio O

Zisloreis | skt Kalkudstorischer £ 2 v
O-werte nicht speichern O

Hinweise:

& Der Stichtag wird zur Bestimmung des Alters herangezogen
Das Alter wird aus der Differenz zwischen letzter Lagerzugangsbuchung und Stichiag ermitet
Falls letzter Lagerzugang weniger als 265 Tage zurlckliegt, dann ist das Alter 0.
Beider Ermittiung der letzten Lagerzugangsbuchung werden Buchungen vom Typ “Zugang Verkauf” sowie Inventurbuchungen nicht bericksichtigt
Artikel ohne L werden nicht i
@ Der Basispreis ist der Wert (im Artikelstamm, Register Bestande), welcher als Ausgangspreis fur die Abschreioung verwendet wird
& Falis ein Artikel betriebsstattenabhangig ist, kann Uber “Basispreis "eine erzwungen werden
« Der Zielpreis st der Wert (im Artikelstamm, Register Bestande), in welchem der abgeschriebene Wert gespeichert werden soll
o Fals der ermittelte Restwert den Betrag 0 hat und "0-Werte nicht speichern” aktiviert ist, so wird der bestehende Zielpreis nicht Gberschrisben

[=zumer ] [ werzrs ] [ Avbrechen ]

Mit dem Button ,Abschreibung starten® wird der Berechnungslauf ausgeldst.

Abschreibung starten

Starten Sie die Abschreibung der Lagerartikel

Willkommen
Artikelausviah!
Konfiguration

Abschreibung

( Abschreibung starten )

Hinweise:

+ Der Lagerabschreibungsprozess wird gemass den zuvor
+ Sofem die betroffenen Artikel Varianten besitzen, so werden diese ebenfalls abgeschrisben.

< Zuriick Fertig stellen Abbrechen
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Die Abschreibung lauft. Wenn diese Abgeschlossen wurde, bestatigen Sie diese Meldung
mit ,OK*:

myfactory.BusinessWorld

|° https://cloud.myfactory-ondemand.... @

i)  Abschreibung beendet

Zum Schluss kénnen Sie mit <Fertig stellen> den Abschreibungslauf beenden.

N Abschreibung starten

Starten Sie die Abschreibung der Lagerariikel.

Willkommen

Artikelauswahl
Konfiguration
Abschreibung
Abschreibung starten
Hinweise:
« Der Lagerabschreibungsprozess wird gemass den zuvor i
+ Sofern die befroffenen Artikel Varianten besitzen, so werden diese ebenfalls abgeschrieben.
| <zurick |( Ferlig stellen | | Abbrechen |
Startseite  Lander )  Abschreibungssitze @  Artikel © L 0L (x]
< >
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4.2.5.1 Resultat nach ausgefuhrter Abschreibung
Letzter Lagereingang vom 04.06.2011 > Artikel wird fur Stichdatum 31.12.2013 mit Alter 2
Jahre berechnet und dadurch mit 55.0% abgeschrieben.

Lagerbuchungsprotokoll [ 4] seite 1von 1 2] [
E] Sitzungsname: Lagersitzung 11.03.2013 mfCH / Roman Fritsche; Bewegungsdatum: 04.06.2011; Benutzer: mfCH / Roman Fritsche
Bew.Art. Bew.Dat. Arti Kurzb Variante Quelllager Ziellager Menge ME Wert Stat.
ZM (1) 04.06.2011 ADODOS4 (1) Schlosserhammer (mit Abwertung) REE%EL“SQT 10/ 5tk 100,00 v
19 5 seite 1von 1 2] [
Fertig </ vertrauenswirdige Sites 3~ w100 v
Basispreis  Durchschnittlicher Bestand = CHF 100.00
Abwertung 2 Jahre - 55.0%
Zielpreis Kalkulatorischer EK 2 = CHF 45.00
. . . . . . . . « s
Der Zielpreis wird nun in den Artikelstammdaten im Register ,,Bestadnde” eingetragen.
Lagermengeneinhet ~ | Megstive Bestands | Ja v | Sperre || v |
Bestandsfilhrung Gesamtbetrachtung + || Bewertungsverfahren
Betriehsstétten abhanogiy | [] |Betriebsstate alle Betriehsstatten Yariante
Hauptiager [ | (] ||Lagerhate 1 gheide BS) () | [_Produion
Lagerbesténde in Stk 10 10
interner Wiert 0.0000 7.0000 | CHF
Durchschnitticher Bestand 100.0000 100.0000 | CHF
Letzter EK 0.0000 0.0000 | CHF
Durchschnittlicher EX 0.0000 0.0000 | CHF
Mittlerar vurt (MEK) 1000000 1000000 | CHF
Letzte Produktion 0.0000 0.0000 | CHF
Durchschnittiiche Produktion 0.0000 0.0000 | CHF
Kalkulatorischer EK [ o.0000 | &7.0000 | CHE
Kalkwlstorischer EK 2 [ 00000 45.0000 || CHF
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4.25.2 Auswertung mit Lagerbewertungsliste historisch
Sie kdnnen die Lagerbestande per Stichdatum mit dem abgewerteten Preis auswerten.
Dazu dient die Lagerbewertungsliste historisch.

[Belegarten [R&EIRN Historische Lagerbewertung Demo Service Hilfe
4 Lager o Stiehtag [ = Anzsigen
™ Lagerbewegungen buchen Bewertung | Akt Kalkulatorischer EK 2 V) L Drucken
T
[ Lagerbestandsexplorer Bewertung betriebsstatienunabhangig 0 Anpassen

Lagerort Il [ |
Jlef | IE

V(1] mite

I> Reservierung

p— Arfikelnummer
nventur

4 Auswerlungen Artikelgruppe
[ Bestande Varianten anzeigen O Alle Lager summisren

[ Joumnale Mit Unterplatzen O Lager aller Betriebsstatten
4 Bewerlungen

=% Lagerschnellambuchung mprTp—
L: rtikel abschreib

1 Lagerartikel abschreiben von bis

[ Grundlagen ‘

ood

Sortierung [l ~

#h Lagerbewertungsliste

& Lagerbewerlungsiiste (hisL)
[> Seriennummern v
[> Chargen

& Favoriten

=E Mail
B Termine

&3 Aufgaben (1)

&% Projekt bearbeiten (1)
o Info News

® Einstellungen
(Y Abmelden

Startseite Lander © il : 0O Arikel © iste © | L @ | Lagerartikel il -8 8 L ol

Definieren Sie das Stichdatum (Lagerbestand per-Datum) und den Bewertungspreis. Klicken
Sie danach auf “Daten erzeugen”.

Beispiel mit abgewertetem und nicht abgewertetem Artikel:

Sticktag 3122013 0 5
Bewertung akt Kalkulstorischer EK 2 w | Drucken
Beswvertung betrishsstétenunabhansiy Anpassen
Daten erzeugen [ mit Auswant
won hiz
Lagerort |m | |m
Artikelnummer ADNNNGE (2] || ponnoes D]
Artikelgruppe v | [I] it Unterruppen D
“Warianten anzeigen O Alle Lager sumimisren O
it Unterplétzen " Lager aller Betriehsstatten "
Sortierung H Artikelnummer L ” |
Historische Lagerbestandsliste 4 [4] seite 1von 1 D] Buf
[1) Lagerort: Lagerhalle 1 {beide BS)
Artikelnummer Kurzbezeichnung Menge ME Wert  Summe
AD0ODDB4 m Schlosserhammer (mit Abwertung) 10 Stk 45.0000 450.00
ADOOOBS (1) schlosserhammer (ohne Abwertung) 20| 5tk 100.0000  2'000.00
Summe 2'450.00
Gesamtsumme 2'450.00

I 0 seite 1von 1 L] [l
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4.3 Stammdaten Im-/Export

4.3.1 Stammdaten exportieren
Unter < Stammdaten / Datenexport / Stammdaten exportieren > kénnen Steuergrundlagen,

Kontenplan, Kontenplan-Steuerschllssel-Verbindungen und Standardkonten in ein XML-
Datei exportiert werden.

omyfactory

- Datanimport
4 Datsnaxport
= Exportschemes
3 Adikl axportersn

v

 Favoren

=

1 Temine

2 autgaven (1)

2 Proshl bearkeiten (1)
o e oy

rre——
@) Abmeiden v

5188 9% Dateosatze 1 -4 vam & i b

surbess IETETTTTREN
< >

Waébhlen Sie, welche Daten Sie exportieren méchten. Mit Driicken des Buttons ,Exportieren®
wird der Export gestartet.

Stammdatenexport Demo Service Hilfe

Exportieren  Stammdaten =
Stewergrundiagen
~
Kontenplan
Standardkenten
v
O |4 |07 Datensatze 1-4von 4 I] - 3]

Startseite Stammdatenexport *
< >

Die Export-Daten werden mit ,Speichern® auf lhrem System gespeichert.

Méchten Sie ,BaseDatabxport_14_05_2014.xml" von ,cloud.myfactory-ondemand.ch” &ffnen oder speichem? Offnen [ Abbrechen
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4.3.2 Stammdaten importieren
Nach dem Export wechseln Sie zu der Datenbank, in der Sie diese Daten importieren
mochten.

Der Sachkontenplan unter
< Rechnungswesen / Finanzbuchhaltung / Stammdaten / Sachkonten > sollte fir einen
reibungslosen Import leer sein, ist jedoch nicht pflicht:

Sachkonten

e S P 018 @ crsenae
T, Kontonummer  Bezeichnung =

T Favoriten

& Kontoart A

[ UStL-Voranmeldungsposition
[ Sachkontogruppen

0| & o Keine Datensatze in der akiuellen Auswahl " o (1]
B Neu 2 speichem B Kopieren ¥ Lbschen B Daten~ ! Infow E Akfionen™

[ rnanger [RS8

Sachkonto Hummer | | | | i

Bezeichnung | ‘
Favorit O Inaktiv O

Steusrschiissel [ 1| Wahrung [ v [

Unterkonto O Hauptkento [ [

Direkt bebuchbar ~ Kostenrechnung | aus sachkontenart v
Kostenstelle (I 3 [ [

|[t] Automatische Saldovortrage [ Nach Kontenart v

USt -Voranmeldungsposition

Befricbsstatte

Sachkontogruppe

I
|
|
Umsatzabstimmung [ein v [ v
|
Kapitahauptikonto |

Startseite o LAl sachkonten |

Gehen Sie danach in die Anwendung
< Stammdaten / Datenimport / Stammdaten importieren >

omyfactory

—
.
S
 Favorten

=
8 Temine

& Autgaben (1)
e —
o indo News.

rre——
@) Abmeiden 58] 6% Dateositze 1 -4 von & " [

E T TP stammdatenimport - |
< >
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Laden Sie danach Uber den Button “Auswahl” die vorhin gespeicherte Datei.

Stammdatenimport Demo Service Hilfe
Datei
Importdaten vorhanden Importieren  Stammdaten Informationen | e Datenpflege
Stammdaten Kunde, Lieferant, Ardikel
Steuergrundlagen iiberarbeiten
Kontenplan
Kontenplan-Steuerschlissel-Verbindungen
Standardkonten

Das System pruft die Importdatei und setzt automatisch alle Hdkchen zum Importieren.
Moéchte man z.B. die Standardkonten nicht importieren, muss dort der Haken entfernt
werden. Zu beachten ist auch die angezeigte Zusatz-Information. Sollten schon Steuer-
Grundlagen auf den Stammdaten hinterlegt worden sein, mussen diese von Hand nach dem
Import, Uberarbeitet werden.

Uber den Button “Importieren” starten Si eden Datenimport.

Stammdatenimport Demo Service Hilfe
Datei BaseDataExport_14_05_2014 xml
Importdaten vorhanden Importieren | Stammdaten Informationen / notige Datenpflege

v Steuergrundlagen Stammdaten Kunde, Lieferant, Arikel dberarbeiten

v Kontenplan

W Kontenplan-Steverschliissel-Verbindungen

v Standardkonten >
< || & | [2® Datensatze 1 - 4 von 4 14 M

(imporfieren )| Schliessen
Stariseite Stammdatenimport =
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4.4 Artikelexport
Uber die Anwendungen unter < Stammdaten / Datenexport > lassen sich fast alle
Artikeldaten ins Excel oder in eine Textdatei exportieren.

omyfactory

Feia spanenttel Parametert Wert [—— einenoige Max, Feidlinge Ams. Desimat Fixeat fmi Ersetrun) Ls. =
Atikel Artksnummer | [acketnummer [ 100 0 o *
Akt Anketyn | artnthn [ 0 i o ™
F wn ¥ [Ariket Bezechnung (Zusatz) | [Bezmictems Bt [ = 0 o »
At Bnzeehnung | Bezncrenms [ 0 o *
& ravnsn Haslitot Evsaitoeireng - I o D
— Arihel Friscode v [ = 0 gl |%
1 Temine
D nusganen
Era—
o e oy
v
Jrr—
o 118889 Datenmiten 1 - 8 von & "
—
< >

4.4.1 Exportschemas

Zuerst muss in der Anwendung < Stammdaten / Datenexport / Exportschemas > ein
Schema erstellt bzw. konfiguriert werden. Die zu exportierenden Daten sowie einen
Exportzeitplan mit FTP-Ubertragung kann iber ein Schema definieren werden.

4.41.1 Grundlagen

Im Register “Grundlagen” gibt man die Bezeichnung ein. Ausserdem hat man die
Moglichkeit, ein Schema auf inaktiv zu setzen. In dem Fall findet keine FTP-Ubertragung
statt. Wird ein Schema wahrend der Generierung des Export-Files auf inaktiv gesetzt, dann
wird die Generierung abgebrochen.

o myfactory

] poriciomas peme serice e

= Mitbewsrber .
) A Ansicht: | Standard v|  FienSuche:[ | Erweiterte Suche T T er—
= Lager
[> Gruppen Name’ " Bezeichnung© 7 @
T, Standard Standard A~
[ Grundlagen
[~ Stammdatenlisten *
I Schnelanderung ©[@ 59 Datensatze 1-1von 1 - . o
DRI T HMeu [21 Speichem Kopiersn ¥ Lbschen B Daten~ [E& Axtionenv
4 Datenexport
e 2o
I Artike! exportieren — e it -
i v
[ Stammdaten exportieren P —
& Favoriten
= E-Mail
[ Termine
&5 Aufgaben (1)
&5 Projekt bearbeiten (1)
o Info News
@ Einstellungen
Abmelden Stariseite || Arikelexport © | T THEY
< >
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4412 FTP

Im Register “FTP” wird die FTP-Konfiguration festgelegt sowie Log-Meldungen angezeigt.
Den Dateinamen flr den Export kénnen Sie frei wahlen. Damit die Datei nicht immer den
gleichen Namen hat, mussen Platzhalter eingesetzt werden. Mit den Platzhaltern {d} figen
Sie das aktuelle Datum, mit {dt} das aktuelle Datum mit Zeit und mit {t} die aktuelle Zeit in
den Namen ein.

Bei “Letzte Meldung” wird der Status vom letzten FTP-Ubertrag angezeigt.

Grundlagen m Zeifplan

Server |ﬂp:1{1?2.15 7.10/mt_test | Format: ftp.ifservername_or_ip/optional_directory/

Benutzer |DEMO | Passwort ‘ .....
| Dateiname auf Server |rrrtlesl_{d}_{l} | Pl {d}=akt. Datum, {df}=akt. Datum mit Zeit, {f}=akt. Zeit

Letzte Startzeit Letzte Endzeit

Letzte Meldung C
4413 Zeitplan
Die Zeitplane werden im Register “Zeitplan” eingerichtet. Es sind einzelne Tage und/oder
die ganze Woche zu jeweils vollen Stunden wéahlbar. Pro Mandant/Datenbank wird immer
nur ein Schema gleichzeitig GUbertragen.

Grundlagen  FTP

Startzeit Tage © 7 Startzeit Uhrzeit\ 7 L. &

Mo v|[z00 v X

Do || 1:00 v x| ™

v

4.4.2 Artikel Exportieren

Uber die Anwendung < Stammdaten / Datenexport / Artikel exportieren > kdnnen die Daten
und Filter fur die zu exportierenden Artikel definiert werden. Die wichtigsten Einstellungen
finden Sie im folgenden Bild:

© myfactory

ERY Aiikelexport Demo Service Hilfe

Exporischema [Standard ] Standard e
3 Auswahl{des Exportschemas;
Artikelauswahk . < ——
[ Grupren " -
b ol Auswahlbzu Artikel von/bis [ Il I
» sunSXROItierenderny § arikeiguppen Auswahl | ausgewahit 1 Wit Untergruppen
b scnAtike] Befricbsstitle [ | ki ive Ariikel [ane v
> Datenimport Kennzeichen 7 Auswahl
.4 Datenexport Exporteinstellungen:
= Exportschemas Trennzeichen [ semikaion v
_ SIS RTIR [ Definient: wie)Wahrheitswerte,
S e S Wahrheitswert Nein/Falsch [vein ] -
A exportiertiwerdenisollen
Spalteniitel exporfieren
1> Einkauf
Zellenumbriiche ersetzen [wnn v
I> Lager
b Projekie HTML ersetzen O
I Produktion Zeichensatz | utt-8 - Unicode (UTF-8) P
b Rechaungswesen [Seeichem Ja— EXROTtEINStENUNGEN speichern
I> Vertrieb ¥ Feld Spaltentitel Parameter 1 Wert Parameter 2 Wert Reihenfolge Max. Feldlange Anz. Dezimalst Fixtext (mit Ersetzung) L. &
‘Artikel. Artikelnummer | [Artikeinummer 100 [ 0 E3
8 Favorten ‘Artikel- Artikeltyp | [artikeltyp 200 0 0 =
= E-Mail Artikel- Bezeichnung (Zusatz) V| |Bezeichnung (Zusatz) 300 0 0 X
0 Tenmine Arfikel: Bezeichnung | [Bezeichnung 400 0 0 ®
&3 Aufgaben (1) Hauptiieferant: Einkaufswahrung v 500 0 0 x
&3 Projekt bearbeiten (1) Kennzeichen v Kennzeichen Bedarf pro Jahr v 600 0 0 x
 Infe News Verkaufspreis: Preis v Freisliste CHF Netto | Menge Ab 700 0 0 E3
Verkaufspreis: Preis hd Preisliste CHF Netto V| Menge Ab 10 800 0 0 x
Verkaufspreis: Preis v Preisliste e V| Menge Ak 9200 0 0 x
hd
Auswahlides zuexportierendenWertes S B o - v
- ABX - - Qp‘a‘\rj_e_nbe Kestplegen denRarametenfigeinenWert :??_\h_en ?nzﬁfﬁh\ ﬁnzah! | /E\EIS-E-tZ‘} d_et\] "
o9 Einstellungen 51 [#]/6% Dalensatze 1-9 von 9 Z2IENIUNgI 092 SiChely Lozinark AIKe Ve T
I xportile, esliegen: begrenzenstelien demjhyixtex!
() Abmelden Exportfil festlegen; begre nstelle dem) Rixtext
[ Exporieren
Startseite
< >

Uber den Button “Exportieren” kdnnen Sie den Artikelexport manuell ausfithren und
abspeichern.
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Staffelpreise
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Die hinterlegten Preise im Artikelstamm sind wie folgt aufgebaut:

Artikel Service
Fitter/Suche: l:l Erweiterte Suche Voltextsuche Kennzeichen

Ansicht: | Artikeinummer W

|0 = [m] Einstellunc

T, Artib ver! 7 Kurzbezeichnung’® 7 Bezeichnung © 7
¥ Favoriten A ADO0001 Einmalartikel! Dieser Artikel dient als "Sammelartikel” fir alle
¥ Einmalartikel ADDODDZ Hammer (Handelzartikel, Staffelpreize) Stahlhammer 4,5 kg
W A000003 Kopierpapier (Eigenbedarf) Kopierpapier, weilt, DIN A4, 80g/gm
9 || & | |2° Datensatze 1 - 50 von 201 L] 3
Neu '-'1 Speichern Kopieren )( Léschen ﬁbDaIenv E{ Info~ @ Alktionen~ [ﬂ Memotext
Ubersicht Grundlagen EinkaufVerkauf Preise Rabatte D Bestind Dir K Kataloge Kosten Historie Zuschlige
Einzelpreise Staffelpreise - Standard
Preisliste Wiahrung Preis Staf. Ab Menge Preis
Cebitpreise EUR Staffel-Nr. 2 5 590
Fachhandel EUR Staffel-Nr_ 3 10 585
Preisliste P00003 EUR Staffel-Nr. 4 15] | .30
(Gtandara EUR Staffel-Nr. 1 | sos] =) Staffel-Nr._ 5 i |

Die Felder mussen dann im Artikelexport folgendermassen eingestellt werden:

Feld Spaltentitel Parameter1 Wert Parameter 2 \Wert Reihenfolge Max. Feldldnge Anz. Dezimals! Fixtext (mit Ersetzung) L&, &
Artikel: Artikelnummer || ArtikelNr 100 0 0 A
Lrtkel Bezeichnung ~ | Bezeichnun 200 0 0 E
Verkaufspreis (Staffel): Preis || StandardP1 Preisliste Standard | Staffel-Nr. 1 300 0 1}
Werkaufspreis (Staffel): Menge || StandardM2 Preisliste Standard | Staffel-Nr. z 400 0 0
Verkaufepreis (Staffel): Preis N || StandardP2 Preigliste Standard N | Staffel-Nr. 2 500 1] 0
Verkaufspreis (Staffel): Menge N (| StandardM3 Preisliste Standard N | Staffel-Nr. 3 600 a 0 E
Verkaufspreis (Staffel): Preis || StandardP3 Preisliste Standard | Staffel-Nr. 3 700 0 1}
Verkaufspreis (Staffel): Preis % ||FachhandelP1 |Preisliste Fachhandel | Staffel-Nr. 1 900 0 0
Verkaufepreis (Staffel): Menge “(|FachhandelM2 |Preisliste Fachhandel N | Staffel-Nr. 2 1000 1] 0
Verkaufspreis (Staffel): Preis ' ||FachhandelP2 |Preisliste Fachhandel N | Staffel-Nr. 2 1100 a 0 E
Verkaufspreis (Staffel): Menge % ||Fachhandeld3 |Preisliste Fachhandel | Staffel-Nr. 3 1200 0 1}
Verkaufspreis (Staffel): Preis % ||FachhandelP3 |Preisliste Fachhandel | Staffel-Nr. 3 1300 0 0
Mannanainhait Manna Al Kartnna Finhait Kartnn N 14nn n n Iwl
4.4.2.2 Mengeneinheiten
Wenn ein Artikel mehrere Mengeneinheiten hat und die Umrechnungseinheit in den
Artikeldaten definiert ist, kbnnen beim Artikelexport die Basismengeneinheit in andere
Mengeneinheiten umgerechnet werden.
VETKAUTSPreIs (SIaTIEl): Freis | |FACANANGEIFS | FreisIsie racnnanael | SIATTERNT. 3 1300 u u 3]
Wengeneinheit: Menge %' ||KartonM Einheit Karton W 1400 0 0 Iz‘
Mengeneinheit: Dezimalstellen N || KartonDez Einheit Karton v 1500 1] 1] IE
Mengeneinheit: Menge | | KisteM Einheit Kiste ~ 1600 0 o
It inheit: Dezi || KisteDez Einheit Kiste W 1700 0 0 E
myfactory Software Schweiz AG www.myfactoryschweiz.ch 23.05.2018 45




-
o myfactory

4.4.2.3 Artikelzuschlage und VOC
Uber den Artikelexport ist es moglich, die Artikelzuschlage sowie der VOC-Zuschlag auf den
Artikel zu exportieren.

FUr den Artikelzuschlag gibt es vier Felder, welches je einen Parameter hat, mit dem man
den Zuschlag definieren kann:

aktiv gibt an, ob der Zuschlag beim Artikel aktiviert ist oder nicht
Wert % gibt den prozentualen Zuschlagswert an, falls aktiv

Preis gibt den fixen Zuschlagwert aus, falls beim Artikel gesetzt
Artikelnummer zeigt, welcher Artikel fir den Zuschlag verwendet wird.

Fur den VOC gibt es zwei Felder:

e aktiv gibt an, ob der Artikel VOC-aktiviert ist oder nicht
e Anteil % gibt den VOC-Pflichtanteil in Basismengeneinheit an

VEG-Abgaben sind noch nicht méglich.

Kennzeichen Neu 1 speichern Kopieren ¥ Lbschen % Daten~ = [fe) Aktionen~ [®] Memotext
Exporteinstelunger  Grorciont  Grundiagen  EinksuVerkauf  Preise  Rabatte  Dokumente  Bestande  Dimensionen  Kennzeichen  Kataloge  Kosten  Historie
Trennzeichen

Aktiv Zuschlag Zuschlagsartikel Preis CHF Details &

[] voc Abgabe

WahrhetswertNel [ VEG Abgabe e .
Spalentitel exportie Gefanrgutzuschisg 12345

Zeienumbriche e [ | Artikelzuschiag 2
HTML ersetzen [] Artikelzuschlag 3

Wahrhettswert Jai

Zeichensatz v
Speichern
Feld Spaltentitel Parameter1 Wert Parameter2  Wert Reihenfolge Max. Feldldnge Anz. Dezimalsi Fixtext (mit Ersetzung) Lo. &
Artikel: Artikelnummer W || Artikelnr 100 0 0 X o
Artikelzuschldge: VOC-Abgabe: aktiv || vocakt voc 1000 0 0 X
Artikelzuschidge: VOC-Abgabe: Anteil % “ [[vocant 1100 0 0 "
| Artikelzuschldge: Artikelzuschlag: aktiv W [|zslakt Zuschlag Artikelzuschlag 1 W 1200 0 0 X
Artikelzuschldgs: Artikelzuschlag: Preis ~||zs1prais Zuschlag Artikelzuschlag 1 W . . 1300 0 0 X
Artikelzuschlage 1
Arti 3 3 N |[zstartnr Zuschlag Artikelzuschlag 1 W bis 10 1400 0 0 X
Artikelzuschlage: Artikelzuschlag: Wert % V|| zstwert Zuschlag Artikelzuschlag 1 W 1500 0 0 x
kelzuschiage: Arikelzuschiag: akiv Zszakt uschlag EmMkelzuschiag 2 1600 0 0 ®
Artikelzuschldge: Artikelzuschlag: Preis V|| zs2preis Zuschlag = 1700 0 0 X
Arti : Artikelzuschlag: N |[zs2artnr Zuschlag Artikelzuschlag 1 1800 0 0 "
Artikelzuschidge: Arikelzuschiag: Wert % w|[zs2wert Zuschiag Artikelzuschiag 10 1900 0 0 %
T
Artikelzuschlage: Artikelzuschlag: aktiv || zs3akt Zuschlag ) 2000 0 0 3
hd Artikelzuschlag 5
Artikelzuschlag 8
Artikelzuschlag 7
Artikelzuschlag 8
Artikelzuschlag 9
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4.5 Archivieren von Verkaufsbelegen

o myfactory

Verkaufsbelege kénnen im pdf-Archiv “OrderSalesArchiv® auf dem Webserver gespeichert
werden. Dazu mussen zuerst die zu archivierenden Belegarten definiert werden. Diese

Einstellung kann unter

< Stammdaten / Grundlagen / Belegverarbeitung / Verkaufsbelegarten > gemacht werden.

Bei jenen Belegarten, welche archiviert werden sollen, muss das Kennzeichen: ,VK-

Belegdruck in pdf-Archiv speichern® gesetzt werden.

omyfactory

=
82 Temine
2 Audgaten (1
Lpe———
o indo News.
res———
O Vorschlag Listerierminaazeig
e v|
[u] Wiabrungskurs akbudsieren
1 Zammgakonamonen
8 Einstelungen

4.5.1 Beleg-Name

|[EETVF Erieagruch n oot Avchis spewhem

Damit in dem Ordner: SalesOrdersArchiv die Belege schneller gefunden werden kénnen,
kann unter < Admnistration / Grundlagen > im Register “Druck” hinterlegt werden, wie die

Namens-Vergebung des zu archivierenden Beleg lauten soll.

Druckt man die rechte Maustaste bei dem Feld: Muster Dateiname fur PDF’s, dann zeigt es
all jene Platzhalter an, welche fur die Namensvergebung zur Verfugung stehen.

|sacnkont ‘ AL BRE Grundiagen Demo
[> Webportal - . - Geo-
A Allgemein Belegverarbeitung Verkauf Einkauf  Belegausgabe Stammdaten Daten Kalender  Kontaktanlage Ressourcen Dropbd
[+ Personal
[ Druck Pfad fir Serverdruck ‘c'\mylactory\Servarprim | Format filr Serverdruck HTML
[> Datenaustausch Geschiltztes POF erzeugen N Schriftarten im PDF integrieren N
4 Administration Qualitat der Grafiken in PDF(%) [ | Links im POF aufiasen O
i i ] ‘Standardvorlage fur Beleg-E-Mail ‘ ‘ ! | Autom. Feldhthenbegrenzung
[> Berechiigungen v Dateiname fiir Verkaufsbeleg E-Mail/Download \ | Dateiname fur Ei E-Mail/Download
I Sicherheit Verkaufsbeleg-E-Mail an Vertreter $OrderTypeDesch:Belegart
s $MatchcodeS:Kurzbezeichnung kansicht in den Belegerfassungen fur PDF-
& Favoriten PDF-Download in Druckfenster vorbelegen $OrderDate §:Belegdatum ahe berechnen O
5 E_Mail PDF Randeinstellungen (links, rechts, oben, untes $OrderNumber$:Belegnummer ‘ |U 7 ‘
) cm) §ReferenceTextS:Betreff .
B Termine PDF Feste Grofe (Brefte, Hohe in cm) [BeliebigerText]:Text wird in Belegsprache A¥:bersetzt
&3 Aufgaben (1)
&5 Projekt bearbeiten (1) lMuler Dateiname bei man. erzeugten pdfs l |
4 Info News
Einstellungen Stariseite  Verkaufsbelegarten €
Abmalden < >
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4.5.2 Beleg suchen
Auf Ihrem WEB-Server finden Sie das Verzeichnis: SalesOrdersArchiv. Wenn Sie keine
eigene Instanz haben, sondern ein SaaS-Kunde sind, so wenden Sie sich an den Support.
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5 Verkauf

5.1

Rabatte und Zuschlage

Um Aufschlage bzw. Rabatte in einem Beleg darzustellen, benétigen wir einen Standard-
Artikel. Die Erfassung eines Artikels erfolgt Uber die < Stammdaten / Artikel >.

o myfactory

> Information
> Koordination

Business Suche RN Artikel
et scmmner ]
~

Demo

Filler/Suche: |:| Enweiterte Suche Volllextsuche Kennzeichen

service Hilfe

0| (5| @] Einstellungen

9 Einstellungen
() Abmelden

Anlage: miCH / Andrew Harimann 25.03.2014 09:00:21; Leizte Anderung: miCH / Andrew Hartmann 25.03.2014 09:13:04

Startseite

<

Rabatts und Autschiage © [IESZIEN

T, Aril i i G Bezeichnung - 7 -
[> Kommunikation 7 Faverit mvvuwuuer  oseewss
averiten o ADI000002 Lattenhammer Lattenhammer
4 Stammdaten T Einmalartike! ADDDO0OD3 Aus Chrom-Vanadium-Stahl Schraubenzieher TORX ~
= Artikel ADDODOODA Supreme & Commencal Supreme 8 Vellow Cab PSR12
" T Webshop-Artikel ADD0O00DDS Early Rider EARLY RIDER Juno Spherevelo Red 1-2.5 JiA
[ Stilcklisten b Kurzbezeichnung ADDD000DG RIDEBOOK 2013 Deutsch / Frangais RIDEBOOK 2013 Dsutsch / Frangals
= Gerdls ADDODOODT Einmalartike! Dieser Ariikel dient als "Sammelartikel" firr alle
1> Artikelgruppe \/ ADDOD00DS Gutschein Guischein v
3 Adressen o ABC.Kiasse ADD000009 Seriennummer Arfikel
= Inferessenten o [#h] @ Datensatze 1-21 von 21 Tl ||
% Kunden
Lisferantss Neu I\ speichern Kopieren ¥ Laschen i Datenr = Infor @ Aktionen~ [*] Memotext
v Lief inten
% Vertrater Ubersicht [WEJLETW N EinkaufVerkauf — Preise  Rabatte Bestande Kataloge ~ Kosten Historie  Zuschiage
% Mitarbeiter
i [a00000022 | Favorit O Inaktiv O
% Mitbewsrber ;
i [ Il |
I Gruppen s Bezeichnung [ | Artikeistatus v
t | s ]
8 Favoriten Artikeltyp Artikel ohne ung ¥ (BME) Stuck |1 Lange (cm) ||
s : 1 ke ) —
i Termine 1 - Normalsalz Mal Diensll. V| [t] Gewicht [ o[ v Hoheem [
&3 Aufgaben (1)
&3\ Projekt bearbeiten (1) asse extPlatzhatter ersetzen ]
4 Info News. EAN/ GTIN-Nummer [ | i 1 !
Meldebestand Maximalbestand
Gesamilagerbestand Betriebsstatte '
Webshopdetails Projekt Zeftabrechnung O

Wenn der Zuschlag bzw. Rabatt nicht generell auf allen Belegen addiert werden mdchte,
bendtigt man nebst dem Artikel eine Versandart. Aufgrund der Versandart wird die Zuteilung

des Zuschlages gemacht.
o myfactory

=
2 Sammaaien
= ot
= Stickisten -
Pa
= Gorste
= neeman

Ansicht Versandart v

reandart
it

s
=
=
e
e
e
s
=
e
T
e
=
=8
- Rechnungslegung. v
| === M
& Faverien

FitenSuche

Bazeicnnung
Pest versand

Emellerte Suche

amgaven (1)
3Prcjekd bearteien (1)
0o v

8 Einstellingan
) Abmessen
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@
-
v
“ ot
78 wesgnen~
7o
[Post versand
[BCmitzs v
£l
O
[Aouoonnzz ;
[nach Gowlent (ko) 2
>
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Feld Beschreibung
Versandart Kurzbezeichnung der Versandart.
Bezeichnung Hier kann eine genauere Bezeichnung

eingegeben werden.

Verwenden fur

Soll die Versandart nur fir B2C-, B2B- oder flir
beide Geschéaftsfalle gelten?

Verfugbar im Portal-Shop

Wenn der Haken gesetzt ist, wird diese Versandart
im Portal-Shop verfugbar.

Vorbelegung im Portal-Shop

Ist der Haken gesetzt, ist diese Versandart im
Portal-Shop als Standard gesetzt.

Versandkostenartikel

Geben Sie hier den Artikel fur den Zuschlag ein.

Berechnungsbasis

Mochten Sie den Zuschlag nach Gewicht oder
Warenwert berechnen?

5.1.1 Zuschlag erstellen

Nachdem wir einen Artikel und die gewtinschte Versandart erfasst haben, kénnen wir einen

Zuschlag unter

< Verkauf / Grundlagen / Preise/Rabatte / Automatische Rabatte/Aufschlage >erstellen.
Dieser wird danach dem Artikel und der Versandart zugewiesen.

o myfactory

B y
~ Ansichl: | Beschreibung h

7 Belegherkiinfle
% Kunden - Arfikellisten Beschreibung’ 7
T,

- Konfigurat ", Standardrabatt
2 BETLIEET Versandkoslen
= Konfiguration Abschlagsrechnung

= Produkizuschizge
4 Preise/Rabatte
= Preislisten

Filter/Suche: |:| Enweiterte Suche O/= @

7 Schwellenpreislisten
Y Preislistenassistent
7 Rabatie/Aufschlage
7 Rabattlisten

& Preissimulation

© | & 9° Datensatze 1 -2 von 2

[ PreismatrigRabattmatrix
> Listen

1> Kommissionierung

& Favoriten

= EMail
[ Termine

& Aufgaben (1)

& Projekt bearbeiten (1)
 Info News

® Einstellungen
(" Abmelden

myfactory Software Schweiz AG

Neu B speichem Kopieren X Loschen [i& Aktignenv
Werte  Belegarien
| standard-Berechtigung [ Aktiv fur alle Kunden v
Inakiiv O Neukalkulation wenn Folgebeleg O
\/ Bezsichnung Position [ | Langtext Position [ |
Einzufiigender Positionstyp [ Artike! | Einzuf Artikel [ I
Vergleichsbasis [ Belegsumme incl. Mwst | Ermittiung [ Alle Artike ei v
Berechnung Zuschlag [ Mermal v|
Max Zuschlag (Berechung pro Kg) [ | Min Zuschiag (Berechnung pro Ka) [ |
Nur bei Versandart [ | Mur e Li [ v
Temp. Rabail Artikel (nur Webshop) [ |[*] Murin Webshop [ I
Stariseile Arikel @ Versandarten €
< >
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Feld Beschreibung
Bezeichnung Interne Beschreibung flr die Vorlage.
Standard-Berechtigung Hier kann gewahlt werden, ob der Zuschlag/Rabatt fur

alle Kunden gilt oder keinen. Falls ,Inaktiv fur alle
Kunden® kbnnen Ausnahmen im Kundenstamm unter
dem Register ,,Zu/Abschlage” definiert werden.

Inaktiv Moglichkeit, die Vorlage inaktiv zu setzen. Aufgrund der
Filtermdglichkeiten kann so die Ansicht optimal
(unndtige ausblenden) eingestellt werden.

Neukalkulation wenn Wenn der Haken gesetzt ist, werden die Zuschlage auch
Folgebeleg bei Ubernahme aus Vor-Belegen immer neu Berechnet.
Zum Beispiel wird ein Angebot zu einer
Auftragsbestatigung weiterverarbeitet, wobei ein Artikel
weniger vorhanden ist und somit der Zu/Abschlag neu
Berechnet werden muss. Bei aktiver Einstellung wird er
neu Berechnet.

Bezeichnung Position Hier kann der Positionstext frei gewahlt werden.

Langtext Position In diesem Feld kann ein standard-Langtext fur diese
Position verfasst werden.

Einzuflgender Positionstyp Im Beleg kann zwischen verschiedene Positionstypen
gewahlt werden:

Artikel
Der Zuschlag wird mit dem definierten Artikel gebucht
(negative Zuschlage sind mdglich)

Rabattposition
Damit sind Rabattangaben im Register ,Werte“ in %

maglich.
Beim Portal-shop wird jedoch einen Artikel eingefugt.
Siehe Feld ,, Temp. Rabatt Artikel (nur Webshop)*.

Einzuflgender Artikel Um einen Artikel automatisch als Zu- oder Abschlag zu
definieren, bendtigen wir eine Vorlage. Hier wird der
Vorlage-Artikel hinterlegt.

Vergleichsbasis Mit welchen Werten soll der Zuschlag berechnet bzw.
verglichen werden.

Zuschlag auf Gewicht oder Preis?

Ersteres ist abhangig, ob beim Artikel das Gewicht
hinterlegt ist.

Ermittlung Vergleichsbasis Soll die Vergleichsbasis anhand aller Artikel oder nur der
Rabattfahigen Artikel berechnet werden?
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Berechnung Zuschlag Normal: Es wird ein fixer Aufschlag bis zum definierten
Beleggewicht (definiert im Register Werte) hinzugefugt.

Pro Kg: Der im Register Werte hinterlegte Aufschlagpreis
wird hier pro kg gerechnet.

Max Zuschlag (bei Es kann ein maximaler Preis hinterlegt werden, welcher
Berechnung pro Kg) auch bei Uberschreitung des Gewichts nicht héher
liegen kann.

Min Zuschlag (bei Berechnung | Es kann ein minimaler Preis hinterlegt werden, welcher

pro Kg) auch bei Unterschreitung des Gewichts nicht tiefer
liegen kann.
Nur bei Versandart Bei welcher Versandart soll der Zuschlag berechnet

werden? Bei leerem Feld wird der Zuschlag fur alle
Versandarten verwendet.

Temp. Rabatt Artikel (nur Um einen Rabatt im Webshop darzustellen, benétigt es

Webshop) einen Vorlage-Artikel, welcher als Rabatt-Artikel agieren
kann.

Nur in Webshop Falls mehrere Portal-shops vorhanden sind, kann hier

einen bestimmten Shop definieren. Bei leerem Feld, gilt
der Zu- bzw. Abschlag fur alle Shops.

5.1.1.1 Werte (Artikel)
Wenn der ,Einzufigender Positionstyp® auf ,Artikel“ gesetzt ist, wird im Register ,Werte“ die

Spalte ,Aufpreis” angezeigt. Die erste Spalte (,bis Belegsumme*® oder ,bis Beleggewicht®)
ist von der Option ,Vergleichsbasis“ abhangig:

Rabatte und Aufschiage Demo Service Hilfe|
Ansicht: [ Beschreibung v Filter/Suche: |:| Enweiterte Suche o= @
Beschreibung/ =

T,  Standardrabatt
Versandkosten

o | & |9 Datensitze 1-2 von 2 14 H

Neu |-="| Speichemn Kopieren )( Loschen @ Aktionen~
Grundlagen m Belegarten
bis Belegsumme Aufpreis = |
100.00 10,00 |
~
200.00 20.00 x| |
Beispiel:

Endbetrag bis 100.- = 10.- Aufschlag
Endbetrag bis 200.- = 20.- Aufschlag
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5.1.1.2 Werte (Rabattposition)
Wenn der ,Einzufigender Positionstyp“ auf ,Rabattposition” gesetzt ist, wird im Register

.Werte“ die Spalte ,%"“ angezeigt:

Rabatte und Aufschlage Demo Service Hilfe
Ansicht: [ Beschreibung v Filter/Suche: |:| Erweiterte Suche =i=lE]
Beschreibung ! 7 el
¥, Standardrabatt
Versandkosten ~
v
O | & o° Datensitze 1- 2 von 2 14 H
Neu '-'1 Speichemn Kopieren )( Loschen @ Aktionen¥
Grundlagen m Belegarten
bis Beleggewicht U c
100.00 10.00 [%]
200.00 2000 |%
Beispiel:

Gewicht bis 100kg = 10% Rabatt
Gewicht bis 200kg = 20% Rabatt
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5.1.1.3 Belegarten
Hier kann Uber den Button ,Hinzufligen® ausgewahlt werden, fur welche Belege der Zu-

oder Abschlag automatisch eingefugt werden soll. Bei Folgebelegen werden die Zuschlage
ubernommen.

Wenn der Zu- oder Abschlag fur den Portal-Shop aktiviert werden soll, dann muss hier die
Belegart ,Webshopbestellung“ hinzugefugt werden.

Rabatte und Aufschlage Demo Service Hilfe
e R R 0@
Beschreibung’ " -
T,  Standardrabati
Versandkosten
v
< | #& |#° Datensatze 1 -2 von 2 14 Hl
Neu '-_"| Speichermn Kopieren >< Loschen @ Aktionenv
Grundlagen  Werte
Belegart
Webshopbestellung x
v
2] Datensatze 1-1von 1 H kl
Startseite Artikel @ Versandarten ©
< >
5.1.2 Beleg erstellen
In den definierten Belegen wird somit automatisch ein Zuschlage gemass Angaben
(Gewicht oder Preis) eingefugt.
Wihr danken far lhren Auftrag und bestétigen lhnen:
Pas  Asdikel Bezrichnung Maengs ME Einzedpreis Gesamipreis
i 51201BK Germstar Auffangschale fir Wandmontage 1 Sik 105,00 105.00
[schwarz)_n
2 limﬁﬁ?ﬁ Tastzuschlaga 1 Stk 15,0 1500
Ewischensumme CHF 110,00
zzgl. MwE1 8.00 % auws CHF 110,00 8,80
Endsumms CHF 1148.80
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5.2 Produkt-Zuschlage

Unter < Verkauf / Grundlagen / Produktzuschlage > kann unter dem Register
»Artikelzuschlage“ ein Zuschlagsartikel definiert werden. Der Produkt-Zuschlag muss einem
Artikel zugeordnet sein.

o myfactory

[sachkont RELIRN Atikelzuschlige Demo Service Hilfe
4 Verkauf LAMCET T Artikelzuschiage |
™ Verkaufsbelegerfassung

1 Verkaufsschnellerfassung Artikel Zuschlag 1 [n00000018 [[x] wert % [ %]
= Verkaufsbelegauskuntt Artiksl Zuschlag 2 [ [t ] wert 2 [ |
™ Kundenschnellauskunft Artikel Zuschlag 3 | | ! Wert % | ‘
O CIEESD Artikel Zuschlag 4 [ Jle] wert 5 [ \
4 Grundlagen
Artikel Zuschlag 5 [ [t ] wert 2 [ |
' Belegstatuswerte
9 Belomromen Artikel Zuschlag 6 [ [[¥] wert = [ |
2 Belegherkinfie Artikel Zuschlag 7 [ [[r] wert = [ |
= Kunden - Arfikellisten Artikel Zuschlag & [ [t ] wert = [ |
[ Konfiguration Artikel Zuschlag 9 [ [[¥] wert = [ |
~ Konfiguration Abschlagsrechnung Artikel Zuschlag 10 | | T werl % | ‘
™ Produktzuschlage:
[ Preise/Rabatte v
= ligten
& Favoriten
= E-Mail
[ Termine
&3 Aufgaben (1)
&5 Projekt bearbeiten (1)
# Info News
@ Einstellungen
T
© Abmelden Speichem Schiieiien
Startseite Artikelzuschlage *
< >

Im Register “VOC-Abgabe” kénnen auch automatische VOC-Abgaben-Berechnungen bei
den gewunschten Artikel automatisiert werden

Dazu wird auch hier einen VOC-Artikel zwingend. Zu empfehlen ist, dass dieser VOC-Artikel
die Mengeneinheit ,kg“ hat und nicht Umsatzwirksam ist.

Artikelzuschlage Demo Service Hilfe
(o el VO Arfikelzuschizge:

Einzufiigender Artike! [a00000026 I

Preis pro Kg |4.5 |

Klicken Sie danach auf ,Speichern®, um lhre Eingaben zu bestatigen.
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5.2.1 Aktivieren der Produktzuschlage auf dem Artikel

Gehen Sie in den Artikelstamm und dann in das Register “Zuschlage”. Dort werden Sie alle
Ihre definierten Zuschlage sehen. Setzen Sie ein Kreuz bei dem Zuschlag, welches der
Artikel haben soll.

Wenn Sie beim Feld unter Preis einen Wert eingeben, dann hat der Artikelzuschlag immer
diesen fixen Zuschlagswert. Wenn das Feld leer gelassen wird, dann ist der Prozentsatz in
den Einstellungen gultig.

Artikel

Demo Service Hilfe
Ansicht: | Artikelnummer v Filter/Suche: I:lErweﬂzeﬂe Suche Volliextsuche Kennzeichen O/ |E| |@| Einstellungen
T, Artil L% Kur i £~ Bezeichnung & 7 =
7 Favorit AUUUUUULY SEMAIEDENENNUMMEr AMIKE!
avorten A ADO00D0Z22 Versandkosten ~
W Einmalartikel AD00DDD23 Anzahlung Anzahlung
" AD0000024 Bagger
¥ Webshop-Arikel W ADDODOOZS Riickfahrkamera v
[ Kurzbezeichnung AD0000026 VOC Voo
© | &/ |e® Datensaize 1- 25 von 25 14 . H
Meu H Speichern Kopieren X Loschen &Daﬁenv hEi Info= @ Aktionen~ D Memotext
Ubersicht Grundlagen EinkaufVerkauf  Preise Rabatte Dy Besta D i K i Kataloge Hosten Historie Zuschlige
Aktiv Zuschlag Zuschlagsartikel Preis CHF Details &

[[] voc Abgabe

0] VEG ngabe I e
—

Artikelzuschlag 2
Artikelzuschliag 3
Artikelzuschlag 4
Artikelzuschlag 5
Artikelzuschlag &
Artikelzuschlag 7
Artikelzuschlag 8
Artikelzuschlag 9
Artikelzuschlag 10

ooooooodd

V]
9 |w® Datensatze 1-12 von 12 (2] . rl
5.2.1.1 VOC-Abgabe
Bei der VOC Abgabe wird tber den Detail-Button der pflichtige Anteil pro Basis-
Mengeneinheit angegeben.
Aurtikel Demo Service Hilfe
Ansicht: Filter/Suche: I:l Enweiterte Suche Volltextsuche Kennzeichen O/ |8| |@| Einstellungen
T, Artil LT K i £ Bezeichnung © v )
W Favoriten ADDDDDOOT Geissfuss
. 3 /  ADD00D0D2 Lattenhammer Lattenhammer ~
W Einmalartikel ADD0D0DO3 Aus Chrom-Vanadium-Stahl Schraubenzizher TORX
T Webshop-Artikel AD000D0D4 Supreme & Commencal Supreme & Yellow Cab PSR12
W ADD0DODOS Early Rider EARLY RIDER Juno Spherevelo Red 1-2.5 JiA v
[> Kurzbezeichnung AD0000006 RIDEBOOCK 2013 Deutsch / Francais RIDEBOCK 2013 Deutsch / Francais
© | & | %% Datensatze 1- 25 von 25 14 11
Neu ,-_'1 Speichern Kopieren X Laschen &Da}env E-,l Infow @ Alktionen¥ EI Memotext
Ubersicht  Grundlagen  EinkaufVerkauf  Preise  Rabatte D 3 Dimensi Kennzei Kataloge  Kosten  Historie
Aktiv Zuschlag Zuschlagsartikel Preis CHF Details &

VOC Abgabe

) v s —t =

[T Semice

VOC-Abgabe

Pflichtiger Anteil je Bask inheit (0.1 = 10%) [ohe X

Speichem Schlieken
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In unserem Beispiel ist der Pflichtige Teil 0.2. Somit 20% = 200ml von 1 Liter waren pflichtig.
Da meistens diese Volumen nicht 1:1 zum Kilo ist, muss das Volum mit der Dichte des
Produktes umgerechnet werden. In unserem Beispiel 1 Liter = 0.8 Kilo. Das ergibt somit
einen Faktor von 0.16.

5.2.1.2 VEG-Abgabe
Einige Artikel bendétigen eine vorgezogene Entsorgungsgebuhr (VEG). Dadurch wird zum

Beispiel das Entsorgen der Batterien und Akkus finanziert. Diese VEG Abgabe muss nicht
unbedingt im Preis inbegriffen sein, sondern kann separat Uber die Zuschlage gesteuert
werden.

Kreuzen Sie hierfur einen Haken bei der VEG Abgabe. Danach muss der Zuschlagsartikel
ausgewahlt werden. Falls der VEG-Artikel noch nicht erstellt wurde, muss dieser jetzt erstellt

werden.
Artikel Demo Service Hilfe
Ansicht: | Artikelnummer v Filter/Suche: l:l Enweiterte Suche Volitexisuche Kennzeichen O/ 8| || Einstellungen
T, Artik £ K i &7 Bezeichnung® v )
W Favoriten A 400000028 VoC VOC ~
. - A00000027 VEG VEG
T Binmalartikel W A00000028 Batterien v
0 | & &% Datensatze 1 - 27 von 27 14 [l
Neu & speichern Kopieren ¥ Loschen & Daten™ = Infor [ Axtionenv ¥ Memotext
L i Ei Jerkauf  Preise Rabatte D E] Di i K i Kataloge Kosten Historie Zuschlige
Aktiv Zuschlag Zusgchlagsartikel Preig CHF Details X
[[] voc Abgabe
~
VEG Abgabe I A00D0002T7 E
[] service

[] Arikelzuschlag 2
[] Arikelzuschlag 3

Beim VEG Artikel muss ein Preis in der entsprechenden Preislisten hinterlegt werden. Beim
EinflUgen dieses Artikels im Beleg wird der Zuschlag mit diesen Preisen gezogen.

Artikel Demo Service Hilfe
Ansicht: | Aikeiummer | Filter/Suche Enweiterte Suche Voltextsuche Kennzeichen 0| /= |m| Einstellungen

T, Artik 4 Kur i v Bezeichnung © v &
¥ Favoriten A ADDOD0026 0 VoG A
¥ Enmalaric v A2000002% e Ve v

0 | & | ° Datensatze 1 - 27 von 27 14 . ]
Neu 4 speichern Kopieren X Loschen =, Daten™ K= Infor [ Aktionenv ™ Memotext
Ei Jerkauf Rabatte D 3 Dimensi Kennzei Kataloge Kosten Historie  Zuschlige
Einzelpreise

Preisliste Wahrung Preis
Aktionspreise CHF
CHF Brutio CHF
CHF Netto CHF
CHF Netto (Brutto) CHF [ 10.00]
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5.2.2 Produkt-Zuschlage im Verkaufsbeleg

Sobald die Artikelzuschlage definiert worden sind, werden diese beim Einfugen der
entsprechenden Artikel in den Verkaufsbelegen automatisch hinzuaddiert und, falls
notwendig, wird der Betrag automatisch berechnet.

Verkaufsschnellerfassung Demo Service Hilfe|
[ Heww || Swhenv | Dickissone]" | [ Bokgr || Eostoren- | | (Jtometext|
Belegart Rechnung Belegnummer RG*neu* Lieferanschrift |:| |z|
Kundennummer Do0003 |I| Interessent |I| Name I:l Name (Zusatz) l:l
[z . sewen — [ sweqws [
Kopftext 0 [[t] LandPLzont [ sehweiz M il |
Auswahl
Name usac) Rectnng n DL ]
[ Jvemeaws [
srase e T
: state [ swteqwas [ |
Land,PLZ Ort [ setmueiz ~| 9008 |[st Gallen |
Land,PLZ,Ort [ schwieiz vl I[ |
reon [ roem I
Det. Pos  Artikel Bezeichnung Menge ME Preiz Rabatt(%) Gesamt Erlgs
[.] 1 [Aoco00001 [ |Schraubenzieher Tonc inkl. Harzlack [ 200.00] [ s0o0][  o.o00] 1200000 11097 36
[.] 2 |aoooooo2s [1][voc Il 32|kg [ 450 000 14400 14400
[-]3 0025 || |Ro amera Il 1|stk | so0.00 000 50000 46296
[.] 4  A00000018 [ ] [Ohne Bestand I[ 1)stk | 500 0.00 500 453
[.] 5 [fAo0000028 [y [Akku [T 1 00| stk 50.00 0.00 6000 5556
[.] & Jaocoooooz7 [t |[vEG I[ 1| kg 10.00 000] 1000 1000,
7
Datensatze 1- 6 von 6 14 rl
Fir weitere Fragen stehen wir A Gesamtbetrag 12719.00 CHF
(s Ihnen jederzeit zur Verfigung. v D |I| ust, 930.75 CHF
fition [ 30 Tage netto V[ Gesamt brutto 12719.00 CHF
Beleg neul:l Bestand Verfugbar Verarbeiten H Drucken || Druckansicht || Schlieten

5.3 Gebietszuordnung im Vertreterstamm

Im Vertreterstamm kénnen Zuordnungen gemacht werden nach Land, Kanton, PLZ bzw.
PLZ-Bereich. Beim Erfassen von einer neuen Adresse / Kunde / Lieferant wird beim
Speichern dann automatisch das Feld Vertiebsbetreuer / Vertreter im Kundenstamm /
Vertreter Lieferant abgefullt (je nach dem, wo der Vertreter eingetragen werden soll).

Folgende Logik wurde bertcksichtigt:

- Prio 1: Wenn in den Feldern PLZ von / bis eine einzelne PLZ eingetragen wird (also z.B.
von 9000 bis 9000)

- Prio 2: Wenn in den Feldern PLZ von / bis ein PLZ-Bereich eingetragen wird (z.B. von 9000
bis 9500)

- Prio 3: Wenn im Feld Kanton ein Kanton ausgewahlt wurde

- Prio 4: Wenn im Feld Land ein Land ausgewahlt wurde.

- Wenn also Vertreter A nur bei PLZ 9000 einen Eintrag hat und Vertreter B bei 9000 bis
9500, dann wird Vertreter A eingetragen.

- Wenn bei Vertreter C Kanton St. Gallen hinterlegt wird, dann wird bei PLZ 9000 dennoch
Vertreter A hinterlegt und beim Bereich 9000 bis 9500 Vertreter B

- Wenn bei Vertreter D nur Land Schweiz eingetragen wird, dann werden zuerst die obigen
Vertreter entsprechend berucksichtigt.

- Wenn es eine Doppelerfassung gibt, dann erscheint eine Fehlermeldung, dass bereits bei
Vertreter xy dieser Eintrag vorhanden ist.
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Vertreter

Filter/Suche: Enweiterte Suche Kennzsichen

Vertreternummer< ¥ Kurzbezeichnung { 7

Vo0t Calore Stefano
V002 Briihwiler Stephan
V003 Kubler René

O o9 Datensatze 1-3von3

Neu I speichern | Bz Kopieren X Loschen B Datenv [ Aktionenv

Adresse Kontakte Dokumente  Adressnachweis  Hitorie  Social [REELTIMILIIEEY]

Land? v PLZvon{ T PLZ bis* v Kanton® ¥
Schveiz GE
Schweiz NE
Schvieiz FR
Schweiz vs
Schvieiz Ju
Schvieiz 2603 2615

Schvieiz 2710 2613

Schvieiz 1595 1595

Schvieiz 1657 1657

Schvieiz 2333 2333

Schveiz

° Keine Datensitze in der aktuelien Auswahl

5.4 WIR

Im Verkaufsbeleg, in den Belegdetails kann der Anteil an WIR hinterlegt werden. Dieser

o myfactory

Ansicht:  Vertrsternummer v (O] (&) (@)

Vertriebsbetreuer Adressen Vertreter Kunden 7 Vertreter Lieferar
v ] @ =]
v 7 ] 5]
v v 7 5]
v ? ] 5]
v e 7 5]
v “ 5]
@ ] @
v 7 (=)
) “ 5]
@ “ a
v @ [=] @
Speichemn

a= 0
Einstellungen

-

inten z

SchiieGen

Anteil wird auf dem Rechnungsformular mit angedruckt, sofern dies in der Druckvariante fur
das Rechnungsformular hinterlegt wurde. Wenden Sie sich fir die Erstellung einer

Druckvariante an unseren Support.

=]

© https://cloud.myfactory-ondemand.ch/mfCH_Supporttest/ie50/Sales/SalesOrders/SalesOrderDetails/SalesOrderDetails.aspx?Clientl D=wi8bfdbcd2-c349-4cbb-b2%¢ &

Rechnung RG*neu* - DO0003 Toritori - TorTori GmbH

LU U Anschrifien  Kennzeichen

Kurzbezeichnung [Toritori - ToriTari GmbH

Ansprechpariner Zu Handen Text
Lisfertermin [leos2014 || u anzeigen
Ligfertermin fir A l:“] Lisferung erfullt
Betrieosstatte Referenz
Wahrung [ +] wahrungskurs

i i [Brute ™| sprache

0 Als Kalendenwoche anzeigen 0

O Vollstandig erfullt

—
C—

0 Tageneto  v| |

Abw. i 1] Aw
Abw. OP-Hummer |:| Buchungsdatum
Versandart VL

[

o

14052014 =
Evusti
~| Belegherkunft

Bearbeiter miCH / Andrew Harimann| 1 | Vertreter
zoern —
Projekt 1]

Beleggruppe Verantwortlicher Mitarbeiter ]

Vo001 |t | Vertrettigs AG
|

Kostenstelle [x]

1| Eroscode

‘Sammelrechnungssperre O Teilieferungen O Zahlungskonto
Gewiichi(kg) 0.00 Konsignationslager (1]
ESR-Bank [ |+ | fir-Anteilin CHF [ )

e — 1

Kreditkarieninformationen

Anlage: mfCH / Andrew Hartmann 14 05 2014 12:04:40; Letzte Anderung: mfCH / Andrew Hartmann 14 05 2014 13:36:33
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Das Ergebniss sieht wie folgt aus:

Rechnung
Angebotvom Miiller

Marco
Kunden-Nummer Oberstrasse 52
unsere Referenenz 9000 St. Gallen
lhre Umsatzsteuer-10

DooooM
FPos Artikel Bezeichnung Menge MWE Einzelpreis Gesamtpreis
1 AD995ET Artikel 1 1 Stk 85.10 85.10
Rabatt(%) 7.50 5.40

Zwischensumme CHF T3.70
zzgl. Mw3t 8.00 % aus CHF 78.70 G.30
Endsumme CHF 85.00

Zahlung erbeten: Rechnung
30 Tage ( bis 16.09.2012 johne Abzug85.00 CHF

Firweitere Fragen stehen wir Ihnen jederzeit zur Verfligung.

WIR-Anteil: CHF 30.00, Restbetrag: CHF 55.00
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5.5 Ratenzahlung mit ESR
Damit die pro Zahlungssplit ein korrekter Einzahlungsschein mit individueller Referenz-
Nummer erstellt wird, sind folgende Voraussetzungen nétig.

Gehen Sie in die Anwendung < Administration / Druckvarianten / Formulare > und suchen
Sie die entsprechende Druckvariante aus. Aktivieren Sie dort die Option ,separates
Exemplar pro Zahlungs-Split*“.

o myfactory

[wabrun REIRY Formulare Demo Service Hilie
T

> Datenaustausch
4 Administration Bezeichnung
T, Adressen-Cockpit

Ansicht: | Bezeichnung v|  FiterSuche: | Enveiterte Suche =]

? Grundlagen Anzeige Nachricht
|> Benutzerverwaltung Aufiragsbest?tigung
. Bilanzauswertung
(> ET==TE=D Einzahlungsschein ESR
[ Sicherheit Etikett
. Kontaktdetails
Edinakodesgn Mahnung
] B Mitarbefter Information
PDF Handel OF/AB.
& Formulariayout Produktionsaufirag Arbsitsgang
Produktionsaufirag Kopf v
& Bereichslayout Produktionsaufirag Material
1869 Datensitze 1- 24 von 24 ¥l (0 2 O
= Druckgruppen
% Druckvorgaben v 2] speichem E Aktignen™
& Favoriten Grundlagen
=EMail Bezeichnung [Einzahiungsschein ESR | nadiv O
Tremmne —
&5 Aufgaben (1) PDF Randeinstellungen (inks,fechs, oben, [ |57 57 I[o7
&3 Projekt bearbeiten (1) TiEmlued,
& info News PDF Feste Grae (Breile, Hohe in cm) [198 | [295 ]
Schriftarten in PDF integrieran [no v
Hintergrundbild fir PDF [ [
Sortiermethode Belegposition [ v Exemplar pro Zahlungs-Spiit )
#® Einstellungen
(") Abmelden
ECEE N Formulare x |
< >

Damit das System die Splitzahlungen automatisch den einzelnen Offenen Posten zuweisen
kann, muss in der Referenz-Nummer der Platzhlater ,P* fUr die Splitzahlungen definiert
werden. In diesem Beispiel mit ,PP‘ sind maximal 99 Split-Zahlungen méglich.

Sie finden die Anwendung unter

< Swiss Solutions / ESR Debitoren / Stammdaten / ESR Banken > im Register ,,
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[13
Kontodaten®.
ESR Banken Demo Service Hilfe
Ansicht: [ ESR Code V] ﬁmeriSLlchE|:| Erwsiterte Suche o g @
ESR Code ESR Bank Name =
T, seBK St. Galler Kantonalbank
~
v
O | & |29 Datensatze 1 - 1 von 1 [T ¥l
Neu 4 speichern Kopieren ¥ Lischen [ Axtionen~
Grundlagen Kontodaten Dokumente
ESR Konto Nr. [01-20267 | ESR Teilnehmemr. [01-0020267 |
Referenznummenange [27stellig | Format der Refir 60241400PPOCCCCCCCIN000000

| Codes fiir Format der Refir: C:Kundennummer / A:Kunden-ID / O: Belegnummer / B:BeleglD /

Skontotage Toleranz Tage | P

Toleranz-% ausbuchen [ | Toleranz-Betrag ausbuchen [ |

Sachkonto zum Ausbuchen | | !

Teilnehmerbezsichnung [st. Galler Kantonalbank | Tei i 2 [2000. 5t. Gallen |

Teilnehmerbezeichnung 3 [ |

Zu Gunsten Text [ |

Begiinstigter [myfactory Software Schweiz AG | Begunstigter 2 [zurcherstrasse 66 b |
Begiinsfigter 3 [9014 5t Gallen | Begiinstigter 4 [ |
Beginstigter 5 | |

5.5.1 Belegerfassung und Druck
Die einzelnen Ratenzahlungen werden Uber den Verkaufsbeleg in den Details zur

Zahlungskondition erfasst.

Auf die Zeile mit dem grinen Haken setzt das System den Restbetrag ein.
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Belegdetails
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| © https://cloud.myfactory-ondemand.ch/mfCH_Supporttest/ie30/Sales/SalesOrders/SalesOrderDetails/SalesOrderDetails.aspx?ClientlD=wf8bfobcd2-c949-4cfb-b29! @ |

Rechnung RG*neu* - D00003 Toritori - ToriTori GmbH

Allgemein
Kurzbezeichnung
Ansprechpariner
Liefertermin
Liefertermin fiir AB
Betriebsstatte
Wahrung
Preiskennzeichen
Abw. Belegpreisliste
Abw. OP-Nummer

Steuergebiet

Versandart
Beleggruppe
Tour
Bearbeiter

lhr Zeichen

Projekt

Kostenstelle
Sammelrechnungssperre
Gewicht(kg)

ESR-EBank

Gerat

‘Anschrifien

Kennzeichen

[Toritori - ToriTori GmbH |
[ ]zt | |
|Z| Liefertermin anzeigen O Als Kalendenwoche anzeigen O
T 0

Referenz I
] wahstars
Soracne
[ Tlt] Avw. Betegrabattiste
l:l Buchungsdatum

© https://cloud. myfactory-ondemand.ch/mfCH_Supporttest/ie30/Sales/SalesOrders/SalesOrderDetails/PaymentSplit/PaymentSplithl @

Vollstandig erfiilit O

Deutsch | Zahlungzkonditicnen
[ ) aow oo
14.05.2014 [

ZKD Datum Tage % Tage % Netto Betrag Lo. &
[ [30 Tage netio v|[f][14052014 ][ o[o.0][ o][ooo][ 0] 20'000.00
[ [0 Tage netto V| [t][1a052014  |[ o][000][ o][o-00][ &0] 105'000.00 | [/ ”
(&)[20 Tage netto v|[t][140s2014 ][ of[o00][ o][eoo][ eo] 105'050.00 [
o Datensitze 1 - 3von 3 L] 1]

Anlage: mfCH 7 Andrew Hartmann 14.05.2014 13:51:27; Letzte Anderung: mfCH / Andrew Hartmann 14.05.2014 13:53:27

Kreditkarteninformationen OK

| | Abbrechen

Nachdem man den Beleg verarbeitet kann, kann man Uber ,Drucken” ,Nach Vorgaben® die
Rechnung inkl. aller Einzahlungsscheine (je nach Anzahl Splitte) drucken lassen.

myfactory Software Schweiz AG
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© https://cloud . myfactory-ondemand.ch/mfCH_Supporttest/ie50/system/batchPrint/batchPrintChoice.asy @

Nach Vorgaben Manuell Stapel E-Mail eFax

vorgegebene Druckaufirage:

I vicd nicht verarbeitet
r. Ausgabetyp D iante Vi Drucker Auswahl
Direktdruck Rechnung Test =)
Direkidruck Einzahlungsschein ESR =
Direkidruck Einzahlungsschein ESR il =
il =)

Direktdruck Einzahlungsschein ESR

Protokoll:

| | werschau || St || Schiiegen

Je nach Design kann die ausgedruckte Rechnung wie folgt aussehen:

Testumgebung, Teslslrasee 23, 9000 51 Galien

Zirchersracas Rechnung
9008 St. Gallen Belegnummer RG1400070
Datum 14.05.2014
Kundennummer D00003
. mfCH / Andrew
Bearbeiter Hartmann
Bitte bei allen Riickfragen angeben !

Anzahl Split-Zahlungen: 3 ]

Ihre Umsatzsteuer-1D:

Pos Artikel Bezeichnung Menge ME Einzelpreis Gesamtpreis
AD0000025  Riickfahrkamera 1 stk 5'000.00 5'000.00
A00000012  Ohne Bestand 1 stk 50.00 50.00
A00000024 Bagoer 1 stk 225'000.00  225'000.00

Zwischensumme CHF 230°0050.00
incl. MwSt 2.00 % aus CHF 213'009.25 17°040.75
Endsumme CHF 230°050.00
Zahlung erfolgt iber Rechnung
30 Tage ( bis 13.06.2014) ohne Abzug 20°000.00 CHF
Zahlung erfolgt iber Rechnung
60 Tage ( bis 13.07.2014) ohne Abzug  105'000.00 CHF
Zahlung erfolgt Gber Rechnung
90 Tage ( bis 12.03.2014) ohne Abzug  105'050.00 CHF
Bedeutung DataCode
Anzahl Split-Zahlungen SidcNumberofPayments$
Zahlungskonditionen mit Einzel-Betragen SinfoPaymentPB,0$
Druck Einzahlungsschein (Vorschau)
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- Lauf-Nummer Zahlungssplit, im Beispiel ,02°

St. Galler Kantonalbank
9000 St. Gallen

myfactory Scftware Schweiz AG
Heggenstrasse 44
9014 St. Gallen

01-2026-T

1600 00

80 24140 00200 00002 00120 00076
Meier AG

5t. Gallerstrasse 45

8400 Rerschach

St. Galler Kantonalbank
9000 St. Gallen

myfactory Scftware Schweiz AG
Heggenstrasse 44
9014 St. Gallen

01-2026-T

1600

o myfactory

80 24140 (9200 00002 00130 00076

00 Meier AG
St. Gallerstrasse 45
9400 Rorschach

0100001600002>802414000200000020013000076+ 010020267>

5.5.2 Offene Posten
Mit der Fibu-Ubergabe wird pro Zahlungssplit ein separater Offener Posten erstellt. Die
automatische Zuweisung der ESR-Zahlung auf den entsprechenden OP erfolgt Uber das
Standardproramm <Swiss Solutions / ESR Debitoren / ESR Zahlungserfassung>.

Offene Posten-Liste Kunden

Kundennummer
Vertretemummer
Falligkeitsdatum
OP-Nummer
Inkassoart
Ausgebuchte OP
Kundengruppe
‘Wahrung
Anzeigewahrung
Sortierung
Memo anzeigen

Offene Posten-Liste Kunden (in CHF)

Kundennr.  Kurzbezeichnung
D00003 ! | Toritori
D00003 ! | Toritori
D00003 ! | Toritori
D00003 ! | Toritori
D00003 ! | Toritori
D00003 ! | Toritori

myfactory Software Schweiz AG

Demo Service Hilfe
von bis Eilter ™
[Donoo3 ] [Doooo3 e i -
| | H | | ! Anzeigen
p1o52014 x| | | Drcken

[ I ] Anpassen

V‘ Status "Kiarung"

[Nein v

[ | [£] mit untergruppen

[ | [t] Alle Betriebsstatten

[enF | (1] oPwahrung anzeigen

[ | Details anzeigen

O
OP-Nr. OP-Datum Filligkeit  MS
RG1400065 1|01.052014 31.052014
RG1400068 1[13.052014 12.06.2014
RG1400069 |1]13.052014 12.06.2014
RG1400070 [1 14052014 13.06.2014
RG1400070.1 1 [14.052014 13.07.2014
RG1400070.2 [t 14052014 12.08.2014

www.myfactoryschweiz.ch

v| It auswant

|

oood

Inkassoart
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Rechnung
Gesamtsumn

T]

Vertreter  Wkz. | Rechnung
Vo001 CHF 127275
Vo001 CHF 241'500.00
Vo001 CHF 242'000.00
Vo001 CHF 20'000.00
Vo001 CHF 105'000.00
Vo001 CHF 105'050.00

CHF | 71482275

[T}

23.05.2018

Seite 1von 1 [}

Zahlung Rest !
0.00 127275
000 24150000
000 242'000.00
0.00 20'000.00
000 105'000.00
000 10505000
000 T14822.75

Seite 1von 1 H
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5.6 Kundenumsatze nach Artikel gruppiert
Unter < Verkauf / Umsatzlisten / Kunden / Kunden-/Artikelumsétze gruppiert > kénnen die
Artikelumsatze pro Kunden analysiert werden.

omyfactory

4 Veskanat
= Verkautbelegertassung

= Verkautischmsletassung —
B m—
= Kundonschnetausiuns

Adtkekgruops

& Ofens Balege
> Geundiagen

- Fommessionierung

Ao Bewiesastation

wareung

L }
b Auswechungen

| DOOIOS - Toritosi, ToriTori GmbH
4 Umsstzisten

Artkelummes  Kuszbezeichaung
& Tagesumsatsiste

Ao [ an s
- st ADDDO00OT 1 Einmaiatikel
o Kendon AODO004 ! Handalsset
# Kundenumstze ADDOO00NE 1 | Service
& Peodsnumsitze ADDOO024 [t Bagger
el L romoraes— [H{moesmianca
3 o ppesasta
e 1
=
# Favormn
e
1 Termine
&2 hutgasen (1)
e
o s N
e
@ semaigen
Stamete  Fomlare O ESR Banken O a

5.6.1 Filter setzen auf Kundengruppe
Anstatt die Artikelumséatze pro Kunde kdnnen Sie auch die Umséatze jedes Kunden in einer

Kundengruppe anzeigen lassen.

o myfactory

[ 1 Jt] | sngen
Toriet e 4, | [zera01z Desemoer v | Duchen
(1. M Untergppen I Amasen

et e [ [r——

7] 1| Somerng Amzmumner v

4] 17 Seta tvon 1 (7] B4
Menge Umsatz Rahertss
1 rasazs 4225
1 sz 15256
1 w260 sass
1 4630 4630
3 ermn ermn

3 7407 41 Ta07 41
Gesamt 0GOS - Torior, ToriTori GmbH W wraes  wrima
Gesamt W mrazs  wria

4] 177 et 1von 1 (71 b

Kundenumsatze nach Artikein gruppiert Demo Service Hil
PrE— It K & %) [ Eterv
von bis Kennzeichen
Artikelnummer | | H ‘ ‘ ! | Anzeigen
Periode [2014001 (Januar 2014) | [ 2014012 (Dezember 2014) v Drucken
Artikelgruppe | Vl 1| Mitl O Anpassen
Alle Befriehsstatten O Handelssets aufiosen O [ it suswant
Wahrung [chF ~|[1| Sortierung Arii v
Kundenumsatze nach Artikel (in CHF ) L Seite Tvon2 [ ¥ (¥
! | D00005 - Advanceng GmbH
Artil Kurzi i Menge Umsatz Roherlds
A0D0D0D0014 ! | Handelsset 1 0.00 -42.12
Gesamt DOD00S - Advanceng GmbH 1 0.00 42.12
! | DO0001 - Landenberg AG
Artil Kurz Menge Umsatz Roherlds
A00000001 ! | Geissfuss 105 5'851.80 5'836.20
A00000002 ! | Lattenhammer 2 157.39 154.86
A00000003 ! | Aus Chrom-Vanadium-Stahl 1 0.00 0.00
A00000004 ! | Supreme 8 -1 -833.35 -833.35
AD0DD000S ! | RIDEBOOK 2013 Deutsch / Francais 1 183.30 189.80
AD0D0D00OT ! | Einmalarfikel 4 -6'666.69 -6'666.69
A0D0D0D000S ! | Guischein 2 -160.00 -160.00
A00000011 ! | Zoll MwSt. 1 92.60 92.60
A00000014 ! | Handelsset 2 92.60 50.15
Gesamt D00001 - Landenberg AG 117 -1'275.85 -1'336.43
! | D0O0010 - panotron AG
Artil Kurz Menge Umsatz Roherlds
A00000001 ! | Geissfuss 0 -100.00 -100.00
Gesamt D000 - panotron AG 0 -100.00 -100.00
! | DO000B - Scherrer Gebaudehiillen AG
Artil Kurzl Menge Umsatz Roherlos
A00000004 ! | Supreme 8 1 92.59 92.58
A00000008 ! | Guischein 0 -99.99 -99.99
Gesamt D0000S - Scherrer Gebaudehillen AG 1 -1.40 -T.40
! | DOO00G - SWG
Artil Kurzi Menge Umsatz Roherlos
A0D0000004 ! | Supreme 8 1 92 59 9258
A0D0D0D000S ! | Gutschein 0 -89 99 -99.99
Gesamt D00006 - SWG 1 -7.40 -7.40
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5.7 Automatische Chargenauswahl

In der Verkaufsschnellerfassung kénnen die Chargen bei lagerbuchende Belegen
automatisch gesetzt werden. Diese Option kann unter < Administration / Grundlagen > im
Register “Swiss Solutions” aktiviert werden. Wenn man den Artikel hinzugefugt hat und die
Menge éndert oder den Beleg verarbeitet, wird die Charge automatisch ausgewahit.

Die Prioritéat der Chargenauswahl ist in dieser Reihenfolge: Ablaufdatum, Produktionsdatum

und Erstelldatum.

Bei “Nur einer Charge” wird nur eine Charge pro Artikel ausgewahlt. Bei zu geringer Menge
einer Charge, muss man die restlichen Charge manuell auswahlen. Bei “Nur eine oder
mehreren Chargen” kdnnen mehrere Chargen pro Position ermittelt werden.

omyfactory

R rasgen

I Webportal

A | Algemein | Belegveraibeitung  Verkaul Einkeul ~Belegausgabe  Duck  Slammdaten  Sucte  GeoDalen Kontalaniage Ressourcen Social Dropbox  WebDav  Geogle Drve [JETTITTIN

&> Personal T
ax.Versand aus Belegerfassung
1> Druck
 ErErEEED Domainname von eFax-Provider (2.B. von eCall.ch) [peispiet fax.cn | standaravoriage fur Belegversand per eFax Belegvoriage_RG ]e
4 Administration Mwst
 Grundiagen MwSt-Mathode [vereinnanmt M| i for [Haupt i
i Korreklurkonto 2209 T-
&> Berechtigungen
G [Komektur MWST vereinnanmt - [ i [ L vereinnahmt (Debitoren) ||t
b Dialogdesign Kedit [Korrekiur MWST vereinnam - Vorsteuer 10 Kedi Vorsteuer vereinnanmt (Kreditoren) 0
- Do Riickbuchung Abgrenzungen
1> Datendiagnose o ‘ I - ‘ IE
> Anderungsprotokoll
B — Umbuchung Kapitalunterkonten
> iPad / Tablet - Zugang e e
> Windows 8 App Zugang
Buchungsschablone Sachkonten Kursgewinn [ [ Sachkonten Kursverlust [ ][
& Workdlow v
b Em Buchungsschablone Debitoren Kursgewinn [ ][2 Debitoren Kursveriust [ D
& Favorien Buchungsschablone Kreditoren Kursgewinn [ I[e Kreditoren Kursverlust [ D
B Start Stop-Zeiterfassung
S Temine Zeittyp Support | Axtivitat PAC00T t | Support
&8Auigaben (2) Bezug Kunde e Projekt P00004 t| Raumaufieiiung
o into News externe Adresssuche tiber tel.search.ch
APLKey [yrrrss—— | Key muss unter hity#admin el angefordert werden.
service/Support
abgeschiossene Fale bei neuem Malleingang avtomatisch
Rechnungswesen =ei
EZ-Lesegerat O
Verkauf |

@ Einstellungen

o Ixummsﬂstne Chargenauswahl
Abmelden

Deakivierl
Bei einer Charge.
Bei einer oder mehreren Chargen

EEUEETN Grundlagen - X
<

myfactory Software Schweiz AG

OK Abbrechen
>
0% v
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6 Einkauf

6.1 Bestellkosten / Bezugskosten

Oftmals kommen bei Einkaufen Transportkosten, Zollkosten, Spesen oder andere Kosten
hinzu. Damit diese kosten in die Artikelbewertungen berucksichtigt werden, kann man unter
< Stammdaten / Lieferanten > im Register “Lieferandendaten” den “Bestellkostenanteil %”,
“Bestellkostenanteil Betrag” sowie die “Bestellksotenanlteil Berechnungsart” eintragen.
Dadurch werden die Kosten in der Basis Roherlésermittlung des “Letzen EK” und des
“Durchschnittlichen EK” berucksichtigt.

iefera
Fittar/Syche: [mytac Enveiterts Suche Kennzeichen Ansicht [0 V] [0 E B Ensewngen
T ont v Kurzbezeichnung | Nummer | 1}
¥ Favorten 51 Gallen myfactory Software Schweiz AG, SL Gallen LO3046
- Lisferantengruppe &
© Belriobssialle
b Land
1> ABC-Kasse
v
©| @ (6% Datensatze 1-1van 1 " "
B deu B speichem B Kopieren X Laschen B Daten+ = Infor [ Astignen~ [*] Memotest
Obersicht ~ Adresse [NETHRTURTERE  Kommunikalion  Ansprechparines  Kennzeichen  Konlakie Dokumente Portal Histone  Social
Favorit O Wahrung CHF V| 1] makin m]
Lieferantengnuppe Uieferanien Schweiz SiE
Slevergebeat 1- Inland v
Preiskennzeichen Netto ~| Versandart [ | 1| Lisferbedingung v
Zahlungskandiionen 30 Tage nefln i
Liefersperre O Lisferanteniager 1
ABCGazse ~
Mingestbestairvert V] t
Unssre Kundennumimer ] Letter Umsatz
Stevemummer Handelsregister
(Bestomostonanioa 0 Toestemostenantes Beowag TBestomastenantes Berechnungsan Wenmazsg <)

In den Belegdetail kann man auch belegspezifische Anpassung machen. Das ist nitzlich,
wenn man die Kosten genau haben méchte. Z.B. ist eine Zollgebuhr von 324.- angefallen,
welche wir gleichméssig auf alle Artikel verteilen:

T
8| Belegdetails . X

Bestellung BE1600121 - myfactory Software Schweiz AG, St Gallen ‘

Anschrifien  Kennzeichen

Software Schweiz AG, St. Gallen |

Ansprechpartner | Zu Handen Text
Liefertermin )5.04.2016 ... Liefertermin anzeigen

Als Kalenderwoche anzeigen

gllgl o0 OfB
<

Lieferung erfillt Volistandig erfilrt
| Wahrung H

‘Wahrungskurs

Preiskennzeichen Netto | Sprache Deutsch

Steuergebiet 1 - Inland

‘ EU-Land W| EU UStID

O
O
—

Eingangslager Qs-Lager 1| Tour

Verireter ‘
Ihr Zeichen Bearbeiter sysadmind 1
Projekt

Kostenstelle Kostentrager

Referenz BE1600121 Belriebsstatie Zenirale hd
Buchungsdatum 05.04.2016 - Gewicht(kg) 0.00

Belegdaium Lieferant

Gerét

|Bestellkostenanteil % Bestellkostenanteil Betrag 324
|Bestellkostenanteil
|Berechnungsart

[l

Anlage: sysadmind 05.04.2016 15:05:13, Leizte Anderung: sysadmind 05.04.2016 15.07:01
L Kreditkarteninformationen OK Abbrechen
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Damit man die Lagerbewertung sowie die Einkaufspreise unterscheiden kann, empfiehlt es
sich, unter < Lager / Grundlagen / Bewertungspreise > die “Ermittlugn des Letzen EK und

des Durschnittlichen EK” auf “Rechnungseingange” zu setzen.

Die Bewertungen am Lager werden immer Uber die Lagerbuchungen ermittelt. Sie konnen jedoch die Werte fiir den Letzten EK und den Durchschnitlichen EK auch dber
die Rechnungseingange ermitteln lassen.

Ermittlung des Letzten EK und des Durchschnittlichen EK

Rechnungseingénge

W

myfactory Software Schweiz AG www.myfactoryschweiz.ch 23.05.2018 69



O myfactor

7 Projekte

7.1 Vertreterzuordnung auf dem Projekt
Der Vertreter ist einem Projekt zugeordnet.

el Projekte Demo Service Hilfe
[ Information A Ansid\t:|Nummgr v| FnrterﬂSuche\ ‘Emﬂiterle§uclle Kennzeichen O/ |8 ‘@ Einstellungen
> Koordination T 5 .
} ", Nummer? Bezeichnung ¢ ' =
& (T e [> Beschreibung A PO00OT Einarbeitung P’
[ Stammdaten PO000Z IT-Infrastruktur
1> Betriebsstatle W PO0D03 Hochhaus sanierung v
> Verkauf _
56 @ Datensatze 1-8von 8 " ]
> Einkauf
[ Lager Neu 1 speichern Kopieren ¥ Léschen & Daten~ [f& Aitionen~
4 Projekte VK- EK-
= Projskie Cil| Ressourcen  puschnite  Dokumente  Zeften  Festhosten g po...  Zefstanl  Zetantele  Koniskle  Kennzsichen  Stastk  Budgets  Auigaben  Hist
= Projek! Explorer < >
& Projekiliste Projekinummer [ponooz | inatiy O
el B ) Startdatum [10.12.2013 ||--| Endgatum [ B
P> Grundiagen Vv Projekistatus [ | Proj [ v
I Budgetplanung y
[offen | geplante Aroeitsstunden (in Std) [ ]
8 Favoriten Bezeichnung [ ]
=E Mail Beschreibung [Tost s
B Termine
& Autgaben (1) Auftraggeber [poosor |[*] Landenberg G
&2 Projekt bearbeiten (1) Verantwortiiche Befricbsstitte | zentrale | Verantwortiicher Mitarbeiter [ i
o Info News zugeordneter Plan [ [ Neuer Plan
Preisliste [cHF Brutto [[¥] Rabattiste [ I
Preis-fRabatigruppe [ ﬂ Projeki-Konsignationslager [ I
[Venreter [vooo1 Vertrettigs AG ]
of¥ Einstellungen Anlage: mfCH / Andrew Harimann 10.12.2013 11:22:07; Letzte Anderung: mfCH / Andrew Hartmann 14 052014 14:45:39
(") Abmelden
Startseite | IR0
< >

Erstellt man einen neuen Beleg aus dem Projekt Gbernimmt es auch den Vertreter in Beleg.

Projekte Demo Service Hilfe
Ansicht Filter/Suche: I:l Enweiterte Suche Kennzeichen O/ |8 @/ Einstellungen
T, Nummer/ 7 Bezeichnung © 7 o]
[ Beschreibung A POO001 Einarbeitung ~
IT-Infrastruktur
[ Betriebsstatte W PO0003 Hochhaus sanigrung v
2| 8 | &° Dalensatze 1-&von & H = 31
Neu ,-_'1 Speichem Kopieren X Loschen &Dag&nv E Aktignen¥
Ri i D Zeiten Festkosten ‘:lrl‘ege Zeitstrahl i Kontakt: K ich Statistik Budgets Aufgaben Histe
< ; >
Datum® 7 Belegnr.i W Belegart . Belegbetreff: “ Kunde . ' Kurzbezeic Lieferanschrift i TV Wkz v & -
Landenberg . mfCH / Andre! _-
23012014 RG1400005 ! | Schlussrechnung Doooo1 g AG 6'666.65 CHF Hartmann . chnle::rlassunv
Landenberg . mfCH / Andrew nge!
23.01.2014 RG1400004 ! | Abschlagsrechnung Doooo1 g AG -T'777.80 CHF Hartmann
10122013 RG'new 1| Abschlagsrechnung Do0001 , ";:3""’9““@ 1644 45 CHF H"“f;lfh"_'n; nA:mw Aufiragsbestitigung
Landenberg . miCH / Andrew |
10122013 RG1300181 ! | Abschlagsrechnung Doooo1 g AG 5'555 55 CHF Hartmann Lieferschein
Landenberg " mfCH / Andrew Riicklieferschein
10122013  RG13001%0 ! | Abschlagsrechnung Doooo1 g AG 1'111.10 CHF Hartmann
- Landenberg 7 mfCH / Andrew
10122013 AB1300019 ! | Aufiragsbestatigung Doooo1 g AG 5'555.55 CHF Harlmann
Sofortrechnung
Guischrift
Rahmenauftrag
‘Gutschein
v
EECE TN Projekte
< >
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&
© hiip H 7 2-c9A9-4c6b-b29% &

p T ———TT —
[ iemein. [ SRS
[—— [Lancenbers A |

Sneprechonrines ——T ]

e s [rr——— &
Liefertermin fur AB. Lieterung el (m| Volstandig eckit (m]
Betrerastane ™ Referenz AB1300019

Watvung o 7][1 wabnngaies

[—— ot <] Smache Do ) zatongebonitonen [ Tagereis ]

e T
Sttt - s —

— < I E—

e [ e

Tour I v

Bembeter [ e v (Vrer Ewnm T veveis )

e = —

— Dot 1] vt —
e — [E— [—
Sammevconungsapene [ Temetenmngen [ Zanungskonts

Gewichilig) EL [ 0 m v
o T (—

- 5

Akagze. mCH | Andrsw Hastmaen 23,01 2014 12.09:30; Letzte Ansruing: mCH / Andeew Hartmann 23.01.2014 121027

Andert man nun den Vertreter auf dem Projekt, fragt das System nach, ob die bestehenden
Belege mit dem neuen Vertreter Uberschrieben werden sollen. Bereits in die
Finanzbuchhaltung-Ubergebene Belege kdnnen nicht mehr verandert werden.

2|

— e =
Py ———————————
[“sncsmein
e [Landenberg AG ]
[ | zu Hansen Text [ ]
Ligteaaemin [w1z220m3 . Ltentemin anzsigen (m} Nis KaMnerworhe anzegen m]
Liefestermin far A8 [ Lieterung estullt (] Vallstandig ecfult O
p— = B e T —
- s
R - T — T
I r—— 1] Abw [t] e '
@ https://cloud.myfactory-ondemand.ch/mfCH_S & — s
— s S e
Versandart [ | [ | Beleghertunt [ :
Belgg e [ | Verantwormicher Mitarbeiler !
e Tor [— v
Wollen Sie beim Speichern den Vertreter auf Boarbolier i ) Ancven Harmane| ¢ (Vervter =3 T verrtor 2 o)
die zugehirigen Verkaufsbelege zu diesem i Zekchens o oen e Dars
P e PO rier (o —— e S— —
. — Prows  roooz 1) :
F n werden geloscht)? e— — [E— [—
Sammelrechnungsspere im} Teilietenungen [m} Zahlungskerio
[ am Kansgnatonsiager C  In [ v
[ T [
— —
s e 13042055 Lt e, i 531 2014 121077
e
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7.2 Projekt andern auf dem Beleg
Andert man jedoch das Projekt auf dem Beleg, &ndert sich nicht automatisch der Vertreter.

2|
© hips ndemandch/miCH test/ieS0/Sabes/SalesOrdess/Sales OrderD etails/Sales OrderDetais.asp? Cliernl: 420545 2 &

3. Abschlagsrochnung RG1400004 - DOCOD1 Landenberg AG

[ tgemen. [T R

[R—— Lonasevsn A
C 7] 2u Handen Test ]

it Fman | e [ P ——— =

Uiefortarmin for AR Lisferung ertoat (m] Vollstandig Uit 0

Bemeossate. n “ Referen: [amisooas |

Viteung [EF (1 wabrungeiuns

[—— o [Budh ] cathngubondtonen. W Tagereie ]
e L TE L e I
. OF i | utpsasun EET—

Ve — © srennn —
Beleggrupps [ Verartworticher Matasbeiter [ |t

Tour ] Gebiet | |

[a— (e Amares Harrmanm | £ Vesueer Vo2 ] Verteler 2 Grait

he Zechen I Beteg ] e Dt

Prom Troones Pr— [ 1[€] vaaacanen

Kostansteta Kosteenrager —X 1] Emvcods ~
Sammeiechoungaspere [ ] Tetielerungen ] Zablungsker

Gewichiikg) 300 i v
ESR-Bank £ VR Aol in GHE

- 1

| Atage: miCH / Andeow Harimann 23 01,2014 12.0%:30; Letzte Anderung: miCH / Andrew Harbmann 23 01 2014 12.16:27

7.3 Projekt-Abrechnung mit Festkosten

Bei einem Projekt kdnnen Fixkosten hinterlegt werden, welche bei der Projekt-Abrechnung
dann dazugerechnet werden. Gehen Sie dazu in das Register “Festkosten” und klicken Sie
unten rechts auf “Hinzuflgen”.

Wahlen Sie eden Artikel aus und setzen Sie den Haken bei Abrechenbar.

Service Hilfe,

Projekte Demo
ot Fieisice [ cstors sue emzoen 0 5) ] Emsoren
T, Nummer’ ¥ Bezeichnung & ' 1)
I Beschreibung A PDO0D1 Einarbeitung A
PO00D2 IT-Infrastruktur
I Belriebsstatte \ P00003 Hachhaus sanierung v
/&[99 Datensatze 1-8von & 7] ¥
Neu |2 speichem Kopieren X Loschen {5 Daten~ [ Axticnen+
D Zeiten g;ge Egege Zeitstrahl  Zeitanteile  Kontakle ~ Kennzsichen  Stafisik  Budgels  Aufgaben  Historie  Produkfion  Erfassunc
< >
Artil o i &7 Artikeleinzelwert Menge: T Preis & 7 Gesamt ' T Abgerechnet  Belegnumm Entf.
Beschreibung
00000002 Latienhammer [ 40.45]| 1] 70.00 70.00 CHF
~
I ‘Werkzeug |
(v

T] ]

Datensatze 1 -1 von 1
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Die weiteren kosten werden dann in der Projektabrechnung unter

< Projekte / Auswertungen / Projektabrechnung > ausgewiesen.

o myfactory

Projektabrechnung Demo Service
von ois Anzeigen

Projekinummer [ It | Drycken

Bezeichnung [ ] Anpassen

Ruanced [ [ | I Chamt auswara

Startdatum [ ] ]I

Projektgruppe I vl

Projekistatus [ v|

Status [ e | Alle Betriebsstatien O

Sortierung [Projektnr. V]

Projektabrechnung 1 Seite 1von 1 7] [t

Vertrster gepl. verant. | weitere  Arbeit BE weitere weitere  Arbeit RE weitere

ProjektNr. Kunde o Startdatum Enddatum 00, Giingen e Prolektgruppe  ABVK Foed BTRL o (Cden S0t RGVK frnil YRS EK Kosten  Sad02

P00001 [ D00001 * |Landenberg AG  Einzelnandel 10122013 0.00 2400 20910000 000 97080 000 _ 000 29§129.20 29911200 000 87080, 0.00 __000 29814120

P00002 || D00001 |+ |Landenberg AG  Einzelnandel 10122013 0.00 0.00 600000 )\ 70.00 602955 480000 7000 000 000 482955

P00003 [ | D00003 [ | Toritori Einzelhandel eriretios [1]10.12.2013 0.00 0.00 100000 | 000 000 000 000 100000 T000.00 000 000/ 000 00D 100000

P00004 [} | D00011 [t |Zemp Markus | Einzelnandel 10122013 0.00 0.00 16300 | 000 000 000 000 16300 16300 000 000 000 00D 16300

F00005 | ! | D011t |Zemp Markus | Einzelnandel 10.12.2013 0.00 0.00 1000000 | 0.00 000 000 000 10000.00 10000.00  0.00/ 0.0 000  0.00 10000.00

P0000G || DO0011 |+ |Zemp Markus  Einzelhandel 10122013 0.00 0.00 555560 000 000 000 000 555560 555560 000 000/ 000 000 555560

P00007 || DO0011 |+ |Zemp Markus  Einzelhandel 10122013 0.00 1.00 5555 000 4045 000 000 1510 5555 000 d0d5 000 000 1510

P00008 || D00001 |t |Landenberg AG | Einzelhandel 10122013 0.00 0.00 1000000 000 000 000 000 10000.00 000 000/ 000 000 000 0.00

1 Seite 1von 1 7] b1

7.4 Zeiterfassung SwissSolution

7.4.1 Einrichten der Funktion Zeiterfassung auf dem Arbeitsplatz
Die Zeiterfassung muss zuerst auf dem Arbeitsplatz eingerichtet werden. Klicken Sie dazu
auf der Startseite oben rechts auf ,Register anpassen®.

o myfactory
L

™ Projek! Explorer
& Projektliste
I Zeiterfassung
> Grundiagen
> Budgetplanung
[ Abrechnung
4 Auswertungen
& Zetteingaben
& Zetteingaben Start/Stop-Modus
& Zeiteingaben mit Sollzeit
& Zeitabrechnung nach Projekt
& Zeileingaben summiert nach Akfivital
& Projekiliste

Startseite

Arbeitsplatz BusinessInfa Management

Was machten Sie als nachstes tun?

2

+ Projektabrechnung N .
& Favoriten
= E-Mail
[ Termine R4
&5 Aufgaben (1)
&% Projekt bearbeiten (1)
o Info News

-
#® Einstellungen of
() Abmelden
Startseite

myfactory Software Schweiz AG

<

@ Hiitfe

Hilfe

Register anpasse

Vertrien

Start-Einrichtung g3 Stammdaten
Kennwart andem Adressen venvalten
Benuizer vervialien Kunden verviallen
Postfacher inrichien Lieferanten vervallen
Finanzbuchhaltung einrichien Aikel venvalten
Kontakte (CRM) Marketing
Kontakte verwalten ' Ziegruppen pflegen
Kontakliibersich anzeigen Serien-E-Mails versenden
Kontakiliste anzeigen Newsletter versenden
Kontakte zu einer Adresse anzeigen Veranstaltungen verwalten
Verkauf \wr  Einkauf
Angebote erstellen Preisanfragen erstellen
Auftrage bestatigen Bestellungen schreiben
Lieferscheine erstellen ‘Wareneingange erfassen
Rechnungen schreiben Bestellvorschiage erstellen
Lager S Auswertungen
Lager verwalten Kundeniiste anzeigen
gerbewegungen buchen Adikelliste anzeigen
Lagerbestandsliste: anzeigen Tagesumsatzliste anzeigen
Adlikelbestandsliste anzeigen Umsatziibersicht anzeigen
Finanzbuchhaltung & Mahnwesen und Offene Posten

Buchungen erfassen
Buchungen suchen
Saldeniibersicht anzeigen
Bilanz erstellen

Zeiterfassung/Projekte

www.myfactoryschweiz.ch

Gffen Posten Kunden auswerlen
Gffen Posten Lieferanten auswerlen
Zahlungseingange buchen
Mahnungen erstellen

23.05.2018

~
Hilfe aufrufen
Einrichtung Browiser
Oberffache und Bedienung
v
>
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Sie kdnnen entweder ein neues Register Uber ,Neu“ anlegen oder die Zeiterfassung in
einem bestehenden Register Uber den Button | als Funktion hinzufagen.

2
© https// cloud. myfactery-ondemand.ch/mfCH_¢ y @
Seite Anzeigen Andem Sortierung Lo, &
Einstieg [+ o
Arbeitsplatz = =
Business-Info [«
Management =
Verkau [4]
Einkauf O [+]
Lager [4]
Vertrieh [+]
Projekte (=) [«] ¥

v

—

Wenn etwas ausgewahlt wurde, kommen Sie in den Layout Designer.

Méchten Sie mit der Start/Stop-Funktion arbeiten dann fugen Sie die ,Zeiterfassung
Start/Stop Swiss-Solution“ per Drag&Drop in eine Zelle ein. Wenn Sie die Zeiten selbst
eintragen mdchten, dann fugen Sie , Zeiterfassung Swiss-Solution® ein. Sie kdbnnen auch
beide benutzen.

© https://cloud.myfactory-ond;

Elementieiste
PPS: nicht freigegebene.
Aufirage

Eigenschaft Wert

‘Spalteniiberdeckung e
Zsileniiberdeckung ————— !‘2
]

Zeiterfassung Stari/Stop SwissSolution

Umrandung ] [] Riickstandsliste

[m] Supportfalle.
|.|x  SwissSolution Chat
Testabstand] e SuissSolution externe
X TeamManager
numbruch [ Teletonbuch
Ausiichtung: Horiz Vert Telefoniiste
Oben () Termine
Unten () I
Zentriert @) UL =

Top Artikel {nach Lagerwert)
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Nach dem bestatigen wird der Arbeitsplatz aktualisiert und Sie kénnen nun die
Zeiterfassung aufrufen.

Zentrale Service Hilfe]

Einstieg B Infi Verkauf Einkauf Lager Vertrieb Webportal Projekie Business-Info2 Zeiterfassung Termine g

Zeiterfassung Start/Stop SwissSolution

START sTOP Ansicht akt. Eintragsdatum V|
Tag: Von Bis h 2
Total Monat 14.00
Soll Monat 0.00 A
W
Zeiterfassung SwissSolution o0
Alle Ressourcen anzeigen D Neuer Eintrag Kopieren am 05.04.2016 - Kunde /| Ansicht akt. Eintrag! v
Tag' ¥ Zeittyp Bezug Auf Kurzbeschreibung Lé.
hi T Ativitat .. Ressource! 7 .. Zulagen Memo
05042016 .| Support . [Kunde W[ Laufkunde t [Demo | x
[2 | suppont [~ [cEO [x] -] ~
Neu Total 200
W
Startseite Grundlagen 8 0
< >
B10% v
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7.4.2 Vorbereitung fiir die Zeiterfassung

Bevor man mit der Zeiterfassung arbeiten kann, missen die Grunddaten wie: Zeit-Typ,
Aktivitaten, mit und ohne Verrechnung unter < Projekte / Grundlagen > hinterlegt werden.
UnterstUtzung dafir finden Sie im "Handbuch BusinessManager Projekt-Management”

7.4.2.1 Sollarbeitszeit
Bei der Anwendung der Start/Stop-Funktion ist es hilfreich, wenn die Sollarbeitszeit

ersichtlich ist. Diese wird pro Monat (Periode) im Mitarbeiterstamm hinterlegt. Gehen Sie
dazu in die Anwendung < Stammdaten / Mitarbeiter> in das Register Soll-Arbeitszeit.

o myfactory
EIRN itarbeiter Demo Service  Hilfe
1> Information o Anscht Fitensuche:[ | Enweileris Suche Voltexisuche Kennzeichen 0 @] (@] Einstellungen
15 = T, Machname’ T Vorname ¢ 7 Witarbeiternummer ¢ &
P Kommunikzion > Vertragsnummer Wolke Tim Mo0001
<1 ETWTELEL I KrankenkassenlD X 2
[ Ardikct b Mitarbeitername
o ETTEED b Mitarbeitergruppe v
e €EED b Status v
T Adressen (&) 9¥ Datensatze 1-1von 1 i C}
T Interessenten
= Kunden Neu 4 speichem Kopieren X Lobschen [ Aktionen= [*] Memotext
I Lieferanten Adresse | Mitarbeiterdalen m ikt Kontakte i Dokumente i Historie  Pertal
= Verreter
Periode {7 Soll-Arbeitszeit &
= Mitbewerber 2014012 120.00 .
3 Lager 2014011 130.00
o @ v 2014010 125.00
2014009 122.00
8 Favorien 2014008 0.00
= E_Mail 2014007 0.00
e 2014006 .00
& Aufgaben (1) 2014005 0.00
&3 Projekt bearbeiten (1) 2014004 0.00
A Info News 2014003 0.00
2014002 0.00
2014001 000
v
o Datensatze 1 - 12 von 12 " "
@ Einstellungen
() Abmelden
Startseite
< >

Sollten hier keine Perioden angezeigt werden, kdnnen diese Uber den Button ,Jahr
einfugen® generiert werden. Sie werden immer absteigend angezeigt.
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7.4.2.2 Basis-Eintrage fur die Start/Stop-Funktion

o myfactory

Damit die Funktion Start/Stop genutzt werden kann, missen in den Grundlagen unter
< Administration / Grundlagen > fixe Werte hinterlegt werden. Im Register Swiss-Solution
tragen Sie den Zeit-Typ, die Aktivitat, so wie den Bezug auf Kunde oder Projekt ein.

o myfactory

I> Projekle

A Algemein  Belogverambeiiung  Verkauf  Einkauf  Belegausgabe  Druck  Stammdaten  Geo-Dalen  Kalender Kontakianiage ~ Resscurcen  Dropbox  WebDav  Google Drive M

1> Produkiion
b EEETATT Fax-Versand aus Belegerfassung
b Vertien Demainname von eFax-Provider (28, von eCall.ch) [beispiel.fax.ch | fir per eFax [Betegvorlage I[e
[ Marketing MwSt
I Service MuSt-Methode [ vereinbart v| [ Ire
I Umsaizanalyse Ko T I 't
> Ressourcen Desit ‘ s . ‘ I
I> Webportal B
[> Personal et ‘ [E Keditore [ Jlx
1> Druck Riickbuchung Abgrenzungen
|> Datenaustausch Akdive [ Il Passive [ B
4 Adminisiration Umbuchung Kapitalunterkonten
Buchungsjournal [ ]ls [ |
I~ Benuzervenvattung Bewertung Fremdwahrung
[ Berechtigungen ™ Buchungsschabione Sachkonten Kursgewinn [ B Kursveriust [ B

Buchungsschablone Debitoren Kursgewinn [ e

Debitoren Kursveriust [ e

& Favoriten
Buchungsschablone Kreditoren Kursgewinn [ D Krediloren Kursverlust [ I[e
= E-Mail =
‘Start/Stop-Zeiterfassung
0 Termine ,
&3 Aufgaben (1)
i \ ” 7] i
&2 Projokt bearbelton (1) Bezug Projekt | Kunde ! Projekt [¥] Reumaufisilung
o Info News externe iiber tel.search.ch
APLey I | Key muss unter it acmin el search angefordert werden
@ Einstellungen
() Abmeiden
OK ‘Abbrechen
Startsaite || Mitarbeiter O IEITITINEN
< >

7.4.3 Arbeiten mit der Start/Stop-Funktion

7.4.3.1 Zeiten Uber die Start/Stop-Funktion erfassen

Die Zeiterfassung uber Start/Stop bezieht sich immer auf den aktuellen Tag.

Dricken Sie den Button: ,START"

Service Hilfe

Startseite

Einstieg Arbeitsplatz Business-Info Management Verkauf Lager Vertrieh Projekte Zeiterfassung Register anpassen
Start/Stop Swii
START STOP Ansicht akt. Ei V]

Tag: ¥  Von h =
Total Monat 0.00
Soll Monat 0.00

v

© https://cloud.myfactory-ondemand.ch &
Zeiterfassung SwissSolution Einstellungen
Alle Ressourcen anzeigen 15.052014 | Bezug(Standard)  [Projekte | Ansicht aki_ Eintragsdatum v
Tagt v Zeittyp 1) Zeiterfassung wurde gestariet Kurzbeschreibung Lé.
Voni T Bisi V¥ Zulagen Benutzer { T
Neu Total
~

myfactory Software Schweiz AG www.myfactoryschweiz.ch
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Die Zeitmessung lauft im Hintergrund. Nach beenden den Button: ,,Stop“ driicken.

Service Hilfe

Einstieg i Busi Info Verkauf Lager Vertrieb Projekte Zeiterfassung Register anpassen
Start/Stop Swii
START STOP Ansicht akt. Ei v|
Tag: ¥  Von Bis h =
15.05.2014  16:07.02 0.00
Total Monat 0.00 ~
Soll Monat 0.00

_ v
© hitps// cloud. myfactory-ondernand.... @&

Zeiterfassung SwissSolution Einstellungen
Alle Ressourcen anzsigen [15052014 || Bezug(Standard)  [Projekte | ansicht [kt Eintragsdatum v
Tagt 7 Zeittyp \J) Zeiterfassung wurde gestoppt Kurzbeschreibung L.
Voni W Bis\ ¥ Zulagen Benutzer:
ot
~
Die ermittelte Zeit wird hinterlegt.
Start/Stop Swi
START Ansicht akt_Ei v|
Tagt ¥ Ven Bis h =
15.05.2014  16:11:11 16:11:18 0.00
15.05.2014  16:08:10 16:09:36 1.50 A
15.05.2014  16:07:02 16:07:38 0.85
Total Monat 2.35
Soll Monat 0.00

Anderungen oder Léschungen kénnen nur von einer Person mit Admin-Rechte geandert
werden.
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7.4.4 Andern der Eintrige aus der Start/Stop Funktion

o myfactory

Mit Admin-Rechten kénnen fehlerhafte Eintrage, oder nicht gestoppte Eintrdge vom Vortag
geandert werden, sofern die Zeitabrechnung noch nicht gemacht wurde. Gehen Sie dazu in
die Anwendung < Projekte / Zeiterfassung >

In dieser Funktion kdnnen die Datenséatze geandert, geldéscht oder erganzt werden. Ist die
Zeitabrechnung schon gemacht worden, muss diese zuerst storniert werden, damit hier die
Datensatze gedndert werden kdnnen.

o myfactory

I Kommunikation
[ Stammdaten
> Verkauf
1> Einkauf
I Lager
4 Projekte
5 Projekie
= Projek! Explorer
& Projekiste
I Grundlagen
> Budgetplanung
> Abrechnung
[ Auswertungen
> Produktion
[

Sie konnen den Zeitraum fur die anzuzeigenden Projekte einschranken

Startdatum [12.05.2014 ||.-| Enddatum

) Mai2014 b
Fow Mo DIMIDoFrSa So
3 1234

1 58789100

[18.052014 [

0 121314751017 18
21 19202122232425
2 282728293031

‘Sie kgnnen auf offene Projekle an denen Sie beteiligt sind und filr die Aufirige erfasst wurden Zeiten erfassen. Oder erfassen Sie unter 'Sonstiges' frei Ihre Zeiten

# Favoriten

S EMail
) Temine

&3 Aufgaben (1)

&3 Projekt bearbeiten (1)
o Info News

o Einstellungen
(") Abmeiden

myfactory Software Schweiz AG

4 Sonstiges
4 Zeittypen
4 Suppoert
qpAktivtat Garantis/ulanz
paktivtatSupport
Akttt Support verrechenbar
Zeiten
Sie konnen den Zeitraum fr die anzuzeigenden Zeiten einschranken
\/ Staridatum [12.052014 Enddatum [18.05:2014
nur aktuelle m} Alle Ressourcen anzeigen O
Tag Bezug e Auf .. Datum‘ ¥  Voeni ¥ Bis{ ¥ Menge  Einh. Ressource Det. Enf Aktivitat . Kurzbeschreibung LG,
Zulagen erfasster Zeittyp  Benutzer © - Ist abgerechnet Lieferschein —
Do -Poooos  [| [1505a4 || [1eoro2 ||| [t6oras || [oss  |n [ [x] [Support |[.] [startstop Zeiterfas] [ ~
keine Zulagen - | Raumaufieilung Support mICH / Andrew Harimann -
Do POD0D4 [15059a ][] [160s10 || [160936 |[.|[15 |n ] x| [support |[-] [starustop-zeitertas|

keine Zulagen Raumaufteilung Support mICH / Andrew Hartmann

Dalensatze 1-2 von 2

v

Tl ]

Startselte
<

www.myfactoryschweiz.ch

Neuer Finfrag || Schiiefen

>
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7.4.5 Arbeiten mit der Zeiterfassung

Waéhlen Sie zuerst das Datum und auf was sich der Eintrag bezieht (Kunde oder Projekt).
Sobald das gemacht wurde, kann Uber den Button “Neuer Eintrag” die Zeitangabe
vorgenommen werden.

Zeiterfassung SwissSolution Einstellungen
Alle Ressourcen anzeigen ] [ WeuerEinrag | am [15.052014 [l-] Bezug(standara) [Projekte /) ansicht akt Eintragsdatum v
Tagi T Zeittyp Bezug Auf Kurzbeschreibung Lo.

Voni T Bis. W h. W Aktivitat . Memo Zulagen - Benutzer:

T oo

Nach dem Driicken des Buttons ,neuer Eintrag“ erscheint ein Dialog-Bildschirm, wo Sie den
Zeit-Typ wahlen kénnen.

© hitps://cloud.myfactory-ondemand.ch/mfCH_Supporttest/ie50/System/Search/SearchBrowser/SearchBrowserMain.aspx?Entity=Hiring TimeTy; i@

Ansicht: ﬁlterfSLmhe:l:lEnmne Suche | Neu || Opfionen~ | | Ubernehmen |

Bezeichnung Abkiirzung &
Administration admin
Support Support ~

| & ||2° Datensatze 1 -2 von 2

Sollte kein passender Zeit-Typ vorhanden sein, kann mit dem Button ,,Neu“ dieser
hinzugeflgt werden. Danach wahlen Sie die Aktivitat, welche diesem Zeit-Typ zugeordnet
ist. Es kbnnen mehrere Aktivitaten mit und ohne Verrechnung zu einem Zeit-Typ hinterlegt
werden.

o https://cloud.myfactory-ondemand.ch/mfCH_Supporttest/ie50/System,/Search/SearchBrowser/SearchBrowserMain.aspx?Entity=ProjectActivities -

R e T S

Nummer Bezeichnung -

PACOD4 Administration
T, PACDOS Datenplege A

o || || @® Datensatze 1 - 2 von 2

Zeiterfassung SwissSolution Einstellungen
Alle Ressourcen anzeigen ] | Mever Eintrag am [15052014 |[| Bezug(standard) [Kunden | Ansicht akt Eintragsdatum v
Tag® 7 Zeittyp Bezug Auf Kurzbeschreibung Lo.

Von{ W Bis{ ¥  hi W Aktivitat v Memo Zulagen = Benutzer{ 7
[15.05.2014 | | admin | [Kunde | .| DOODO2 [+ Mk fassung, R erstellen I3
14 00000 |2 |admimstaten .|| | ] e

Total 2.00

myfactory Software Schweiz AG www.myfactoryschweiz.ch 23.05.2018 80



-
o myfactory

Ist der Zeit-Typ mit der Aktivitat gewahlt, folgt die Wahl des Bezugs. Gehért dieser Zeit-Typ
mit seiner Aktivitat z.B. zu einem Projekt, einer Maschine oder einem Kunden.

Im Feld Kurzbeschreibung wird eine Beschreibung der Tatigkeit hinterlegt.

Sollte man mehr Platz fir die Beschreibung benétigen, gibt man diese Informationen tber
den Button Memo ein.

7.45.1 Zeiteingabe
Die Zeiteingabe kann auf zwei verschiedene Arten erfolgen:

a) man gibt die Zeit direkt ein

Tagi 7 Zeittyp Bezug Auf Kurzbeschreibung La.
Voni T Bist ¥  hi T Aktivitat e Memo Zulagen Benutzer:
15052014 ||| admin [.| [Kunde  ~][.| Toritoi [*] [k fassung, R erstellen J[5]

~
[ores oo [z Joamnesasen | [ ] 5 i e
T 2%

b) oder Uber die Zeitangabe von bi

Tﬂg( W Zeittyp Bezug Auf Kurzbeschreibung Lo,
Von & W Bist v hi W Akfivitat ... Memo Zulagen Benutzer &
[15052014 ||| agmn  [.| [kunge  ]|.] Toritoi [1] [« fassung, R erstellen I3
[iE18:43 18:05:00 |[1.75 | Administration | .| | Memo | [-] ',_""CH’A,:“’”"’ 1
| Mew | Total 175
7.45.2 Zulagen
. . . « . .
Die Zulagen werden Uber den Button -] erfasst und dann tiber “Neu” hinzugefugt.
erfassung o anpass
© hitps://cloud.myfactory-ondemand.ch/mfCH_Supporttest/ie30/base/projects/FastTimelnputAddOns.as; i@ -
Zulage Standardpreis manueller Preis Menge Gesamtpreis Beschreibung = |
Spesen 183.00 |exr [1 | 183.00 cHF ~
4
L]
Einstellunge
Ansicht akt. Eintragsdatum b
Ld.
Benutzer.
IS

miCH / Andrew *
a Hartmann

v

Datensatze 1-1von 1 14 4]
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7.45.3 Einstellungen

o myfactory

Da meist die Projekt-/Kunden-Nummern nicht so aussagekraftig sind, hat man die
Méoglichkeit Uber den Einstellungs-Button, sich den Matchcode dazu anzeigen zu lassen.

:l Bezun(Standard

chreibung

Einstellungen
piraosdaf

\erfassung,

Erfassungsreihenfolge
Bezug Kunde mit Matchcode anzeigen
(Anstelle Kundennummer)

Bezug Projekt mit Matchcode anzeigen 0
(Anstelle Projektnummer)

Zeit vonibis ausblenden

[Erermungazcityp == Bz g
O

O

Abbrechen

Erfassungsreihenfolge

Erfassungszeittyp ==> Bezug
Beim ,Neuer Eintrag“ wird zuerst der Erfassungszeittyp und die
Aktivitdt gewéhlt, danach der Kunde bzw. das Projekt.

Bezug ==> Erfassungszeittyp
Zuerst wird der Kunde oder das Projekt gewéhlt. Erst dann wahlt
man den Erfassungszeittyp und Aktivitat aus.

Bezug Kunde mit Matchcode
anzeigen (Anstelle
Kundennummer)

Falls der Haken gesetzt wurde, wird der Matchcode anstelle der
Kundennummer angezeigt

Bezug Projekt mit Matchcode
anzeigen (Anstelle
Projektnummer)

Wenn aktiviert, wird der Matchcode des Projekts angezeigt anstatt
der Projektnummer

Zeit von/bis ausblenden

Wenn keine genaue Uhrzeitangaben notwendig ist, kdnnen diese
Felder durch das Setzen eines Hakens ausgeblendet werden.

7.4.5.4 Andern/ Ldschen eines Eintrages

Die Eintrage kénnen Uber den

Lésch-Button entfernt werden, solange sie nicht verrechnet

sind. Sollte danach noch was geléscht oder geandert werden, muss die Zeitabrechnung

storniert werden.

Zeiterfassung SwissSolufion

Einstellungen

Alle Ressourcen anzeigen |:| MNeuer Eintrag
Tagt 7 Zeittyp Bezug Auf

Von i T Bisi ¥ hi T Aktivitat . Memo
15.02.2014 admin Toritori

16:15:43 00:00-00 istrafi

Neu Total 2.00

myfactory Software Schweiz AG

am 15.05.2014 .- Bezug(Standard) Kunde | Ansicht akt. Eintragsdatum Vl
Kurzbeschreibung Lo.
Zulagen Benutzer:
! }l( R erstellen |
drew ™
Memo ‘Zulagen verhanden A:I'
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7.45.5 Ubersicht allgemein

Zeiterfassung SwissSolution Einstellungen
Alle Ressourcen anzeigen O Neuer Eintrag am Qﬁ 05.2014 ||: Bezug(Standard) [Kunde ~| ansicht akt_ Eintragsdatum v

Tag: T Zeittyp Bezug Auf Kurzbeschreibung L.

Voni T Bist ¥  hi 7 Aktivitat .. Memo Zulagen Benutzer’ 7

.. admin . . Toritori 1] [k R erstellen IE3

[t1645  |jovoow |2 |Admmstiation |- Memo T —— - miCH  Andrewr
.| Suppoit [ .| Laufkunde ! [Abkiarung IE3

[164111 o000 |[1 | GarantiesKulanz |.. Memo . :‘:Cm':‘; ﬂ"'“’

.| Suppot |- | Toritori ! | [Dienstlei i IS

[164128  |oooono |z |Sueeort - Wema ] . u‘:cm':‘;m"""

Neu Total

1. Eingabe des Buchungsdatums
2. Wahl der Ansicht
3. Das Total der Zeit bezieht sich immer auf die Wahl der Ansicht

7.4.6 Arbeiten mit beiden Funktionen

Service Hilfe|

Einstieg Arbeitsplatz Business-Info Management Verkauf Lager Vertrieb Projekie Zeiterfassung Register anpassen
Start/Stop Swi:
START STOP Ansicht akt_ Ei V|
Tagt 7 Von Bis h =
15052014 16:18:43  00:00:00 2.00
Total Monat 2.00
Soll Monat 0.00
v
Zeiterfassung SwissSolution Einstellungen
Alle Ressourcen anzeigen O Meuer Eintrag am 15.05.2014 --.| Bezug(Standard) \Kunde | Ansicht akt. Eintragsdatum W
Tag i 7 Zeittyp Bezug Auf Kurzbeschreibung Lo
Voni W Bist 7  hi W Akfivitit . Memo Zulagen Benutzer:
15.052014 | .| admin - .. Toritori '] [k R erstellen I3
drew 7
16:18:43 00:00:00 inistrati ) Memo Zulagen vorhanden . miCH / An
15.05.2014 Support Laufkunde t| [Abkiarung I3
16:41:11 00:0000 |[1__ | Garantie/Kulanz Memo m;ﬁmw
15.05.2014 ||..| Support |- .| Toeritori t | [Di IE3
TE 00 Support miCH / Andrew
16:41:28 00:00:00 . Memeo . i
Neu Total 5.00
v

Bei diesem Beispiel wird mit beiden Varianten gearbeitet. Die gestoppten Zeiten werden
auch auf der unteren Halfte eingetragen und kénnen dort ergénzt oder geédndert werden.
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7.4.7 Berechtigungen vergeben
Soll eine Person berichtigt werden, dass Sie die Eintrage rickwirkend dndern kann, dann
muss unter < Administration / Berechtigungen / Berechtigungen vergeben / Infoviews >
unter Berechtigung “Zeiterfassung Start/Stop SwissSolution” oder “Zeiterfassung
SwissSolution” die Berechtigung entsprechend gesetzt werden.

o myfactory

[ Grundlagen
1> Benuizervenyaltung
4 Berechtigungen
[ Grundeinstellung
[ Benutzergruppen
& Gruppen und Mitglieder
[ Berechtigungsassistent
4 Berechtigungen vergeben
[ Betriebsstatten
[ Geschafisjahre

[ Anwendungen

= Methoden
% Funkiionaliaten

LN Berechtigungen - Infoviews

Demo

Hinweis: Markieren Sie die gewiinschte Berechtigung und ziehen Sie per ‘Drag and Drop’ Benutzer oder Gruppen aus ‘alle Benutzer_' nach 'Benutzer und Gruppen mit zugeordneten Rechter')

= cochigungen alle Benutzer und Gruppen

Berechtigung

&
SwissSolution Chat
‘SwissSolution externe Adresssuche.

Willkomme:

der myfactory

[ Workplace

= Stammdaten

<

rfassung Start/Stop SwissSolution
ferfassung SwissSalution

& Favoriten

= E Mail
[E Termine

&3 Aufgaben (1)

&3 Projekt bearbeiten (1)
4 info News

@ Einstellungen
(') Abmelden

Typ Name

2 Keine Datensitze in der aktuellen Auswah!

= Name
Alle Benutzer
Gruppe 1
Gruppe 2
Grupps 3
Gruppe 4

~

)

Hinzufigen

Befriebsstitte

Dema SysAdmin
miCH / Andrew Hartmann

Service Hile

&

Benutzer und Gruppen mit zugeordnelen Rechien

Standard  Erteilt Verboten Eintrag entfemen

&=

~

v

T] ]

Startsaite
<

7.4.8 Auswertungen
Unter < Projekte / Auswertungen > finden Sie diverse Auswertungen, um die Zeiteingaben
aufzulisten und zu filtern.

o myfactory

CLIRN 7eiteingaben (Projekte)

. A Ressource [
% Projekt Explorer EamziEris [
& Projektliste Altivitaten |
9 Zeiterfassung Kunde [
b Grundiagen oz I
I Budgetplanung Datum von |
[ Abrechnung )
4 Auswerlungen zeityp [
& Zeiteingaben SELETD [
B Zettew sartsStop-Modi aus der
& Zeiteingaben mit Sollzeit Tag Datum Zeittyp Aktivitdt
b Ztabrochoung nach Projekt Mo 19.08.2013]t | Support Support
& Zeiteingaben summiert nach Aktivital Di_|20.082013|1 ] Support
Proickiiots Di 20082013/t | Support Support
8 Profe Di 20082013 1 Support Garantie/Kulanz
IR Fr 06092013 1 | Support Garantie/Kulanz
& Abrechnungsstapel X Support
& Projeki-NVerkaufsbelegliste Mi 19.02.2014] | Support verrechenbar
" = Support
- PrtVJJEf‘JElnkiuIsbe\Veg\m v Mi  19.02.2014| | Support verrechenbar
. \dzetemgabensimmen ) Do 20.02.2014]t | Support Support
R Do 20.02.2014]t | Support Support
Do 20.02.2014[t | Support Support
= E-Mail Support
B Termine So |23.02.2014] | Support verrechenbar
&3 Aufgaben (1) Support
So  23.02.2014[1 | Support
&3 Projekt bearbeiten (1) verrechenbar
o Info News Do 15.05.2014 ! | Administration Administration
Do 15.05.2014]t | Support Garantie/Kulanz
- Support
Do 15.05.2014[t | Support e enbar

myfactory Software Schweiz AG
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von bis

13:52:56 00:00:00
08:00-00 17-:00:00
13:47:26 00:00:00
13:46:37 00:00:00
11:10:25 00:00:00

09:41:57 00:00:00
09:43:20 00:00:00

09:33:07 00:00:00
09:33:19 00:00:00
09:37:39 00:00:00

09:43:58 00:00:00

09:44:13 00:00:00

16:18:43 00:00:00
16:41:11 00:00:00
16:41:28 00:00:00

Menge
12.00
9.00
10.00
1.00
0.00

12.00
0.00

12.00
15.00
1.00

3.00
1.00

2.00
1.00
2.00

Prifen

Drucken Schiiefien

>

Service Hilfe

Demo

D

[

e

|I--] patum bis [

V| status [ate

v [ keine Gruppierung
ME Beschreibung Ressource Bezug Auf Info.
h t | Kunde Landnberg AG | DO00O1
h Sitzungszimmer ! | Mitarbeiter | Tim woke 00001
h Test CEO t | Kunde Landenberg AG | 00001
h test2 CEO t | Kunde Landenberg AG | 00001
h ! | Lagersitzung
h  retest CEO +| Projekt Ennarbeitung | P0O0D
h CEO t| Lagersitzung
ho 1412 CEO t | Projekt Einarbeitug | POO00T
h  test1sh CEO t| Kunde Laufunde D00002

Blaser P.
h test CEO t| Kunde aningen | D00008
- BlaserP.
h  TEST CEO +| Kunde Eeamungen | D0000D
h TESTT76 CEO t | Projekt Réhrenrsinigung PO000T
Kundenerfassung,

N Rechnungen erstelen | SEQ t| Kunde Tortori D00003
h  AbKlarung CEO t| Kunde Laufkunde: 000002
h  Dienstleistungsarbeiten CEO +| Kunde Toritor D00003

23.05.2018

Anzeigen
Drucken
Anpassen
it auswahi
v]
]
14 [1] Sefte 1von 1
Status | Betriebsstite | Zulagen
offen
offen
offen
offen
offen
offen
offen
offen
offen
offen
offen
offen
Dienstleistung
affen (AD0000013, Men:
offen
offen
140 [1] Sefte 1 von 1
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8 Rechnungswesen

8.1 Einnahmen / Ausgaben

Mit der Anwendung unter

< Rechungswesen / Einnahmen/Ausgaben / Einnahmen/Ausgaben buchen > kénnen auf
einfache Art Einnahmen und Ausgaben auf Geldkonten (Kasse, Post, Bank) erfasst und
verbucht werden.

o myfactory
. 00@0@0@0@0@0@0@0@0@0@0@0@0@0@0@0@0@0@0@0nnoonnonononononononoonoooooooooooooooooooooooooooooooooooooo]
[ Projekte
I> Produkfion A Buchungssitzung [ [ Neue Sitzung anlegen
4 Rechnungswesen Geldkonto [ V[ 1] saido =
% Buchungserfassung Buchungsdatum(Vergabe) [15.05.2014 ]I- Neue Buchung
O CIEmEread iR Whg Buchungstext™™ BU-Datum™ Belegnr.© 7 Kontotyp  Gegenkonto Steuerschl. Steuersatz  Einnahme Ausgabe OP @
1 Wiederkehrende Buchungen ausfiihren
2 Buchung suchen ~
I Finanzbuchhaltung
I Umsatzsteuer
[ Offene Posten
> Mahnwesen
I Ubergabe Buchhaltung
I> Kostenrechnung
> Zahlungsverkehr
I Anlagen
| Kassenbuch
4 Einnahmen/Ausgaben
| Einnahmen/Ausgaben buchen
4 Grundlagen
1 Kenfigurafion
1 Vorlagen v
& Favoriten
= E-Mail
[ Temine
&3 Aufgaben (1)
&3 Projekt bearbeiten (1)
4 Info News
8 Einstellungen
() Abmelden 8
© |8 [#° Keine: Datensatze in der aktusllen Auswahl " [l
Buchen Schliessen
Stariseite
< >

Bevor die Einnahmen/Ausgaben erfasst werden kénnen, werden folgende Grunddaten
bendtigt.

8.1.1 Kontoplan bzw. Sachkonten

Zuerst muss der Kontenplan angelegt werden. Die Eréffnung der Konten kann durch die
Import-Funktion oder mittels manueller Eingabe erfolgen. Die Import-Funktion finden Sie
unter <Rechnungswesen / Finanzbuchhaltung / Grundlagen / Einrichtung>.

Die Geldkonten (Kasse, Post, Bank) sind dabei als Finanzkonto und mit der Wahrung zu
erfassen.
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8.1.2 Konfiguration Einnahmen / Ausgaben

In der Konfiguration unter

< Rechungswesen / Einnahmen/Ausgaben / Grundlagen / Konfiguration >wird aktuell das
Buchungsjournal fur die Einnahmen-/Ausgaben-Buchungen definiert.

o myfactory
Business Suche LN Konfiguration Demo Service Hilfe
[ Finanzbuchhaltung A Buchungsiournal [Hauptioumnal ]
> Umsatzsteuer

[> Offene Posten

[> Mahnwesen

> Ubergabe Buchhaltung

[ Kostenrechnung

[ Zahlungsverkehr

> Anlagen

[> Kassenbuch

4 EinnahmenfAusgaben
[ Einnahmen/Ausgaben buchen
4 Grundiagen

v

Uber das Buchungsjournal kénnen spéter die erfassten Buchungen unter
<Rechnungswesen / Finanzbuchhaltung / Auswertungen / Buchungsjournal> ausgewertet
werden.

8.1.3 Vorlagen Einnahmen /Ausgaben

Hier werden verschiedene Buchungsvorgaben flr Einnahmen-/Ausgaben-Buchungen
vordefiniert. Das System bendtigt fur jede solcher Buchungen eine passende Vorlage. Die
Vorlage wird bei der Buchungserfassung automatisch gesucht und eingesetzt. Falls das
System keine passende Vorlage findet, wird auf der Erfassungsmaske eine Fehlermeldung
ausgegeben.

Die Vorlagen kénnen bis auf das Gegenkonto / Steuerschlussel definiert werden.

Business Suche LRl Vorlagen Einnahmen/Ausgaben Demo Service  Hilfe
> Mahnwesen N Ansicht: [ Grundlagen v|  FitenSuche: | Enveiterte Suche =N
B LI B Bezeichnung’ 7 Buchungstext! =
1> Kostenrechnung T, Bamerkiufe Barverkauf
Zahlungsausgang Zahlungsausgang
> Zahlungsverkehr ot oty
I Anlagen
I~ Kassenbuch
4 Einnahmen/Ausgaben ©|(8][#° Datensatze 1-3 von 3 " M
1 Einnahmen/Ausgaben buchen
.4 Grundlagen HNeu 4 speichem B Kopieren % Léschen [2 axtionenw
' Konfiguration p——
b Vertiet Beschreibung [Barverkaufe | inakiie (m}
I> Markefing Vv  Geldkonto [1000 J[t] Kasse sG
Gegenkonlo Kontotyp [ sachkento v
# Favoriten
Gegenkonlo [s000 |[*] Ertrag uk
= EMail Steuerschiussel [201 B lossel anderbar O
81 Temine Buchungsschablone [Finanzkento an Ereskanto I [Barverkauf
&3 Aufgaben (1) -
5 ; Anlage: miCH / Andrew Harimann 15.05 2014 17:03:12; Letzle Anderung: mfCH / Andrew Hartmann 15.05.2014 17:04:56
&3 Projekt bearbeiten (1)
o Info News
o Einstellungen
(' Abmeiden
Stariseite | Ei o i ] LN Vorlagen EinnahmeniAusgaben x
< >
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Feld Beschreibung

Beschreibung Individuelle Bezeichnung fur die Vorlage

Inaktiv Mdéglichkeit, die Vorlage inaktiv zu setzen
Geldkonto Geldkonto, Uber welches die Einnahme/ Ausgabe

gebucht werden soll.

- Pflichtfeld

Gegenkonto Kontotyp Sachkonto (zum Beispiel Aufwandkonto)
Debitor (Buchung tber Kunden-OP)

Kreditor (Buchung utber Lieferanten-OP)

- Pflichtfeld
Gegenkonto Moglichkeit, ein Sachkonto zu definieren
SteuerschlUssel Moglichkeit, einen Steuerschlissel zu definieren
SteuerschlUssel anderbar Wenn der Steuerschlussel in Erfassung geandert

werden darf, kann hier der Haken gesetzt werden.

Buchungsschablone Auswanhl einer bestehenden Buchungs-
schablone. Die Buchungsschablone steuert vor
allem die Steuerbuchung und Offene Posten.

- Pflichtfeld

Buchungstext Moglichkeit, einen Buchungstext zu definieren
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8.1.3.1 Vorlagen automatisch anlegen
Die Vorlagen kénnen auch automatisch angelegt werden. Dafur geht man in die

Anwendung: <Rechnungswesen / Finanzbuchhaltung / Stammdaten /Sachkonten>.

Wahlt das entsprechnde Sachkonto aus und drickt den Button: Aktionen. Wahit
Einnahmen/Ausgaben-Vorlagen erzeugen. Es wird ein Fenster getffnet, wo alle zuge-
hérigen Konten angezeigt werden. Button: Erzeugen dricken.

o myfactory

Business Suchs RN Sachkonten

> Projene

> BT p At V| FilterSuche: Enweiterte Suche [0 [ [] Eneietungen
4 Reshnungswesen T, Kontonummer  Bezeichnung 3]
¥ Favorites 1000 Kasse SG
= Buchungserfassung avoriten ~ 1003 Kasee EUR ~
& Buchungsbersicht 1> Kontoart v 1010 Post - CHF - 90-12498-2 v
3 Wiederkehrende Buchungen ausfiihren O][@][we] Datensatze 1 - 50 von 174 I ol
EjE oS Neu [N spekchem B Kopieren % Lpschen &% Daten 14 infor
4 Finanzbuchhaltung o e oo o
o innahmen/Ausgaben-Voragen crzeugen
b Grundiagen Historie g g g
|
<) S Sachkonio Nummer [tou0 § e Aufgabe Jzkonta [}
™ Sachkonien
Bezeichnung [Kasse 56 |
= Sachkoniogruppen
= Sammelkonlen Kunden v 0 [ O
o} Lieferanten i [ ][t] wahrung [enF ~[]
& Favoriten Unerkonto m] Hauptkonto [ Ie]
Direki bebuchbar ] Kostenrechnuny aus v
=EMail J ‘ |
e Kostnscle | i \ o
&3 Aufgaben (1) USt -Voranmeldungsposition [ ][e] [Mach Kontenart v
3 Projekt bearbeiten (1) Betriebsstatte [zentrale ~][t]
4 Info News Umsatzabstimmung [nein. v [ v|
Sachkontogruppe [ ] [ |
Kapitalhauptkonto [ I[t]
Letzte Anderung: miCH / Andrew Hartmann 15.05.2014 17:03.07
@ Einstellungen
(') Abmelden
Startseite o i ] tion @ | Voriagen ()| sachkonten x |
< >

© hitps://cloud.myfactory-ondemand.ch/mfCH_Supporttest/ie30//Adden/IDC/CH/Accounting/EinnahmenAusgaben/Vorlag @

Durch die il il ot g werden folgende Standard-Vorlagen erzeugt:
"1000 Kasse SG / Aufwand™ mit i an

“1000 Kasse SG / Errag™ mit Fi an Erlo

"1000 Kasse SG / mit i an Ei

“Aufwand / 1000 Kasse SG" mit A anF

“Ertrag / 1000 Kasse S5G™ mit "Erid an Fi

"Bilanzkonto / 1000 Kasse SG™ mit an Fi

//eloud . myfactory-ondemand.ch &

i } Diie Vorlagen wurden angelegt.

Nach dem OK drlicken kénnen die erzeugten Vorlagen unter <Rechnungswesen /
Einnahmen/Ausgaben / Grundlagen / Vorlagen> weiter Uberarbeitet werden.
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8.1.4 Einnahmen / Ausgaben buchen

Uber die Anwendung

< Rechnungswesen / Einnahmen/Ausgaben / Einnahmen/Ausgaben buchen > werden die
Einnahmen und Ausgaben erfasst bzw. gebucht.

omyfactory

ERY vecimeriniogaien

> Ubergabe Buehhaltung A Buchungssitzung [Erfassung miGH / Andrew Hartmann 16 052014 B MNeue Sitzung anlegen

> Kostenrechnung
> Zahlungsverkeht

Geldkonto [1000 - Kasse 56 ~][t] saldo 581032

Buchungsdatum(Vorgabe) [ie0s 2018 ] Neue Buchung

Wng Buchungstext™ BU-Datum™ Belegnr. & 7 Kontotyp Gegenkento Steuerschl. Steuersatz Einnahme Ausgabe OP 2

cHF | 16052014 |[3 [Saenkonto || v ] xa
CHF  Einkauf 16052014 2 Sachkonto V|| 460 ! | briger Materialaufwand 101 8.00 100.00 2
W CHF Barverkauf 16.05.2014 1 Sachkonto V| 300 ! | Ertrag UK 201 .00 213.00 *
& Faveriten
= E-Mail
0 Termine
&3 Aufgaben (1) v
&3 Projet bearbsiten (1) & [ 49 Datensatze 1- 3 von 3 n "
o Info News
Buchen Schiiessen
T Statseto
Ahmeiden < >
Feld Beschreibung
Buchungssitzung Bezeichnung fur die Buchungssitzung

Eréffnung Gber Button ,neue Sitzung anlegen’

Die Buchungssitzung kann spéter Uber die Standard
Buchungserfassung weiter bearbeitet werden. Pro
Geschaftsperiode (Monat/Jahr) ist mindestens eine
Buchungssitzung nétig.

Geldkonto Hier definieren Sie das gewunschte Geldkonto, also
Kasse/Post/Bank.

Saldo Anzeige des aktuellen Saldos des definierten
Geldkontos

Buchungsdatum (Vorgabe) Mit diesem Datum werden alle nachfolgenden

Buchungen gebucht. Das Datum kann auf der
Positionszeile noch geédndert werden. Pro
Buchungssitzung darf nur in eine Periode (Monat)

gebucht werden.
Button “Neue Sitzung anlegen® Hierlber erbffnen Sie eine neue Buchungssitzung
Button ,Neue Buchung” Hiertber wird im Detailbereich eine neue

Buchungszeile angelegt

Button ,Buchen* Hieruber werden die Buchungen der aktuellen
Buchungssitzung verbucht und sind danach auf
dem Kontenblatt aufgefuhrt.
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8.1.4.1 Spaltenansicht einstellbar
Die Spaltenansicht kann individuell pro Benutzer angepasst werden.

Buchungssitzung [Erfassung miCH / Andrew Harimann 16.05 2014 =] Neu Sitzung anlegen
Geldkonto 1000 - Kasse 5G V(1] saldo £810.32
Buehungsdatum(Vorgane) [feos o018 _ =

Whg Buchungstext ™ BU-Datum 7 Belegnr. Kontotyp Gegenkonto

one | [6osz014 |5 1)

CHF  Einkauf 16052014 2 s: [t Gbriger Materialafivand

CHF Barverkaut 1605201 E [t] Errag UK

Uber die Anpassen-Funktion kénnen Spalten ein- bzw. ausgeblendet. Auch die Spalten-
breite und die Reihenfolge ist kann hier definiert werden.

IQ https://cloud . myfactory-ondemand.ch/mfCH_Supporttest/ie30/system/search/listviewoptions/listviewoptionsmain.aspx?Client D= ﬂI

nsnt Grgepmstc froon 1Y
Anzahl Zeilen pro Seite l:l Anzahl Zeilen Druck pro Seite l:l
Ausrichtung PDF-Druck Druck mit [standas v
Zusatzlicher Drucktext [ |
Sortierung speichem O Filter speichern O
Spalte Anzeigen Breite =
Whg 30 [+ [+
Geldkonto ImE [a] [=] ~

O [ <~

O [1s0 EE
Buchungstext = [a] [+
BU-Datum 80 [«] [=]
Belegnr 120 [a] [+
Kontotyp 80 = =]
Gegenkonto 80 [«] [*]

0 5G]

B 515
Steuerschl. 30 = =

0 A=
Steuersatz 80 = = v
Einnahme 80 [a] [+]
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8.1.4.2 Buchungsvorgang
Sie eréffnen eine neue Buchungszeile Uber den Button ,Neue Buchung‘ oder Gber den

Zeilen-Button ' *'. Der | *-Button kann auch mit der Tab-Taste angesteuert und dann mit
Enter bestatigt werden.

Einnahmen/Ausgaben Demo Service Hilfe

Buchungssitzung | miCH / Andrew Hartmann 18.05.2014 |0 Neue Sitzung anlsgen

Geldkonto [1000 - Kasse 56 ~] (1] saido 5810.32

Buchungsdatum(Vorgabe) [16.05.2014 = | Neue Buchung |

Whg Buchungstext’” BU-Datumv Belegnr. i Kontotyp ‘Gegenkonto il Ausgabe OP =z

CHF 16052014 |[5 Sachkonto v ' % [i
=

CHF 16052014 |[4 Sachkonto v [ x| [i] [x

CHF 16052014 |[3 v i x| i &

CHF  Einkauf 16052014 [2 Sachkonto | (4600 t | iibriger Materialaufiand 101 8.00 100.00 *

CHF  Barverkauf 16052014 [1 Sachkonto | [300 t| Ertrag UK 201 800 213.00 =

v

O | o° Datensatze 1-5von 5 I] M

Buchen Schliessen

Auf der Buchungszeile:

erfassen Sie den Buchungstext

andern Sie allenfalls das Buchungsdatum (innerhalb Buchungsperiode Monat)
andern Sie allenfalls den Kontotyp (Sachkonto / Debitor / Kreditor)
andern/erfassen Sie das Gegenkonto und den Steuerschltssel

erfassen Sie den Bruttobetrag (inkl. Steuer) im Feld Einnahme oder Ausgabe
bei Debitor-/Kreditor-Buchungen wird in der Spalte OP ein ...Button angezeigt

Uber den X-Button kénnen Sie eine Buchung wieder I6schen
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8.1.4.3 Buchung Uber Debitor/Kreditor
Bei Debitor-/Kreditor-Buchungen wird in der Spalte OP ein |- '-Button angezeigt

Einnahmen/Ausgaben Demo Service Hilfe

Buchungssitzung |Er|assur|g mfCH / Andrew Hartmann 16.05.2014 | ! Neue Sitzung anlegen

Geldkonto [1010 - Post - CHF - 90-12a98-2 (1] saldo 73077.00

Buchungsdatum(Vorgabe) [16.05.2014 [ Neue Buchung

Whg Buchungstext BU-Datum ¥  Belegnr.i 7 Kontotyp  Gegenkonto i Ausgabe OP )

CHF [Zahlungsausgang Kreditor | [[EE0E x |[RG14005 | [reditor ] [Kaoon2 T| Miinchen AG :| 150.00 D X *
~

CHF Zahlungseingang Debitor  16.05.2014  [RG14005 Debitor | [D00003 ! | Toritori 504.00 *

Wenn man darauf klickt, 6ffnet sich das Fenster mit den offenen Posten. Hier wird der
Zahlbetrag auf dem entsprechenden Offenen Posten erfasst. Weitere Informationen dazu
finden Sie im Handbuch FMS (Finance Management System).

3 https://cloud.myfactory-ondermnand.ch/mfCH_Supporttest/ie30/Accounting/Main/BookingOpenlterns/BookingOpenltersMain.aspx?Client D=wf’ i
OP-Numme Falligkeit® =7 M3 OP-Betrag Resthetrag Wkz Zahlbetrag Skonto Wkz Ausbucher Konto

s '] 03.11.2013 2772.00 2'762.00 CHF 150.00 ” 0.00 | ..
RE1300008 | ! | 15122013 108.00 10&.00 CHF
RE1400001 |1 | 07.02.2014 351.00 351.00 CHF
RE1400002 ! | 07.02.2014 197.65 197 65 CHF
RE1400003 ! | 07.02.2014 197.65 197.65 CHF
segseg !| 07.02.2014 500.00 500.00 CHF
RE1400004 | ! | 07.02.2014 2485 24 85 CHF
RE1400005 | ! | 08.02.2014 197.65 197.65 CHF
RE1400006 ! | 09.022014 194.40 194 40 CHF

[ ]

Oooooooood

Offen v

|:| Ansicht nicht Aktualisieren Schlieen

8.1.4.4 Verbuchen
Uber den Button ,Buchen‘ werden die Buchungen der aktuellen Buchungssitzung verbucht

und sind danach auf dem Kontenblatt aufgefuhrt. Es werden alle Buchungen, also alle
Geldkonten der aktuellen Buchungssitzung verbucht. Anschliessend kdnnen die erstellten
Buchungen Uber die Anwendung <Rechnungswesen / Buchungserfassung> noch

Einnahmen/Ausgaben Demo Service  Hilfe
Buchungssitzung ‘Erfassung mfCH / Andrew Hartmann 16.05.2014 | ! Neue Sitzung anlegen
Geldkonto [1010 - Post - CHF - 80-12488-2 ][] saldo 7307700
Buchungsdalum(Vorgabe) [18.052014 = Neue Buchung
Whg Buchungstext BU-Datum ¥  Belegnr.\ Konfotyp  Gegenkonto i Ausgabe OP ol
CHF |Zahlungsausgang Kreditor|[16.05.2014  |[RG14005 |[Kreditor ] k00001 | [1] Duroter 2 |:| 150.00|[] [ * -
CHF Zahlungseingang Debitor  16.052014  |RG14005 Debitor__ V| [D00003 t | Toritori 504,00 s
Y]

O |8 |9 Datensatze 1 -2 von 2 X} ]

Commr ) setesms

Nach der Verbuchung sind die Eingabefelder gesperrt und dadurch die einzelnen
Buchungen Uber die Anwendung Einnahmen/Ausgaben nicht mehr anderbar.
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8.2 Finanzbuchhaltung

8.2.1 Import Kontoplan Kafer/KMU

Mittels eines Assistenten kann ein Vorlage-Kontoplan fur Kafer oder KMU eingelesen

werden. Dieser Assistent fuhrt sie durch die einzelnen Ablauf-Funktionen. Durch drtcken

des Buttons ,Weiter” gelangt man jeweils zum nachsten Funktionspunkt.

omyfactory

. _______________________________________________________________________________________________________________|
o

> Produktion
4 Rechnungswesen

willkommen

| | Mitdiesem Assistenten konnen Sie Ihre Finanzbuchhaltung einrichten

I Buchungserfassung
& Buchungsibersient
1 Wiederkehrende Buchungen ausfiinren
I Buchung suchen
4 Finanzbuchhaltung Willkommen
ntenrahmen
4 G

Auf den folgenden Seiten werden Sie dureh geleitet. Diese Einstellung sind wichtig, damit eine korrekle Arbeil gewahrleisetel werden kann.
Kehmen Sie sich 10 Minuten Zeit und tragen Sie die Daten ordnungsgemat nd. snrgramg 2 Fehierhane Eintragungen kimnen Ihre Buchhating vertlschen und sind spater unter Utstinden nur curch aURwencie
Karrekturbuchungen zu beheben.

BITTE BEAGHTEN SIE: Der Kontenrahmen s das Herzsto Inver Finanzbuchhatung, naben Sie ch einmal fi inen Kontenrahmen entscieden, kann dicse nicht mehr rickaa werden
Grundiagen Arbeiten Sie mit einem Steuerberater zusammen, sollten Sie diesen vor der Einrichtung Ihrer Finanzbuchhaltung konsultierer
Abschluss

Von der Auswahl des Kontenrahmens abgesehen, kinnen Sie alle anderen Vorgaben zu einem spateren Zeitpunkt abandem. Aber denken Sie daran, dass diese Anderungen nicht riickwirkend greifen.

[ Konfiguration Uber die Schaltfiachen im unteren Bereich der Maske konnen Sie die einzelen Seilen Weiter oder Zurlick blattern. Abbrechen beendet diesen Assistenten.
[ Sachkontenarten
[ Buchungsschablonen

& Favoriten

=EMai
8 Termine

o3 Aufgaben (1)

&3 Projekt bearbeiten (1)
o Info News.

v Diese Eir finden Sie auch im Eintrages

@ Einstellungen

1 Abmeld
melden IR Finvichtung Finanzbuchhaltung

< >

Auf der ndchsten Seite sehen die Auswahl, ob Sie einen Kontenrahmen einrichten méchten
oder nicht. Falls Sie keinen Kontenrahmen einrichten, kommen Sie als ndchstes zu den
Grundlageneinstellungen fur die Kontierungen etc.

Ist ein Kontorahmen schon installiert, kann kein zweiter installiert werden.

Kontenrahmen

Bitte wahlen Sie den Kontenrahmen aus, mit dem Sie Ihre Buchfuhrung durchfiithren machten.

(®) Keinen Kontenrahmen einrichten

() Kontenrahmen sinrichten

Willkormen
Gz [ v
Grundlagen
Abschluss
O iebsstattent cinrichtan

[T Nicht verwendete bestehende Konten lschen
[[] Bestehende Konten mit Daten aus Kontenrahmen aklualisieren

= Zuriick Weiter = ‘Abbrechen
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Durch drucken des |- -Buttons kénnen die Details eingesehen bzw. Konfiguration
aufgerufen werden.

Grundlagen

Hier kannen Sie Grundlagendalen anpassen

Bei der Einrichtung wurden bereits viele Grundlagendaten angelegt. Hier kbnnen Sie diese Daten Giberpriifen und auf Ihre Bediirfnisse hin modifizieren

Konfiguration =

Standardkonten |
Willkor
SLALED Festkonten =
Grundlagen Sammelkonten Kunden |
Abschluss

Sammelkonten Lisferanten I

Buchungsjournale \

Ubergabekenfiguration I

Kontenzuordnung Einkauf ‘ .

Kontenzuordnung Verkauf ‘

=< Zuriick Weiter > Abbrechen

Konfiguration Finanzbuchhaltung Demo Service Hilfe
Basisdaten
Lange der Sachkontennummern | (nicht prifen) V|
Kostenrechnung
Sammelkostenstelle | | t
Sammelkostentrager | | !
Saldenvorirage
Gewinnvorirag [2990 ] e gl g
Verlustvorirag [2990 [[t] e gl g
Saldovorirag Sachkonten |91 oo | ! | Erd ilanz
Saldovorirag Debitoren |91 oo | ! | Erdffnungsbilanz
Saldovorirag Kreditoren [o100 |[*] Er8 ilanz
Buchungserfassung
Vaorschlag fir OP-Ausgleich | B 1, Falligkeit V| OPs aller i a hi |:|
Belegnummer vorschlagen |Ak‘tuelle Sitzung V| Keine A g iteter E |:|
Buchungsschablone ausblenden |:| Leere Buchungen beim Journalisieren ldschen |:|
Automatische OP-Suche [opP r enthalt Nl fiir ische OP-Suche !
B als E O Geanderten Buchungstext bei O
Vorschlag fiir OP-Anlage [B 2, dann Bel | Prafi fiir | der kK ten O
Standardbuchungsjournal |Hauptjnumal | g

OK Abbrechen

8.3 Buchungsjournal-Rekap
In Swiss-Solution gibt es bei den Buchungsjournalen noch zusatzlich eine Rekap.

8.4 Zahlungsverkehr

8.4.1 LSV
Die LSV-Abwicklung ist derzeit in Swiss-Solution nicht verfugbar.
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8.5 Auswertungen
Die Saldenlisten kénnen im PDF nun auch im Querformat ausgegeben werden. Hierzu kann
man den Haken bei “PDF im Querformat ausgeben” setzen, wenn man in die
Anpassungsmaske rein geht.

Saldenliste Sachkonten

Periode

Kontonummer

Alle Betriebsstatten

Saldenliste Sachkonten

August 2015
Kontonr.
1000
1003
1010
1011
1020
1021
1099
1100
1171

Kontonr.
2000
2030
2120
221
2200
2230

Bezeichnung

Kasse SG

Kasse EUR

Post - CHF - 90-12498-2

Post - EUR - 91-991686

Bank UBS - CHF - L0-30,488.0
Bank UBS - EUR - GL-101910.0
Geld-Transferkonto

Debitoren

Varsteuer Material + Diensteistung

Bezeichnung
Kreditoren

Anzahlungen von Kunden
Guischein

Tombola
MWST-Umsatzsteuer Schweiz
Lohnkostendurchlauf (fiktiv)

o myfactory

Demo Service Hilfe
[2015008 (August 2015) v Anzeigen
_ Drucken
von bis
‘ il l Export csv
= : = Anpassen
[T mait muswani
2| Ausgabe anpassen X
" i LN}
Datensatze pro Seite im Ausdruck Seite 1 von 2
Unternehmensinformationen auf Ausdruck laben Jahr Saldo Wkz
[POF im Querformat ausgeben L 17'920.25| CHF
— 1.45 CHF
e \ | “o000.00 -3533.40 CHF
Feste Zellenhohe O 120.00 CHF
- - - - 564.00 -16220.45 CHF
Spalte Anzeige  Breite Abweichende Bezeichnung &
-424.80 CHF
Kantonr. L a 1005000 CHF
(B EID " 223025 804917.58| CHF
Vortrag 50 [ 4497.60 CHF
Soll Periode 50 1279425  817'328.23 CHF
Haben Periode 20 faben Jahr Saldo Wkz
Sall Jahr 50 [ 38715.81 -45031.16| CHF
Haben Jahr = 200.00 0.00 CHF
950.00 174875 CHF
Saldo 80 -40.00 CHF
Wiz ki) 1400311 72620712 CHF
-5'000.00| CHF
| 53868.92| 82405528 CHF
N Seite 1von2 (¥ M
v
‘Standard oK
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9 Service

9.1 Geschlossener Supportfall automatisch 6ffnen
Unter < Administratio / Grundlagen > im Register Swiss Solutions gibt es den Eintrag
“abgeschlossene Félle bei neuem Maileingang automatisch 6ffnen”

Service/Support

abgeschlossene Falle bei neuem Mailzingang automatisch dffnen ]

10 Datenaustausch

10.1 Kalenderaustausch mit CalDav/CardDav mit iPhone
Far die Kalendersynchronisation (lesen, erzeugen, bearbeiten) wird CalDav genutzt. Das ist
ein Standardprotokoll welches von div. Kalenderprogrammen unterstutzt wird.

Wenn ein Kalender nur gelesen werden soll oder mit Clients ohne CalDav-Unterstltzung
muss das ics-Format (unterer Bereich in der Verwaltung) genutzt werden.

CardDav wird fur die Adressensynchronisation genutzt. Hier kann der Zugang fur CardDav
(Adressen/Ansprechspartner welche als ,,Mein Favoriten® markiert sind Ubertragen).

ACHTUNG: Je nach Anzahl Kalendereintrage welche ubertragen werden und Intervall
der Uberpriifung (Einstellbar auf dem iPhone) kdnnen gréssere Datenmengen anfallen.

Gehen Sie in die Anwendung < Datenaustausch / CalDav / CardDav / ICS > und aktivieren
Sie Ihre gewunschten Funktionen. Verwenden Sie fur den reibungslosen Betrieb ein
Passwort und die SSL-Verschlisselung.

Achtung: Dieses Passwort wird hier gesetzt, es ist kein vorhandenes Passwort!

o myfactory

Bl Kalenderfreigabe fiir Export

CardDav (Adressen synchronisieren)
A Adress-Synchronisation per CardDav akiivieren
CardDav-Link myfactos L} dch/mfCH_ -93bd-48f-be2-

CalDav (eigener Kalender synchronisieren)
Kalender-Synchronisalion per CalDav aklivieren
CalDav-Link hitps-/feloud. myfactory-ondemand. ch/mTCH_ )30d-431-D3e2-

Allgemeine Ei

Passwort [izsa ) SSIL Verschiisselt (wird empfohlen)
Kalenderabo (freigegebene Kalender zum Lesen exportieren)
Resource & Exportieren  Exportlink @
= GalDavi CardDav /1G5 V' Buchnaitung Benutzer) O
Mitarbeiter A (Benutzer) O 2
s Sitzungszimmer (Maschinen) O
= E-Mail
[ Termine
&3 Aufgaben (1)
&3 Projekt bearbeiten (1)
o Info News:
v
9 Einstellungen iPhonePad-Konfigurationsdatel erzeugen Schiiessen
Abmeiden Stariseiie | Einichtung e o o
< >

CalDav/CardDav I6scht oder andert keine persénlichen Daten. Trotzdem empfehlen wir vor
der Einrichtung eine Sicherung der persénlichen Daten vom iPhone/iPad zu machen.

10.1.1 iPhone einrichten
Gehen Sie in die Einstellungen lhres iPhones und 6ffnen Sie Mail, Kontakte, Kalender.
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#0000 Swisscom 4G 17:13 78 % WD

Einstellungen
Toéne
Hintergriinde & Helligkeit

(M patenschutz

A icloud

I o Mail, Kontakte, Kalender

Notizen

Erinnerungen

Flgen Sie einen neuen ,Andere” Account hinzu.

wecoo Swisscom 4G 1713 77 % W

v b 0 B4 -
 Zurtick Mail, Kontakte, Kalender € Vi . Account hinzuldgen
ACCOUNTS iCloud
o @8 Exchange
Exchange Gor ,gle
Mail, Kontakte, Kalender, Erinnerunger
hitps:/cloud.myfactory-ondema.... YaHoO!
Kalender, Erinnerunger

Aol

l Account hinzufiigen | ‘ .

B4 Outlook.com

Datenabaleien Fuen

Fugen Sie je nachdem einen CardDAV- und/oder ValDAV-Account hinzu.

escoo Swisscom 4G 1713 7 -
£ Zuriick Andere
MAIL

Mail-Account hinzufiigen

KONTAKTE

LDAP-Account hinzufiigen

CardDAV-Account hinzufligen |

KALENDER

| CalDAV-Account hinzufigen |

Kalenderabo hinzuflgen

Danach mussen die Server- und Logininformationen eingegeben werden
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ee000 Swisscom 4G  17:13 77 % )

Abbrechen CalDAV

|URL aus der Anwendung <CalDav / CardDav / ICS>

Server\

I Benutzername in myfactory |

Benutzername -«

|Passw0r1 aus der Anwendung <CalDav / CardDav / ICS> ]
Kennwort -~
Beschreibung

| Individuelle Beschreibung I
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Nach der Bestatigung kommt eine Warnung wegen SSL. Diese muss mit ,,Abbrechen”
ignoriert werden!

Verbindung tiber SSL

unmdéglich
Méochten Sie versuchen, den
Account ohne SSL einzurichten?

Danach kann die Konfiguration gesichert werden.

Sichern

Bearbeiten

10.1.2 Allgemeine Informationen
Die Termine kénnen eingesehen, bearbeitet und neu angelegt werden. Serientermine

kénnen angelegt werden, werden danach aber als einzelne Termine aufgefuhrt. Myfactory
erzeugt fur zukunftige Serientermine einzelne Eintrage welche dann ebenfalls Ubertragen
werden. Als Serienterminparameter (tdglich,monatlich jeden 2. Monate,...) kdnnen nur jene
genutzt werden, welche auch von myfactory unterstutzt werden.

Wird eine neue Adresse Uber das iPhone/iPad angelegt, so wird eine Dublettenprifung
durchgefuhrt. Bei der Einrichtung sollte die Konfiguration der Dublettenprifung unter
< Vertrieb / Grundlagen / Dublettenprifung / Konfiguration > gepruft
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11 Swiss-Solution-Register
Die unten aufgefuhrten Funktionen gehéren zum derzeitigen Stand von Swiss-Solution.

4 Swiss Solutions
™ Mandant kopieren
™ Neuanmeldung
4 ESR Debitoren
= ESR Zahlungserfassung
4 Stammdaten
™ ESR Banken
4 Auswertungen
+» ESR Buchungssitzung
4 DTA
4 Stammdaten
™ Lieferantenbanken
™ Zahlungsarten
™ Wahrungen{1S0-Code)
™ Lander(IS0O-Code)
4 Tools
4 Postleitzahlen
™ Postleitzahlen
™ Postleitzahlen Einlesen
4 Bankenstamm
™ Bankenstammdaten
4 MWSt
7 MWSt Journale
™ Umsatzabstimmung
4 Verarbeitung
™ Posten Aufbereiten
™ Posten Schliessen
4 Auswertungen
= Postenliste (Prov.)
= Abrechnung (Prov.)
& Postenliste (Def)
= Abrechnung (Def.)
™ Feiertage

11.1 Mandant kopieren und I6schen
Mit dieser Funktion kann ein Mandant (eine Datenbank) kopiert werden. Es werden alle
Daten und Benutzerkonten mit kopiert.

Der Funktions-Assistent fuhrt Sie durchs Menu. Mit dem Button: ,Weiter” gelangen Sie
jeweils zum nachsten Schritt.

o myfactory
- |
[pusinesssucne ] e 4 Fis Willkommen

R In diesem Assi Kannen Sie einen kopieren und mit einem neuen Namen anlegen

[ Datenaustausch

[> Administration

[+ Kasse

4 Suiss Solutions
7 Mandant kopieren
[ Neuanmeldung
[+ ESR Debitoren Abgeschlossen
[ DTA
[> Tools

[> HRM Swiss. v

Willkommen
Infos

& Favoriten

= E-Mail

[ Termine

&3 Aufgaben (1)

& Projekt bearbeiten (1)
 Info News

| <Zuriick |[ Weiter> | [ Abbrechen |

9 Einstellungen
Abmelden Stariseite  Einrichfung Fi a [x] i (x] TEL TSN <D Mandant kopieren x
>

<
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In diesem Schritt geben Sie den Namen der Datenbank an.

Info zum Kopieren

Bitte wahlen Sie unten den Basis-Mandanten aus. Dieser Mandant wird dann kopiert und mit dem definierten Namen angelegt.
Danach steht dieser neue Mandant allen Usern, welche auf den akt. Mandanten zugriff haben, auch zur Verfiigung{beim Anmelden).

Eine D kann nicht i geldscht werden. Bitte an support@myfactoryschweiz ch melden.

Basismandant | Supporttest HARA v ‘

neuer Datenbankname |Tasﬁn51mz ‘
der neuen Datenbank [Testinstanz_24 05 2014 x|

| <Zurick || Weiter> | | Abbrechen

Im letzten Schritt missen Sie nur noch diese Funktion abschliessen.

Kopieren abgeschlossen

11.11 Léschen
Im Basismandant kann unter < Swiss Solutions / Mandanten I6schen > die erzeugten
Testdatenbanken wieder geldscht werden

Ubersicht kopierte Mandanten mit L&schfunktion Service Hilfe

Falls Sie vor dem 14.12 2014 eine Datenbankkopie angelegt haben, wird diese Datenbank hier nicht aufgefiihrt. Melden Sie sich in diesem Fall bei suppori@myTfactoryschweiz ch damit die Datenbank fiir das spatere Laschen in diese Ansicht eingebaut
werden kann

Datenbankname Bezeichnung Datum Benutzer Test-DB Datenbank lgschen &
09.02.2016 12:20:35 JA x|
26.02.2016 09:18:12 JA x| A~
04032016 15:01:46 JA K‘
08.03.2016 09:29:52 JA K‘
04.04.2016 14:38:47 JA K\
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11.2 Neu-Anmelden
Uber die Neuanmeldung in der Anwendung Swiss-Solution ist es mdglich ohne Neu-
Anmeldung die Datenbank auf schnelle und einfache Art zu wechseln.

BUSINESS

MANAGER

© https://cloud.myfactory-ondemand.ch/mfCH_Supporttest/ie50/sy @

PN
Buchungsdatum 16.05.201 3¢
i a | Zentrale VI

<Zurick || Anmelden | Abbrechen

11.3 ESR Debitoren
Unter ESR Debitoren finden Sie alle Anwenundgen und Einstellungen fur die
Einzahlungsscheine der Rechnungen.

11.3.1 ESR-Banken

In der Anwendung < Swiss Solutions / ESR Debitoren / Stammdaten / ESR Banken > Sie
geben eine oder mehrere Banken an, mit denen Sie ESR-Verarbeitungen vornehmen
mdchten. Diese Konto-Daten werden beim Druck der Einzahlungsscheine ausgelesen.

Die Darstellung der ESR-Einzahlungsscheine wird mit dem Belegdesigner definiert.
Erlauterungen zum Belegdesigner finden Sie im ERP-Handbuch.

Business Suche LN Esk Banken Demo Service Hilfe
[ Personal o Ansicht | ESR Cade v|  FiterSuche: | | Enveiterte Suche ml=l=)
(P (BT ESR Code ESR Bank Name =
|> Datenaustausch T, seBK St Galler Kantonalbank A
| Administration
v
I Kasse
4 Swiss Solutions (@[ Datensatze 1-1 von 1 i ¥
£ BT een Neu [ speichern Kopieren X Laschen [E8 Aktionen~
I Neuanmeldung
4 ESR Devitoren Konfodaten  Dokumente
e BRI e () ESR Code SGBK Inaktiv O
4 Stammdaten _
ESR Bank Name st Galler Ubergabe 2
7 ESR Banken
I — v ESRTyD ESR | Zugeordnetes Fibukonto 1010 t | Post- OHF - 50-12496-2
ESR Wahrungscode CHF v .
Favoriten
Ll ESR Hauptbank 0
- St
&3 Aufgaben (1)
&9 Projekt bearbeiten (1)
# Info News
9 Einstellungen
(') Abmelden

Startseite | IETETT
< >

myfactory Software Schweiz AG www.myfactoryschweiz.ch 23.05.2018 102



-
o myfactory

Feld Beschreibung

ESR Code Ein Kurzel das Sie selbst definieren kénnen

ESR Bank Name Bezeichnung der ESR-Bank

ESR Typ ESR oder ESR+

Zugeordnete Bank Sachkonto der Bank fur die Buchung einer ESR-
Zahlung.

ESR Wahrungscode Wahrung in dem das ESR-Konto gefiihrt wird.

Buchungsjournal Hier vergeben Sie ein separates Buchungsjournal far

die ESR-Zahlungen und teilen es zu.

ESR-Hauptbank Definition, welches die Hauptbank ist und automatisch
ubernommen wird. Bei abweichender Bank muss die
ESR-Bank im Kundenstamm hinterlegt werden.

Es kann pro Wahrung und Betriebsstétte je eine
Hauptbank definiert werden.

ESR-Dateiname Name des importierten Files

11.3.1.1 Kontodaten
Im Register Kontodaten werden die hotwendigen Bankdaten flr den Einzahlungsschein

definiert.
ESR Banken Demo Service Hilfe
ESR Code ESR Bank Name =
T, SGBK St Galler Kantonalbank A
v
o | & 2% Datensatze 1-1von 1 14 bl
Neu I;"' Speichemn Kopieren X Loschen E Akticnen¥
‘Grundlagen Dokumente
ESR Konto Nr. [01-20267 | ESR Teilnehmerr. [01-002026.7 |
Referenznummerlange [27stetig | Format der Refr [s0241400PPOCCCECCCDOOO0000 |
Skontotage Toleranz Tage | ‘ Code:«s fiir Format der RefNr: C:Kundennummer / A‘Kunden-1D / O: Belegnummer / B:BeleglD /
P
Toleranz-% ausbuchen | ‘ Toleranz-Befrag ausbuchen | |
Sachkonto zum Ausbuchen | | B
Teilnehmerbezeichnung [5t Galler Kantonalbank | Teilnehmerbezeichnung 2 [9000. st Gallen |
Teilnehmerbezeichnung 3 [ |
Zu Gunsten Text [ |
Begunstigter |m5,'fa|:lzon,I Software Schweiz AG ‘ i 2 |2ulcherstra.sse 66 b |
Begiinsfigter 3 [s014 51 Gallen | Begiinsiigter 4 [ |
Beginstigter 5 | ‘
Feld Beschreibung
ESR-Konto Nr. Die Konto-Nr. Welches auf den ESR aufgedruckt wird.
ESR Teilnehmernr. Die interne ESR-Teilnehmernummer. Meist ist Sie
gleich wie die ESR-Konto Nr.
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Referenznummerlange Hier kann zwischen eine 16- oder 27stellige ESR-
Nummer gewahlt werden.

Format der RefNr. Hier wird die Referenznummer definiert. Geben Sie hier
genau 15 bzw. 26 Ziffern ein (die letzte Ziffer ist eine
Prufziffer, welches automatisch eingefugt wird).

Zuerst kommt die Bankidentifikations-Nr. ein (falls nicht
Postfinance). Der Rest kann frei definiert werden.
Wichtig ist, dass Sie so viele Platzhalterstellen
vergeben, wie Sie lhre Kunden- und Belegnummer im
System fuhren.

Skontotage Toleranz Tage Es kann vorkommen, dass eine Skontozahlung zu spat
ankommt. Hier kann man die Skontogultigkeit durch
Toleranztage verlangern.

Toleranz-% ausbuchen Toleranzprozente fur die ESR-Zahlung kann hier
eingegeben werden. So kann verhindert werden, dass
z.B. 5 Rappen die Rechnung offen behalt.

Toleranz-Betrag ausbuchen Hier kann ein konkreter Toleranzbetrag definiert
werden, bis wann der Betrag ausgebucht werden
sollte.

Sachkonto zum Ausbuchen Geben Sie hier das Konto an, wo die Toleranzbetrage

hingebucht werden sollen.

Teilnehmerbezeichnung Die Anschrift der Bank wird hier eingetragen
Teilnehmerbezeichnung 2
Teilnehmerbezeichnung 3

Zu Gunsten Text Falls die IBAN angegeben werden muss, wird dies hier
gemacht.
Begunstigter Hier wird die Anschrift des Zahlungsbegtinstigter
Begunstigter 2 -5 angegeben. Meistens lhre Firma.
11.3.2 ESR-Zahlungserfassung

Hier werden die Zahlungsdaten ab Bank eingelesen und zur Buchung vorgeschlagen. Nicht
zuteilbare Zahlungen kénnen manuell bearbeitet werden.

Mit Neu wird das Dokument (ESR-File) in der Dokumentenablage von myfactory angelegt.
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[Business Suche [ICIRN ESR Datei import & Verarbeitung Demo Service  Hilfe
> Personal A Import Datei [l ! C=l ] ESR einlesen
I Druck CEHEN

i (2014005 (Mai 2014) v
| Datenaustausch
o _ [— e v
I Kasse Pos Buchung’ 'V Rg-Nr{ Soll Haben Buchungstext Betrag Wkz Belegnr.| 7 Beleg! 7 &

4 Swiss Solutions

~
3 Mandant kopieren
™ Neuanmeldung
4 ESR Debitoren
™ ESR Zahlungserassung
4 Stammdaten
7 ESR Banken
4
[> Auswertungen
v
& Favonten
. B
—rre 5[] (85| Keine Datensatze in der akluellen Auswah T o
£ Termine [ Jlx
&3 Aufgaben (1) Belegdatum . ’—|
AProjekt bearbeiten (1) Konto Sall [ sachkonta ~| It
et Konto Haben [ sachkonto v| [0
Betrag [ |[chF ™[ Spiitbuchung Koslenaufieilung Offene Posten
Steuer [ v il It [ |
Buchungstext \ |
9 Einstellungen
(1) Abmelden Speichemn Loschen Buchen Schiiessen
PSRN ESR Datei import & Verarbeit... X
3 >

Danach 6ffnet sich dieses Dokumente-Fenster. Uber Upload laden Sie die ESR-Datei von
Ihrem System hoch.

El

d.ch/mfCH 0/Bas i D=&ClientiD=v @|

© https://cloud myfactory-ondemand.ch/mfCH Supporttest/ie30/sys ynMessagebox @

Dokumente " Service Hilfe.

Ansioht:[Bezeichnung___ v Fille/Suche: Enveiterte Suche Kennzsichen o (5] @] Einstellungen

Te Bezeichnung Geschirtzt  Typ Datum =
¥ Wit E-Mailanhang esifle.osr Nein ASCHlDatei 16052014
¥ oh Zahlungseingang_20130820 csv Nein [Excel] ST A ‘Wahlen Sie die Art der Dokument-Speicherung: Im geschiitzten Bereich (im externen
ne E-Mailanhang Einfacher D p s
Zahlungseingang_20130620 bt Ja o 21.08.2013 oder in der h. mit der
1> Verwendung Berechtigungsvergabe, oder fiir alle Benutzer zugangiich (entweder hochiaden eder Linkeingabe)
1> Gruppe
1> Typen
1> Kataloge

[~ Dropbox Intem )| Offentiich Link Abbrechen
(@) @9 Datensatze 1 - 3von 3 i »
Neu [ Speichern B2 Kopieren X Loschen & Daten~ Aktionen™ [*] Memotext

[ conacen |

Dateityp

Potal  Kataloge  Alte Versionen

Mein Favorit O

Download esriile esr

Dokument hinzufigen

Dateigiotie in KB

e

Alle Beriebssiatten Anhang aus E-Mai-Eingang 0
[ J e
Ersteller des Dokuments
Aniagacatum T Angetegtuon T © https://cloud.myfactory-ondemand.ch/mfCH Supporttest/IE50/Base/Documents/DocumentCl @
Datensatz wurde erfolgreich aktualisiert Sz =)

s

Feld Beschreibung

Bezeichnung Kann frei gewahlt werden, empfohlen mit Datum.

Dokumentengruppe ESR/BESR-Dateien, empfohlen fur einfachere
Suche

Waébhlen Sie bei Import-Datei/Suchen die vorgangig abgelegte Datei und starten Sie den
Importvorgang mittels Button ESR einlesen.

ESR Datei Import & Verarbeitung Demo Service Hilfe

Buchungsdatum bei ‘ Il ESR einlesen
Import

Import-Datei |esrﬁla.esr |
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Falls Buchungen Uber zwei Monate verteilt sind, wird pro Monat eine Buchungssitzung
angelegt. Konnen nicht alle importierten Zahlungen korrekt und innerhalb der angegebenen
Toleranzen zugeteilt werden, erscheint folgende Meldung.

@ https://cloud.myfactory-ondemand.ch/mfCH_Supporttest/ie50/system/tools/sysmessagebox.aspx?Message=Es+wurde+eil i@

Es wurde eine weitere Sitzung angelegt.
Fehler aufgetreten, bitte prifen Sie die einzelnen Positionen!

Nicht vollstandig zugeteilte Zahlungen werden mit einem roten Ausrufezeichen markiert.
(siehe erste Zahlung im Beispiel). Wenn mehrere Sitzungen angelegt wurden, erkennt man
das bei der Buchungssitzung, wenn Sie auf 001 endet. Dann existiert noch die
Buchungssitzung mit der Endung -002 und evil. noch héher.

ESR Datei Import & Verarbeitung Demo Service Hilfe
Import-Datei |esrﬁle.esr ||I| E:;::ngsdainm bei | ||Z|
; i SR Ei itzung vom 16.052014-001 )| ¢ | Buchungsdatum |Z| Buchungsperiode [2014004 (april 2014) v/
Benutzer ||nlCH [ Andrew Hartmann ||I| Journal ’—"Il v |Dialog V‘
Pos Buchung? ~Rg-Nri{ 77 Soll Haben Buchungstext Betrag Wkz Belegnr.i Beleg ' 7 &
1 22042014 1010 DOOD03  ESR-Zahlungseingang ohne OP 289.00 CHF ESR20140422-01 22.04.2014 @ b
2 22042014 1010 DO0D33  ESR-Zahlungseingang - OP Ausgleich 11345 CHF ESR2014042202 22.04.2014
3 22042014 1010 DOOD01  ESR-Zahlungseingang ohne OP 209565 CHF  ESR20140422-03  22.04.2014 v
© [ &# Datensatze 1 - 50 von 106 T N o .
| |1
Belegdatum [30:04.2014 I Belegnummer
Konto Soll [ sachkonte | ]
Konto Haben [ Debitor v [}
Befrag | HCHF V||I| | Splitouchung | [ Kostenaufteilung | [ offene Posten
Stover | v V| I — —
Buchungstext | ‘
‘ 1 H Loschen H Buchen H Schii

Sfariseite E SR Datei Import & Verarbeit... x
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11.3.2.1 Korrektur von Zahlungen
Uber den Zeilenbutton (ganz links) kann der Fehlertext fur die einzelne Zahlung angezeigt

werden.

© hitps://cloud. myfactory-ondemand.ch/mfCH_Supporttest/ie30/system/tools/sysmessagebox.aspxiMessage=Buchi @

Pog Buchung: Rg-Nr:

Y NA N4 A Buchung fehlerhaft.

4
l‘_l Fehlertext
Bearbeiten
Laschen

&

Rechnung Mr. Position Nr.6 OP mit Microfilm-Nr. 000000000 nicht gefunden!

Uber den Ausstieg |- und auf “Bearbeiten” erscheinen unten die Daten fiir die Anderung.
Mit dem Button Offene Posten kénnen Sie Abzlge usw., die Uber der Toleranz liegen,
buchen.

Detaillierte Beschreibungen zu den Buchungsvorgangen finden Sie im FMS-Handbuch.

ESR Datei Import & Verarbeitung

Demo

Service Hilfe

Import-Datei ‘ESI‘ME esr | B Buchungsdatum bei | | ESR einlesen
Impaort
[ESR Einlesesitzung vom 16.05.2014-001 |2 22.04.2014 [2014004 (Apri 2014) v
Benutzer |m1‘CH { Andrew Hartmann | ! | Journal 1 |Dia\og Vl
Pos Buchung’ ' Rg-Nri Soll Haben Buchungstext Betrag Wkz Belegnr.’ Beleg© =
1 22042014 1010 000003 ESR-Zahlungseingang ohne OF 28900 CHF ESR20140422-01 22042014 U A
2 22042014 1010 Do0033 ESR-Zahlungseingang - OP Ausgleich 113.45CHF ESR20140422-02 22.04.2014
3 22042014 1010 Doooo1 ESR-Zahlungseingang ohne OF 2'095.65 CHF ESR20140422-03 22.04.2014 v
2 & =° Datensatze 1 - 50 von 106 H PRI |
Buchungsschablone |ESR—ZIg-nhne—OP | B
Belegdatum |22.04 2014 | . Belegnummer ESR20140422-01
Konto Soll [ sachkonte ~| [1010 |[t] Post- cHF - s0-12498-2
Konto Haben [ Debitor /| [poooos |[t] Toritor
Betrag | 259.00| |CHF V‘ 1 Splitbuchung Kostenaufteilung | Offene Posten ||
e | v vl s —
Buchungstext [EsR- ohne OF |

Speichemn Loschen Buchen Schliessen

11.3.2.2 Buchen
Mit dem Button Buchen verbuchen Sie die Sitzung. Die verbuchten Zahlungen werden mit

einem grunen Haken versehen.

[ESR Datei Import & Verarbeitung Demo Service Hilfe

Buchungsdatum bei “ | =

mport-Datei |esrﬁla.esr | ! ESR einlesen

Import
|ESR Einlesesitzung vom 16.05.2014-001 ||t | EE T [2014004 (April 2014) v
Jenutzer ‘meHIAndrerartmann | ! | Journal ’Haumjoumal—| B |Dia|og V‘
Pos Buchung’: RgNri v Soll Haben Buchungstext Betrag Wkz Belegnr.© Beleg: ]
1 22.04.2014 1010 DO0003  ESR-Zahlungseingang ohne OP 259.00 CHF ESR20140422-01 22042014 v
2 22042014 1010 DO0033  ESR-Zahlungseingang - OP Ausgleich 11345CHF ESR20140422-02 22042014 v
3 22042014 1010 DO0001  ESR-Zahlungseingang ohne OP 209565 CHF ESR2014042203 22042014 « WV
5[] /8% Datenstze 1 - 50 von 106 T N ¥ I
| [
3elegdatum [30:04.2014 Il Belegnummer
<onto Soll [ sachkonto v It
<onto Haben [ Debitor v |
Jefrag | ‘ |CHF Vl ! Splitouchung Kostenaufteilung Offene Posten
| V| V| E E— —
Juchungstext | ‘
Speichem Loschen Schliessen
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11.4 Kreditorenzahlung

11.41 Zahlungsdateien DTA und 1S020022

Inbetriebnahme und Testphase

Bevor das System fur den beleglosen Zahlungsverkehr in Betrieb genommen werden kann,
mussen folgende Vorbereitungen getroffen werden:

e Mit der Hausbank wird ein Vertrag unterzeichnet. Fiir die elektronische Ubermittlung
der Zahlungsdateien ist ein entsprechender Zusatzvertrag notwendig.

o Von der Bank werden Benutzer-ID, Kennworte, Reglement, Formulare, Disketten und
Versandumschlage zur Verfligung gestellt.

o Wahrend der Testphase werden fiktive Zahlungsauftrage an die Bank Ubermittelt.
Dafir sind aktuelle Daten aus dem laufenden Geschéftsbetrieb zu verwenden, oder
gegebenenfalls Testdaten zu generieren.

e Es sind verschiedene Zahlungsarten, Belegarten und Lieferanten zu testen.
Anmerkung: diese Tests kdnnen nur Uberprufen, ob die gesendeten Daten im
richtigen Format angeliefert werden. Falsche Kontonummern, Adressen, Betrage
usw. werden dabei nicht erkannt.

Fehlerquellen und Verantwortung

Das Modul wurde in Zusammenhang mit den Vorgaben von Telekurs sowie den
einschlagigen Reglementen fur DTA entwickelt. Die fir VergUtungsauftrage notwendigen
Daten kénnen vor allem im Bereich Kontonummer, Bankadressen und Auslandvergutungen
mangels klarer Regeln nicht eineindeutig durch myfactory.Business World Uberprift werden.

Der Benutzer ist daher verpflichtet, Bankverbindungen und Vergutungsauftrage genau zu
Uberprufen. Far fehlerhafte oder falsche Vergutungen liegt die alleinige Verantwortung beim
Benutzer.

DTA

DTA steht fur Datentréageraustausch und ist ein gemeinsames Werk der Schweizer Banken.
Dieses System wird verwendet, wenn der Zahlungsverkehr hauptsachlich Gber eine Bank
abgewickelt wird.

Zahlungen kénnen in myfactory als DTA-Datei ausgegeben werden. Diese Datei kann im e-
Banking eingelesen werden, welches die Zahlungsauftrage erstellt.

PostFinance nimmt das alte EZAG-Format nur noch bis Ende 2017 entgegen, hier haben wir
die Umstellung bereits vor langerer Zeit implementiert. Bei den Gbrigen Bankinstituten wird
die Einlieferung im bisherigen DTA Textformat noch bis 30. Juni 2018 mdglich sein.
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ISO 20022

Mit der neuen Norm ISO 20022 gibt es auch eine Harmonisierung im Zahlungsverkehr.
Nach und nach ersetzen die meisten Schweizer Bankinstitute (PostFinance, Banken) die
bisher abweichenden elektronischen .ixt-Formate (DTA bei Banken, EZAG bei PostFinance)
durch den gemeinsamen Standard ISO 20022 im .xml-Format.

Ab der myfactory Version 6 kdnnen Kreditoren-/Lohn-Zahlungsdateien vom Typ pain.001
erstellt werden. Die beiden Prozesse fur die Erstellung der Zahlungsdatei bleibt unverandert.
Generell ist bei der Erfassung von neuen Bankverbindungen (Kreditoren und
Personalstdmme) darauf zu achten, dass die Bankverbindung mit IBAN erfasst wird.

Zusatzinformation Die Einzahlungsscheine mit Referenz-Nummer (ESR) werden weiterhin
wie gewohnt gedruckt. Allerdings wird es auch hier eine Veranderung geben. Ab 01.01.2019
darf die neue QR-Rechnung verwendet werden. Die QR-Rechnung soll den bisherigen
Einzahlungsschein ersetzen, welcher jedoch sicher noch bis Ende 2020 gultig sein wird. Die
nétigen Erweiterungen fur die Verarbeitung und den Druck der QR-Rechnung werden in
myfactory rechtzeitig Uber ein Update zur VerflUgung gestellt.

Die meisten Bankinstitute erkennen automatisch, ob noch eine Datei im bisherigen
DTATextformat oder eine neue Datei pain.001 im XML-Format hochgeladen wird. Ab
30.06.2017 wird von den Banken nur noch pain.001 im XML-Format angenommen. Bei
Fragen hierzu nehmen Sie bitte mit Inrem Bankberater Kontakt auf.

Siehe auch separates Tutorial Zahlungsausgange pain.001 / Standard ISO 20022
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11.4.2 Stammdaten und Vorbereitungen
Folgende Abbildung zeigt die Menu-Struktur der Swiss Solutions “Zahlung Kreditoren”:

4 Swiss Solutions
.* Mandant kopieren
.% Mandanten laschen
= Neuanmeldung
[> ESR Debitoren
4 Zahlung Kreditoren
4 Stammdaten

= Lieferantenbanken

= Zahlungsarten
= Wahrungen{lSO-Code)
= Lander(l50-Code)

In den Stammdaten werden die Basisinformationen fur die Zahlungsdateien definiert.
Einstellungen sind in folgenden Bereichen notwendig:

Lieferantenbanken
Zahlungsarten
Wahrungen
Lander

11.4.2.1 Lieferantenbanken
Die Lieferantenbanken wird im Menu Uber

< Swiss Solutions / Zahlung Kreditoren / Stammdaten / Lieferantenbanken > aufgerufen
oder direkt auf dem Lieferantenstamm erfasst tiber < Stammdaten / Lieferanten > unter
“Daten” - “Lieferantenbank CH”

HNeu "-"' Speichemn Kopieren )( Laschen &Da}nnv hEi Info+ Akfionen= D Memotext
LS Adresse Li i I Ime i i D i Portal Klassifizierur I
[harose - .
Lieferantennummer E Artikeldaten | Adressnummer
Rabattmatrix
Kurzbezeichnung, Zusatz E Lieferantenfilter

Mame E | MName (Zusaiz)

Fan I

B
Lieferantenbank CH

Far jeden Lieferanten kbnnen mehrere Zahlungsverbindungen eingerichtet werden. Die als
Hauptbank definierte Zahlungsverbindung wird als Standard verwendet, kann aber sowonhl
bei der Rechnungserfassung als auch bei dem Erstellen des Zahlungsvorschlages noch
geandert werden.

Unter Lieferantenbanken sind nicht nur Bankverbindungen zu verstehen, sondern auch
Postcheck und ESR Verbindungen.
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11.4.2.1.1 Register Grundlagen
Abhangig von der eingegebenen Zahlungsart werden auf den einzelnen Registern nur die

Felder aktiviert, welche ausgefullt werden mussen.

DTAMEZAG Lieferantenbanken Demo Service Hilfe
T, Nummer Matchcode Bankcode Zahlungsart =
[~ Zahlungsart K00003 Oberzolidirektion ESR ESR A
KO00O03 Oberzolldirektion UBS Eankzahlung Inland
v
O | & | &® Datensatze 1-2 von 2 14 ]
Neu |'="| Speichern Kopieren )( Lischen @ Akfionen¥
Adresse Kontoangaben
Lieferantennummer - Matchcode |KDDDDS | ! | Oberzolldirektion
Inaktiv O
Lieferantenbank Code [Esr | Hauptbank fur Lieferant O
Zahlungsart [Esr /| Bankeinzug (LSV) O
Clearing 254 B
Spesenregelung | Spesen-Teilung V|
Sammelzahlung |:| Zahlungsavis drucken ab 2
Feld Beschreibung
Lieferantennummer — Matchcode Hier wird fur die Bank den dazugehérigen der Lieferant
ausgewabhilt.
Inaktiv Wenn der Haken gesetzt ist, wird die Bank ausgeblendet.
Lieferantenbank Code Hier kann eine kurze Kennzeichnung der Zahlungsverbindung

eingegeben werden. Er dient lediglich dazu, die folgenden
Informationen verstandlich bzw. selbsterklarend zu

benennen.

Hauptbank fur Lieferant Hier wird definiert, ob es sich bei der Lieferantenbank um
seine Hauptbank handelt.

Zahlungsart Die Zahlungsart entscheidet, Uber welchen Weg die Zahlung

ausgefihrt werden soll. Anhand dieses Wertes werden die
Felder, welche ausgeflllt werden mulssen aktiviert und beim
Speichern der Lieferantenbank entsprechend gepruft.
Siehe untere Tabelle.

Bankeinzug (LSV) Dieses Feld kann nicht verédndert werden. Es wird
automatisch gecheckt, wenn die Zahlungsart
Lastschriftverfahren gewéhit wird.

Clearing Clearingnummer der Bank des Lieferanten. Falls eingegeben,
muss entweder ein Bankkonto oder die IBAN definiert
werden.

Spesenregelung Hier kann eingestellt werden, ob man die Bankspesen teilt,
selbst Ubernimmt oder dem Empfanger Gberlasst.

Sammelzahlung Wenn mehrere Rechnungen eines Lieferanten im

Zahlungsvorschlag vorhanden sind, wird die Zahlung zu einer
einzigen zusammengefasst.
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Zahlungsavis drucken ab

Wenn Zahlungsavis gewulnscht sind, kann hier ein Wert
definiert werden, ab wann ein Zahlungsavis erstellt werden
soll.

Zahlungsart

Verwendete Felder

ESR ESR Art, ESR Kontonummer und ggf. Positionen der
Rechnungsnummer
ESR+ ESR Art, ESR Kontonummer und ggf. Positionen der

Rechnungsnummer

Postzahlung Inland

Postkontonummer, bei Einzahlung auf das Konto einer
Bank zusatzlich Bankadresse und Kontonummer des
Empfangers

Bankzahlung Inland

Clearingnummer und Bankkonto (anstelle des
Bankkontos IBAN)

Zahlungsanweisung
Inland

Empfangeradresse (wird vom Lieferanten Ubernommen)

Postzahlung Ausland

Bankkontonummer

Bank Ausland /FW IBAN und allenfalls SWIFT-Code (TA 836)
Inland Ohne IBAN: Bankkonto, BLZ (Ausland) oder Clearing-
Nr.(Inland), SWIFT-Code und Bankname (TA 830)
fir Bank Ausland besser ‘SWIFT-Zahlung' wahlen
SWIFT-Zahlung Ausland  Bankkonto IBAN und SWIFT-Code erforderlich (TA 836)

es werden keine anderen Bankdaten berucksichtigt

Zahlungsanweisung
Ausland

Empfangeradresse (wird vom Lieferanten Gbernommen)

Lastschriftverfahren

myfactory Software Schweiz AG
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11.4.2.1.2 Register Adresse
Wird im Register Grundlagen die Clearingnummer erfasst, setzt das System automatisch die

Bankadresse ab Bankenstamm ein. Die Adressfelder werden bei Zahlungsart “Bank
Ausland® und im Falle einer “Postzahlung Inland”, wenn der Inhaber des Postcheckkontos
eine Bank ist und der Empfanger ein Konto bei der entsprechenden Bank hat, benétigt.

DTA/EZAG Lieferantenbanken Demo Service Hilfe
Ansicht: | Lieferantennr. ' Filter/Suche: l:l Erweiterte Suche Ol =] (=
T, Nummer Matchcode Bankcode Zahlungsart =
[» Zahlungszart KDO003 Oberzolldirekiion ESR ESR A
KOo0ooD3 Oberzolldirekfion UBS Bankzahlung Inland
W
< || & &2 Datensatze 1-2von 2 14 (A
Heu 2 speichem Kopieren X Loschen [i8 Aktignen~
Grundlagen Kontoangaben
Bankname |UBS AG | Kontaktperson | |
Name 2 | | Telefon [o71225 2525 |
Adresse |Multertur.l’ Meugasse 54 | Telefax | |
Adresse 2 |Pnsﬂach | Telex | |
Land [ schweeiz | E-Mail | |
PLZ [9001 | Homepage | |
ort [5t. Gallen |

Startseite (SR NN DTA/EZAG Lieferantenbanken =
< >

Pflichtfelder in den genannten Fallen:

Bankname (immer pflichtig)
Adresse

Land

PLZ

Ort

Die restlichen Felder dienen als Informationsfelder, falls das Finanzinstitut kontaktiert
werden muss und haben keinen Einfluss auf die DTA Verarbeitung.
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11.4.2.1.3 Register Kontoangaben

DTAMEZAG Lieferantenbanken Demo Service Hilfe
srsclt oty v| - Fersune | |exwetorosuhe ojem
T, Nummer Matchcode Bankcode Zahlungsart e
[= Zahlungsart KO00003 Oberzolldirektion ESR ESR A
KO0003 Oberzolldirekiion UBS Bankzahlung Inland
W
< || & | @° Datensatze 1-2 von 2 14 4]
Neu & speichem Kopieren ¥ Lbschen [i@ Aktionen~
Grundlagen Adresse Kontoangaben
Postkontonummer | | Ausland BLZ | |
ESR Art EE | Bankkontonummer [ |
ESR Kontonummer [01-000145-6 | SWIFT Code | |
Rechnungsnr. Staripesition |0 | IBAN | |
Rechnungsnr. Lange |0 | Kontoinhaber | |
Wahrungscode [cHF ik
Feld Beschreibung
Postkontonummer Postcheckkonto des Kreditors. Das Format entspricht
dem Standard xx-yyyyyy-z
ESR Art Hier wird fur die Zahlungsarten ESR und ESR+

festgelegt, welches Format die Teilnehmernummer (=
ESR Kontonummer) und die Referenznummer haben; die
Teilnehmernummer kann 5- oder 9-stellig sein, die
Referenznummer 15-, 16- oder 27-stellig

ESR Kontonummer

Die ESR Kontonummer des Kreditors. An dritter und
zweitletzter Stelle sind Bindestriche (Ausnahme: ESR Art
5/15). An letzter Stelle steht die Prufziffer, welche beim
Speichern des Datensatzes nachgerechnet wird.

Far die spatere Verarbeitung muss die Kontonummer 11-
stellig sein, deshalb werden, wenn notwendig Nullen
eingefugt.

Rechnungsnr. Startposition

Hier wird definiert, an welcher Position innerhalb der
Referenznummer sich die Rechnungsnummer befindet.
Dies wird erst bei erweiterter Belegleserfunktion benétigt.

Rechnungsnr. Ldnge

Hier wird definiert, wie viele Positionen die
Rechungsnummer innerhalb der Referenznummer
beinhaltet. Dies wird auch erst bei erweiterter
Belegleserfunktion benétigt.

Ausland BLZ / Bankkontonummer

Hier wird die BLZ und Bankkontonummer des
Empféngers eingegben. Empfohlen wird SWIFT/IBAN.

SWIFT-Code

11-stellige Kurzadresse einer auslandischen Bank

IBAN

Internationale Bankennummer: diese Zahl beinhaltet
Land, Bank-Adresse und Kontonummer des Empfangers.
Die meisten Banken verlangen heute die IBAN
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(zusammen mit dem SWIFT-Code) fir die raschere und
kostengtinstigere Abwicklung von Auslandzahlungen.

Kontoinhaber Wird nur dann verwendet, wenn Kontoinhaber und
Begunstigter (Lieferant) nicht Gbereinstimmen
Wahrungscode Keine Verwendung

11.4.2.1.4 Erlauterungen zu den Lieferantenbanken
Es wird empfohlen, die Lieferantenbank beim Erfassen des Lieferanten auszufullen; dies

kann aber auch erst beim Eintreffen der Rechnung geschehen, insbesondere wenn
verschiedene Rechnungen auf unterschiedliche Lieferantenbanken bezahlt werden.

ESR und Postcheckkonto Nummern haben ein definiertes Format, welches beim Speichern
des Datensatzes durch myfactory Uberpruft wird. Fur die Nummerierung der Bankkonti
existiert keine Vorschrift, deshalb mussen diese Informationen vor der Inbetriebnahme
genau Uberpruft werden.

Meistens wird innerhalb der Referenznummer die Rechnungsnummer des Lieferanten
aufgefihrt. Es gibt keine Vorschrift, an welcher Stelle diese einzusetzen ist. Man kann aber
in den meisten Fallen herausfinden, wo die Rechnungsnummer beginnt und wie viele
Stellen sie beansprucht. Startposition und Lange kénnen pro Lieferantenbank festgelegt
werden. Vorgesehen fur Erweiterung Belegleserfunktion: Bei der Eingabe der
Referenznummer wird dank der Positionsangaben die Rechnungsnummer des Lieferanten
automatisch ermittelt und in den Belegen Ubernommen.
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11.4.2.2 Zahlungsarten
Die Tabelle Zahlungsarten enthalt die flr den elektronischen Zahlungsverkehr zugelassenen

Zahlungsarten. Diese Tabelle so belassen.

DTAMEZAG Zahlungsarten Demo Service Hilfe
Ansicht: [ Zahlungsarten v HWEFI'SHCh31I:|Emeiheﬂe Suche ol @ @
Zahlungsart =
ESR
ESR+ ~

Posizahlung Inland
Bankzahlung Inland
Zahlungsanweizung Inland
Posizahlung Ausland

Bank Ausland/FW Inland
SWIFT-Zahlung Ausland
Zahlungsaweisung Ausland

Lastschriftverfahren
v
0 | & |2° Datensatze 1- 10 von 10 14 H
'-_"| Speichern @ Aktionen
Grundlagen
Beschreibung ESR+
~
Memotext
v

Startseite Lieferanten € = DTA/EZAG Lieferantenbanken € Y o Y s 5EST) =T K
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11.4.2.3 Wahrungen (ISO-Code)
Fur DTA Vergutungen ist der ISO-Wahrungscode notwendig. Er wird beim Schreiben der

Datei aus dem Feld ISO Wéhrungscode in der Tabelle Wahrungsstamm geholt, unabhéngig
davon, welche Wahrungseinheit fur die entsprechende Wahrung verwendet wird.

Wahrungen Demo Service Hilfe
Ansicht: Filter/Suche: |:| Enweiterte Suche 0| /&l @] Einsteflungen
Kiirzel Bezeichnung =
CHF Schweizer Franken
EUR Euro P
GBP Britische Pfund
usD US-Dollar
v
© || & |2% Datens3tze 1- 4 von 4 14 3]
Neu '-'1 Speichemn Kopieren )( Léschen ai, Daten+ @ Akfionen~
—
IS0 Wahrungscode m ]
ISO Wahrung
CHF Schweizer Franken
EUR Euro
usD US Dollar
GBP Britisches Pfund
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11.4.2.4 Lander (ISO-Code)
Bei Auslandzahlungen ist der ISO-Landercode notwendig. Er wird beim Schreiben der Datei

aus dem Feld ISO Landercode in der Tabelle Lander geholt, unabhangig davon, welchen
Landercode fur das entsprechende Land verwendet wird.

Lander Demo Service Hilfe

== Fieryche: [ |caweterte sche o/
Kiirzel Bezeichnung =
AT Gsterreich
EE Belgien ~
BG Bulgarien
CA Kanada
CH Schweiz
CN China
Y Zypem
CZ Tschechische Republik
DE Deutschland
DK Danemark
ES Spanien v
Fl Finnland
cn Cemnlrmink
© |8 | o Datensaize 1 - 36 von 36 L] H
Neu I‘-"‘ Speichern Kopieren )( Loschen @ Aktionen~

Gi A DTA/EZAG

ISO Landercode (cH ]

11.4.2.5 Hausbanken
Die Hausbanken stellen die eigenen Banken dar, von welchen eine Kreditorenzahlung zu

erfolgen hat.

Die einzugebenden Parameter werden fur die Weiterverarbeitung verwendet
(Zahlungsvorschlag + File Erstellen + Buchung auf das zugewiesene Sachkonto)

o myfactory

[Business Suche (AR 'iausbanken Demo Service  Hilfe

> Produklion A Ansieht | Hausbank v| FiterSuche:[ | Enveiterte Suche oEm

4 Rechnungswesen Kiirzel Bezeichnung Wiz 2
= Buchungserfassung T, uss UBS Kontokorrent CHF
UBS EUR UBS Kontokorrent CHF ~

& Buchungsiibersicht
% Wiederkehrende Buchungen ausfihren
™ Buchung suchen
4 Finanzbuchhaltung
[ Grundlagen
4 Stammdaten
™ Sachkonten
= Sachkontogruppen
= Sammelkonten Kunden
™ Sammelkenten Lieferanien

v

> Stammdatenlisten

v ©|[#8][e° Datensaize 1-2 von 2 " i ]
S

N e Neu |2\ speichem Kopieren X Loschen (€ Axtignenv
—2r] | stammaten [T Lohn D Kontoinfo DTAUS
i Termine Kilrzel [uss | inaktiv O
3 Aufgaben (1)
. Bezeichnung |UES Ki
&5 Projekt bearbeiten (1)
 Info News Sachkonto Bank [1020 [[+] Bank UBS - CHF - L0-30,488.0

Sachkonto Geldtransit [1088 [t] Getd-Transterkonta

Sachkonto Schecks (im Umlauf) [1080 [

Wahrung [cHF | Kreditinie

@ Einstellungen
() Abmelden

Sfariseite  Lieferanten ©@ Wahrungen @  Lander ©
< >
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11.4.2.5.1 Register Stammdaten
Im Register Stammdaten sind die Angaben zur Hausbank zu erfassen.

Neu '-'1 Speichemn Kopieren )( Loschen @ Aktionen~
Stammdaten A z Lohn D info DTAUS
Kiirzel |uss | naktiv O
Bezeichnung |UBS Kontokorrent
Sachkonto Bank |1020 | ! | Bank UBS - CHF - L0-30,4958.0
Sachkento Geldtransit [1099 |t Geld-Transferkonto
Sachkonte Schecks (im Umlauf) [1060 [
Wahrung [cHF | Kreditinie
Feld Beschreibung
Kurzel Kurzbezeichnung flr die Hausbank.
Inaktiv Ist der Haken gesetzt, steht diese Bankverbindung nicht
mehr zur Verfigung.
Bezeichnung Ausfuhrliche Beschreibung.
Sachkonto Bank Hier wird das FiBu-Konto fUr diese Bank definiert. Bei der
Zahlung wird auf dieses Konto gebucht.
Sachkonto Geldtransit Transitkonto, falls verwendet. So wird die Zahlung nicht
direkt auf das Bankkonto gebucht.
Sachkonto Schecks (im Umlauf) Nur falls verwendet
Wahrung Kontowéhrung
Kreditlinie Verfugbare Kreditlinie des Kontos (Info im
Zahlungsvorschlag)
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Unter Absender werden unsere eigenen Daten angegeben. Da in der DTA Datei die Felder
maximal 24 Zeichen enthalten dirfen, kann nicht automatisch auf die Firmen- bzw. Daten
von Betriebstatten zurtckgegriffen werden.

Stammdaten Lohn D info DTAUS

Absendemame |rny'fac10r3r Schweiz AG | Absender Clearing |4965 |
Absendemame 2 [ | K [4g6542-19 |
Absenderadresse |zircherstrasse 66b | 1BaN [ |
Absender PLZ [9014 |

Absender Ort [st. callen |

Auftraggeber 1D [méss1 |

Absender ID [méss1 |

Feld Beschreibung

Absendername Ihr Firmenname

Absender Clearing

Clearingnummer dieser Hausbank

DTA Absendername 2 Falls Vorhanden
Kontonummer Kontonummer ihrer Hausbank
Absenderadresse Ihre Strasse/Postfach

IBAN IBAN dieses Haubankkontos
Absender PLZ Ihre PLZ

Absender Ort Ihr Ort

Auftraggeber ID, Absender ID

Die beiden Identifikatoren werden von der Bank zugeteilt
und sind meist identisch

11.4.2.5.3 Register Bankadresse

Auf diesem Register wird die Adresse der Hausbank definiert.

Stammdaten  Absender Lohn D Kontoinfo DTAUS
Bank Name |Credit Suisse |
Bank Name 2 | |
Bank Adresse | |
Bank Adresse 2 | |
Bank PLZ [a000 |
Bank Ort [st Gallen |
Bank E-Mail [ |
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11.4.2.5.4 Register Zahlungsdaten
Angaben zur Erstellung der Zahlungs-Datei im Zahlungslauf.

st Absend Lohn D info DTAUS

DTA und EZAG

Zahlungstyp | DTA V|

Dateiname Kreditoren [krediuBS |

Dateiformat [ mit cRILF v

EZAG

Lastkontonummer | |

Taxkontonummer | |

Datentrager ID [ |

Letzte EZAG Aufiragsnr. [o0 |

E-Mail [ |

Feld Beschreibung

Zahlungstyp DTA oder 1ISO20022

Dateiname Kreditoren Dateiname fir die DTA Datei (muss eingegeben werden),
frei definierbar. Wird bei der Ausfuhrung mit Datum und
Zeit erweitert.

Dateiformat Mit oder ohne CR/LF (Zeilenumbruch in der Datei)

Kontonummer Kontonummer ihrer Hausbank

11.4.2.5.5 Zahlungsdaten Lohn
Diese Daten werden nur fir die Lohnbuchhaltung (HRM Swiss) bendétigt und sind somit fir

die Lieferantenzahlung nicht relevant.

St Absend Zahlungsdaten Lohn Dokumente Kontoinfo DTAUS
DTA Lohn

Dateiname Lohn |I hnabrech | ® |
Dateiformat Lohn [ mit cRALF v

11.4.2.5.6 Register Dokumente
Nachdem die DTA-Datei an die Bank gesendet wurde, kann sie als myfactory — Dokument

hier hinterlegt werden. Eine automatische Hinterlegung ist nicht vorgesehen, da die Datei
mehrmals erstellt werden kann, aber jeweils nur die schlussendlich gesendete hinterlegt
werden soll.

st Absend z Lahn Kontoinfo DTAUS
Dokumentgruppen A am* T Bezei Tid Angelegtvon® ¥ Typi W Hauptbild
B Alle Dokumente * A
v
2 | |o® Keine Datensatze in der aktuellen Auswahl L] 41
Neu Neu
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11.4.2.5.7 Register Kontoinfo DTAUS
Wenn keine Schweizer Bank fur den Zahlungsverkehr verwendet wird, missen die

Kontoinfos in dem Register ,Kontoinfo DTAUS* definiert werden.

st Absend z Lohn D

Befrigbsstatte [ v|

Kontonummer | | BLZ | |
IBAN [ |BIc [ |
Kontoinhaber | |
Beschreibung A

v

Adresse | | g

Ansprechpariner | | g
11.4.3 Rechnungen erfassen und buchen

Es ist sicherzustellen, dass die Stammdaten korrekt erfasst sind, bevor DTA/ produktiv
eingesetzt wird, einschliesslich entsprechender Tests.

Im taglichen Einsatz kommt DTA bereits bei der Erfassung der Lieferantenrechnungen zum
tragen; diese kénnen Uber die einfache Sachkontenbuchung oder Uber die Belegverwaltung
erfasst werden. Bei Eingangsrechnungen fur Handelswaren liegt meistens eine Bestellung
und/oder ein Wareneingang vor, so dass die Erfassung Uber die Belegverwaltung erfolgt.

In den folgenden Beschreibungen wird ausdrucklich nicht auf die Einzelheiten der
Belegerfassung und der Sachkontenbuchung eingegangen, vielmehr werden die DTA -
relevanten Vorgange als Zusatz erlautert.

11.4.3.1 Anwendung in der Einkaufsbelegerfassung
Sowohl in der Einkaufsbelegerfassung als auch in der Einkaufsbeleg-Schnellerfassung

kénnen die Lieferanten-Zahlungsangaben erfasst werden.

Einkaufsschnellerfassung Demo Service Hilfe

Neuw Suchen~ Direkisuche: [ Belegw ]| Posiionen~ [ Memotext
T i Details
elegal
D Lieferanschrift x
Lieferantennummer KDOD03 1] Ihr Eeleg Statusprotokoll
: — T T e—
Datum 19.05.2014 .| Betreff S ]
stste [ s [
e Refersnzbelege ' Land PLZ 01 [Schweiz ~ [ i ]
Weiterverarbsiten zu
i zotvoating 23 s sty | et B T — :
stase roppmsse ] swo s S — T e—
opzon  [sowe ]| arkcouen || suate [ R E—
Telefon I:lTelefax Rosciey | ] LandpLzon | senmetz v i |
Det. Pos  Artikel Bezeichnung DTA/EZAG Menge ME Preis Rabatt(%) Gesamt

1
[ A

Keine Datensatze in der aktuellen Auswahl L] »
Gesamtbetrag 0.00 CHF

st 0.00 GHF
[0 Tage netto V] Gesami brutto 000 CHF

~ 1
Fusstext v =l

Beleg neu| - Verarbeiten Drucken Druckansicht Schlieten

Stariseite  Lander © ¢ a OO Einkaufsschnellerfassung
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Hier kénnen die erforderlichen Zahlungsangaben des Lieferanten eingegeben werden:

El

© https://cloud myfact h/mfCH_Supp DC/CH/DTA/Invoicelnput/PurchaseOrder/setdtaczag.aspx?ClientlD=wf1813891e-0b6 &

Beleg ‘Wareneingang WE*neu” - Oberzoldirektion

B —

ESR/ESR-+ Daten:

\ |
Codierzeile [ ]
Prutziffer
ESR Betrag o.00

Speichem Schliessen

Ist ein ESR vorhanden wird die Codierzeile mittels Belegleser in das Feld Codierzeile
eingetragen. Fehlt ein Belegleser, wird die Referenznummer erfasst. Anhand der Codierzeile
wird festgestellt, ob zum Lieferanten eine entsprechende Bank existiert, falls ja wird das Feld
»Kreditorenbank Code“ automatisch ausgefullt bzw. angepasst. Bei ESR wird der Betrag
berechnet (Achtung, das Feld hat nur informativen Zweck, es ist mit dem Rechnungstotal
der Belegerfassung abzugleichen), bei ESR+ hingegen bleibt das Feld ,ESR Betrag“ null.

Ist kein Einzahlungsschein vorhanden, muss die Lieferantenbank manuell eingetragen
werden.

Mit Klick auf ,Speichern® werden die eingetragenen Daten gespeichert und auf dem Beleg
hinterlegt.

Wichtig: die Kreditorenbank wird beim Zahlungsvorschlag von der Einkaufsrechnung
ubernommen, kann aber manuell noch geandert werden.

11.4.3.2 Anwendung in der Buchungserfassung (Rechnungswesen)
Hier werden Kreditorenrechnungen direkt erfasst, die nicht aus einem Einkaufsauftrag

entstanden sind.

Die Buchungserfassung ist im FMS-Handbuch dokumentiert. Die erforderlichen Angaben fur
die Kreditorenzahlung werden wie folgt erfasst.

Buchungserfassung Demo Service Hilfe

Meue Sitzung  [§§ Akfionenv € Einstellungen~

Buchungssitzung [Erfassung miCH / Andrew Hartmann 16.05.20]| ! | Buchungsdatum .| Buchungsperiode 2014005 (Mai 2014) v
Benutzer mfCH / Andrew Harimann t| Journal Haupljournal [ i Dialog v|
Bu.Nr. { Bu.Datum*® 5 Solli W Bezeichnung Soll. v Haben® ° { W  Betrag ¥ Wkz Belegnr.i ¥ BelDatum® 7 Steuer  Belegnr. 20 &
494 .| 16052014 1010 t| Post- CHF - 90-12496-2 D00003 1] Toritori Zahlungseingang 504.00 CHF RG14005  16.05.2014 v ~
490 [ ] 16.05.2014 4600 ! | iibriger Materialaufwand 1000 ! | Kasse SG Einkauf 100.00 CHF 2 16.05.2014 740 v
489 | | 16.05.2
493 || 16.05.20
885 .| 16.05. 546
L !
ESR/ESR+ Daten:
Referenznummer [ |
Codierzeile [ |
Prifziffer
ESR Belrag 7
© |8 o° Dalensitzg Speichem Schliessen 3]
L
Belegdatum [16.05 2014 | Belegnummer RG14005 |[12 548 321
Konto Soll [ Kreditor | [koooos |t @
Konto Haben [ sacnkonto ~| [2200 ||t | MwWST-Umsatzsteuer Schweiz
Beirag [ 541000 [cHF vl Splitbuchung Kostenaufieilung Offene Posten
Steuer Vorsteuer. || Haben ~ l:l ! Steuerbetrag
Buchungstext [Aufwandsschmalerung Mematext
DTAEZAG
Sakdo KOODO3: 5'404.00 CHF; smu -704'958 38 CHF Speichem Loschen Neu Schiieien
Stariseite  Lander © | (] O | En (x]
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11.4.4 Zahlungsvorschlag und Zahlungsanzeige
Um fallige Lieferantenrechnungen zu begleichen sind folgende Schritte notwendig:

a) Erfassen der Kreditoren-Rechnungen im FMS oder Buchung tber Einkauf

b) Erstellen Zahlungsvorschlag

c) Léschen oder Uberarbeiten einzelner Zahlungen

d) DTA-Datei erstellen und der Hausbank Ubermitteln

e) Bei Verarbeitung mit Transitkonto: Bei Bankbelastung Transitkonto/Bankkonto
manuell buchen.

11.4.4.1 Erstellen Zahlungsvorschlag
Uber den MenUpunkt ,Zahlungsvorschlag erstellen werden die Zahlungen selektiert und

erstellt. Informationen dazu finden Sie im ERP Handbuch.

o myfactory
- -

[ Produktion von bis
4 Rechnungswesen ~ T il I

Ligferantennummer

% Buchungserfassung
& Buchungsibersicht
[ Wiederkehrende Buchungen ausfiitien
3 Buchung suchen Inkassoart [ | Alle Betriebssta O

Lieferantengruppe [ ][] Mit Untergruppen (m]
Wahrung |chF v|

[> Finanzbuchhaliung Betragslimit | | Offene Posten in Klarung mit aufnehmen O
[> Umsatzstever

| Offene Posten
1> Mahnwesen
1> Ubergabe Buchhaltung
I> Kostenrechnung
4 Zahlungsverkehr
4 Zahlungsvorschlage Lieferanten
T Vorschlagstape! bearbeiten
I Stapeliibersicht

Ausfihrungsdatum [19.05 2014 ] [19.052014 |
nachste Zahlung [20.05.2014 B [

[ Grundiagen
I> Lastschrifien
I Zahlungsvorschiage Kundengutschrifie:
<

& Favoriten

= E-Mail

[ Termine:

&5 Aufgaben (1)

& Projekt bearbeiten (1)
o Info News

® Einstellungen
(") Abmeiden

OK Abbrechen

Startseite  Lander @ [x] O Ei (<] (<} Zahlungsvorschlige erstellen >
< >
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Im Vorschlagstapel werden fehlende Zahlungsangaben im Fehlertext angezeigt. Die

fehlenden Zahlungsangaben kénnen mit dem

Button “Zahlungsdaten” erganzt werden,

nachdem die Lieferantenbank bestimmt wurde.

Zahlungsvorschlag bearbeiten Zentrale Service Hilfe
Stapel [zL000017 |*] | Never Stapel
Betragslimit 0.00 EUR Total OP 0.00 EUR Diff. Limit/OP 0.00 EUR Unberiick OP 10'400.00 EUR
Lieferant® © Kurzbezeichnung . 7 OP-Nummer | Daum’ T Faligl ¥ OP-Betrag!  Zahlbetrag . Skonto  Wkz Fehlertext’ 2
D K00002 ! Minchen AG 15 ! 08032015 11.03.2015 800.00 800.00 000 .. EUR Posizahlung Inland; 15 x A
2| Zahlungsdaten . X
Buchungstext
Lieferantenbank PC ! PC
ESR/ESR+ Dalen
[ |
Codierzeile [ |
Priziffer
ESR Befrag
Speichern oK Abbrechen
v
9 & ©° Datensétze 1-1von 1 " ]
Alle Keine Limit ["] nur markierte anzeigen
Venwendungszweck [15
Zahlbetrag [800.00
Skontobetrag [0.00
Ausbuchen El Konto zum Ausbucl
Lieferantenbank [Pc J[r] rc
Skontoabzug [0.00 | Zahlungsdaten
Hinzufigen Stapel prifen Ausflhren  Stapel léschen Speichern SchlieRen
Die Anderungen wurden gespeichert.
Startseite erstellen © O oo
11.4.4.2 Zahlungsdatei
Ist der Vorschlagstapel vollstandig, kann mit dem Button Ausflihren die Zahlungsdatei
erstellt werden.
© https//cloud.myfactory-ondemand.ch/mfCH_Supporttest/ie50/accounting/payment &
Hausbank [ues
Ausgabeformat [DTA-Schweiz
Zahlung verbuchen | Direkter Ausgleich
Buchungsdatum [19.052014
Ausfihrungsdatum |19 052014
Feld Beschreibung
Hausbank Auswahl der Hausbank
Ausgabeformat Es sind folgende Formate moglich:
DTA-Schweiz
Das Standardformat der Schweizer Banken
DTAUS-Datei
Auslandische Banken haben ein anderes Format. Hierzu muss bei der
myfactory Software Schweiz AG www.myfactoryschweiz.ch 23.05.2018 125



-
o myfactory

Hausbank die “Kontoinformationen DTAUS” ausgefultl sein.

1ISO-20022 — Schweiz
Das neue internationale Standardformat

SEPA-Datei
SEPA (Single Euro Payments Area) kann nur fir Euro-Zahlungen im
SEPA-Raum verwendet werden.

Zahlungen verbuchen Keine Buchung
Es wird bei der Ausfiihrung keine Buchungen erstellt. Diese mlssen
spater manuell erfasst werden (nicht empfohlen)

Direkter Ausgleich
Die Zahlungen werden direkt auf das Hausbankkonto gebucht.

Verrechnungskonto
Die Zahlungen werden auf das Geldtransitkonto gebucht. Die
Umbuchung auf das Bankkonto muss manuell erfolgen.

Buchungsdatum Auf welches Datum die Zahlungen verbucht werden sollen.

Ausfiihrungsdatum Auf wann die Zahlungen auf der Bank ausgefiihrt werden sollen.

Sobald man die Zahlungs ausfuhrt, wird die Datei erzeugt, welches man abspeichern kann.

Die Datei kann man auch nachtraglich unter < Rechnungswesen / Zahlungsverkehr /
Lanhungsvorschlége Lieferanten / Stapeliibersicht > tiber den ™-Button herunterladen.
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e

> Produkdion

~

Stapeliibersicht

Demo

Nummer - % Bezeichnung & v
4 Reshnungswesen
21000010 MTCH J Andrew Hartmann / 19.05.2014 / GHF
o A T 21000009 mICH / Andrew Hartmann / 23.04.2014 / CHF
# Buchungsbersicht 21000008 miCH J Andrew Hartmann / 05.03.2014 / CHF
1 Wiederkehrende Buchungen ausfilren 1000007 MICH / Andrew Hartmann / 05.03.2014 / CHF.
21000006 miCH / Andrew Hartmann / 28.01.2014/ EUR
£ Buchung suchen 2L000003 MTCH J Andrew Hartmann / 28.01.2014 1 EUR
> Finanzbuchhaliung
I Umsatzsteuer
[ Offene Posten
I Mahnwesen
1> Ubergabe Buchhaltung
I Kostenrechnung
4 Zahlungsverkehr
4 Zahlungsvorschlage Lieferanten
I Zahlungsvorschlag erstellen
9 Vorschlagstapel bearbeiten
> Grundlagen
> Lastschrifien 4
< >
4 Favoriten
&3 Aufgaben (1)
&3 Projekt bearbeiten (1)
o Info News
@ Einstellungen
O abmeiden o Dalensatze 1-6 von §
Startsefte | Lander @ L] 0 Ei o

myfactory Software Schweiz AG
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Datum' 7 Status

19.05.2014
23.04.2014
05.03.2014
05.03.2014
26.01.2014
28.01.2014

www.myfactoryschweiz.ch

Ll stapelubersicht x|

23.05.2018

ausgefuhrt
offen

ausgefirt
ausgefuhrt
ausgefuhrt
ausgefuhrt

"

Service Hilfe

v

]

Schiieien

>
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11.5 Postleitzahlenverzeichnis

Bei jedem Feld PLZ wird gepruft, ob der Landercode 'CH’ ist, dann wird anhand der
PLZ der Ort (falls eindeutig) oder eine Auswahl méglicher Orte (falls nicht eindeutig)
vorgeschlagen und in das Feld Ort eingefugt. Falls hingegen die PLZ nicht existiert,
bleibt das Feld Ort leer.

11.5.1 Postleitzahlen einlesen
Unter < Swiss Solutions / Tools / Postleitzahlen Einlesen > kdnnen die aktuellen

Postleitzahlen der Schweiz eingelesen werden. Die bestehenden Records werden vorher
geldscht; die Eintréage in den bestehenden Adressfelder werden nicht bearbeitet,
eingegebene Werte bleiben somit erhalten.

o myfactory

Solutions
3 Mandant kopieren

= Neuanmeldung
I ESR Debitoren
I+ DTA.
4 Tools
4 Posticitzahlen
= Postleitzahlen

(5 Postleitzahlen Einlesen )
|- Bankenstamm v

& Favoriten

= E-Mail
[ Termine

&3 Aufgaben (1)

&3 Projekt bearbeiten (1)

4 infe News Schiiessen

@ Einstellungen
Abmelden Startseile | Postleitzahien © IEEIEITII0

< >

Wahrend dem Einlesen bleibt das obige Fenster offen und nach dem Einlesen erscheint die
Meldung, dass der Vorgang erfolgreich abgeschlossen wurde.

3 https://cloud.myfactory-ondemand.ch/mfCH_Su @

& Postleitzahlen erfolgreich eingslesen.
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11.5.2 Postleitzahlen
Kontrollieren Sie durch Aufrufen der Anwendung
< Swiss Solutions / Tools / Postleitzahlen / Postleitzahlen > den erfolgten Import.

o myfactory

2
b e N e oEm

4 Suiss Solutions. Postieitzahl ort Kanton &
i 1000 Lausanne Swisscom vD
) CERETe e 1000 Lausanne Dist vD ~
= Neuanmeldung 1000 Lausanne 27 vD
. 1000 Lausanne 26 vD
(> EEREEED 1000 Lausanne 25 vD
I DTA 1000 Lausanne 24 vD
1000 Lausanne 23 vD
JITEE 1000 Lausanne 22 vD
4 Postieitzahlen 1000 Lausanne 21 vD
1000 Lausanne 20 vD
= Postleftzahlen 1000 Lausanne 19 vD
y 1000 Lausanne 17 vD
) Postieitzahien Einlesen y 1900 e v
[~ Bankenstamm 1000 Lausanne 14 vD
1000 Lausanne 12 vD v
1000 Lausanne 8 vD
& Favoriten +nnn Vanoanna 7 wn
5[] 68 Datensatze 1 - 50 von 5305 ] vk
= E-Mail
[ Termine Neu 21 speichem Kopieren X Loschen [f} Akiionen~
&3 Aufgaben (1
e © Grundlagen
&3 Projekt bearbeiten (1)
o Info News PLZ [ | ort [ |
Kanton [ | Lana | senweiz v
9 Einstellungen
Abmelden Startseite | [IEITTTEELTIGN | PLZ Einlesen €
< >
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11.6 Bankenstamm

Der Bankenstamm hat keine Verknupfungen mit bestehenden Funktionalitdten: Er wird aber
verwendet bei der Definition von Lieferantenbanken und Mitarbeiterbanken (beim Einsatz
des Moduls HRM Swiss). Bei Eingabe der Clearingnummer wird die Bankadresse
automatisch hinzugefugt.

11.6.1 Bankenstamm Einlesen

Bei einem noch nicht vorhandenen oder zu aktualisierenden Bankenstamm muss dieser
zuerst unter < Swiss Solutions / Tools / Bankenstamm / Bankenstamm Einlesen >
importiert werden. Beim Einlesen eines aktuellen Bankenstammes werden bestehende
Datenséatze (z. Bsp. Lieferantenbanken) nicht aktualisiert, eingegebene Werte bleiben somit
erhalten.

o myfactory
[—

4 Swiss Solutions
3 Mandant kopieren ~
= Neuanmeldung
| ESR Debitoren
> DTA
4 Tools
1> Postleitzahlen

Bankenstamm Einlesen Demo Service Hilfe

4 Bankenstamm
= Bankenstammdaten

£ Bankenstamm Einlesen

B L) \ | Einlesen

I Feiertage

# Favoriten

= E-Mail

) Termine

&3 Aufgaben (1)

&3 Projekt bearbeiten (1)

4 Info News Schilessen

® Einstellungen
Abmelden ESEE Ol Bankenstamm Einlesen x
< >

Wahrend dem Einlesen bleibt das obige Fenster offen und nach dem Einlesen erscheint die
Meldung, dass der Vorgang erfolgreich abgeschlossen wurde.

11.6.2 Bankenstamm
Kontrollieren Sie durch Aufrufen der Funktion unter
< Swiss Solutions / Tools / Bankenstamm / Bankenstammdaten > den erfolgten Import.

Y orcnstamm bermo sorvce_ e
4 Suiiss Solutions A 2nsint | Clearing v Fitensuche:[ | Frweiterts Suche o=@
[ e Clearing Name PLZ  oOn ool

[ Neuanmeldung 100 Sechweizerische Nationaloank 2022 Zirich
— 110 Schweizerische Nafionalbank 3005 Bem
B ebioren 115 Schweizerische Mationalbank 3003 Bem
1> DTA 140 Bangue nationale suisse 1211 Genéve 11
193 SEGE Swiss Euro Clearing Bank 60486 Frankfurt am Main
£IED 202 UBS AG 8600 Dubendorf1
I Postieitzahien 202 UBS AG 8610 Uster1 v

4 Bankenstamm

304 RS A a
= Bankenstammaaten 4| #]/e® Datensitze 1 - 50 von 3656 " 0}

7 Bankenstamm Einlesen B4 speichem (£ Adignen~

b MWSt

= Eaiarts Grundiagen
) it Name UBS AG Glearing Hr 202 Gilltig ab 12032005
T Adresse Zusatz, Land PLZOR | [ | [Pastiach | [Schwreiz ] [ss00 | [Dabendort 1 ]
B Sprache Deutsch V| Telefon 044824 41 11
&3 Aufgaben (1
o . Gruppe uss | Anzani Faialen o Cleamgr Hawpsiz 20
&3 Projekt bearbeiten (1)

ST s —
o8 Einstellungen
Abmelden Stariseite  Bankenstamm Einlesen €
< >
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11.7 MWST

Dieses Tool dokumentiert nachvollziehbar die periodische Mehrwertsteuer-Abrechnung. Da
Buchungen aus vorherigen Perioden in einer Folgeperiode abgerechnet werden kdnnen, ist
eine Automation notwendig, die erlaubt abgerechnete Posten von noch nicht
abgerechneten zu unterscheiden.

Ebenfalls soll es jederzeit mdglich sein, eine bereits abgeschlossene Abrechnung mit
denselben Parametern erneut anzuzeigen (bzw. zu drucken).

Die MwSt-relevanten Buchungen werden periodisch aus den gebuchten Posten der
Finanzbuchhaltung in eine gesonderte Tabelle als MWSt-Posten Ubertragen. Die
Auswertung als Postenliste und als Abrechnung (Provisorisch) geben ein Bild davon, wie die
MWSt-Abrechnung aussieht.

Im Anschluss kénnen die MwSt-Posten geschlossen werden und die Definitive Postenliste
und Abrechnung erstellt werden, die als Grundlage zur MwSt-Abrechnung dienen.

Sonderfalle wie zum Beispiel die Selbstbesteuerung fur Dienstleistungen aus dem Ausland,
sowie der Ubertrag in die Fibu der MwSt-Abrechnung muss anschliessend manuell erfolgen.

11.71 Posten Aufbereiten

Unter < Swiss Solutions / Tools / MWSt / Verarbeitung / Posten Aufbereiten > wird die
MWST jeder MWST-relevante Buchung ein MWST-Posten erstellt. Die Fibu-Buchung ist
entsprechend gekennzeichnet und wird bei einer spateren Verarbeitung nicht mehr
ubernommen. Fur dieselbe Periode kann die Verarbeitung mehrmals durchgefuhrt werden.

o myfactory
- _______________________________________________________________|
e
4 Swiss Solutions

i Mandant kopieren

% Neuanmeidung

[ ESR Debitoren

> DTA

[+ Bankenstamm
4 MWSt
7 MWSt Journale
™ Umsalzabstimmung
4 Verarbeitung
& Posten Schiiessen
> Auswertungen

\# Alle Buchungen mit Buchungsdatum bis 19.05.2014

# Favoriten

= E-Mail
) Termine

&3 Aufgaben (1)

&3 Projekt bearbeiten (1)
o Info News

Verarbeiten || Schiiessen

9 Einstellungen
(") Abmelden

Startseite | Bankenstamm Einlesen & | Bankenstamm & IS Tl Sr A
< >
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11.7.2 Auswertungen

11.7.2.1 Postenliste (Prov.)
Die aufbereiteten Posten kénnen mit dieser Auswertung unter < Swiss Solutions / Tools /

MWSt / Auswertung / Postenliste (Prov.)> nach Steuerschlissel gegliedert aufgelistet
werden. Unabhangig davon, wie oft die Verarbeitung durchgefuhrt wurde, werden alle noch
nicht geschlossenen MWST-Posten angezeigt, wobei sich das Buchungsdatum auf das
reale Fibu-Buchungsdatum des Beleges bezieht.

Die Posten kénnen pro Betriebstatte oder gesamt Uber alle Betriebstatten aufgelistet
werden.

- — oo =
AEIEERTTD A Posten bis (Buchungsdatum) [12.05.201¢ |
DOz Alle Betriebstitien Drucken
= Neuanmeldung o o
1> ESR Debitoren ur Betriebstafte: ‘ ‘
b oA [ wit Auswant
S MW St Posten (Provisorische Abrechnung) i Seite 1von 21 [+ M
o R MW St Verkauf - Schiissel: 201 Umsatzsteuer Normalsatz 8.00%
£ Bt Buchungsdatum BS Belegnr.  ®°9M Buchungstext  Komto  KontoBez.  Gegenkonto gevemkonto-  Wke Netto Steuer Brutto.
4 MWSt 'z,
- MWST-
= MWSt Journale 08.08.2013 1 RG1300003 Rechnungsausgang D00001 | ! | Landenberg AG 2200 1| Umsatzsteuer CHF 925 075 -10.00
= Umsatzabstimmung Schweiz
> Verameitung 16.08.2013 1 RG1300005 Rechnungsausgang | D00001 1] Landenberg AG 3210 [1] fE; Band/ CHF -800.00 198 -971.98
CIETETEIn 2D WE - Draht /
16.08.2013 1 RG1300005 Rechnungsausgang D00001 | ! | Landenberg AG 3215 H Rohre CHF 7275 582 -78.57
 Abrechnung (Frov ) 16.08.2013 1 RG1300006 Stornorechnung | D00001 |1 | Landenberg AG 3210 1| e Band! CHE 209,98 72.00 97108
& Posteniste (Def) WE - Draht/
ep———" 16.08.2013 1 |RG1300006 Stomorechnung | D001 [t | Landenberg AG 3215 [1] fie- CHF 7275 582 7857
% Feiertage 16.08.2013 1 RG1300010 Stormorechnung | DO0001 [t | Landenberg AG 3215 [ N5 - Drant/ CHF 7273 582 7856
8 Favoriten 16.08.2013 1 RG1300011 Rechnungsausgang  D00001 [t | Landenberg AG 3210 f ‘é‘i’i’hea”“’ CHF -900.00 7200 072,00
el 16.08.2013 1 RG1300012 Stormorechnung | D00001 [t | Landenberg AG 3210 [1] e+ 82 CHF 900.00 72.00 972,00
[ Termine lecl
MWST-
&3 Autgaben (1) 21.08.2013 1 RG1300014 Rechnungsausgang  D00002 |t | Laufkunde 2200 v|Umsatzsteuer | CHF 2130 470 -23.00
&3 Projekt bearbeiten (1) Schweiz
# Info News 21082013 1 RG1300015 Rechnungsausgang DO002 [t | Laufkunde 3210 [1] piE - Band! CHF 2130 170 23,00
MWST-
21082013 1 RG1300016 Rechnungsausgang | D00001 [ 1 |Landenberg AG 2200 1] Umsatzsteuer | CHF 925 075 -10.00
Schweiz
21082013 1 RG1300017 R WE - Draht/
echnungsausgang | D00001 1| Landenberg AG 3215 [£] e - CHF 6735 540 7275
MWST-
21082013 1 RG1300018 Rechnungsausgang | D00001 [ ! | Landenberg AG 2200 1] Umsalzsteuer | CHF 465 035 -5.00
Schweiz
o® Einsteilungen MWST-
@ Abmelden 21.08.2013 1 RG1300019 Rechnungsausgang D00001 | ! | Landenberg AG 2200 ! | Umsatzsteuer CHF -4.65 -0.35 -5.00
Schweiz
MWST- 4
21029012 1 Raonmn Rechnunnsausaana | NAN0N2 111 aufiamnde 00 [limcaictensr | CHE e s Ann
‘Startseite Bankenstamm Einlesen ©@  Bankenstamm ©  MWSt Positionen Erstellen © BT I i ot e

< >

Nicht mitberUtcksichtigt sind alle Spezialfalle, fir welche keine MWST-relevante Fibu-
Buchung existiert.
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11.7.2.2 Abrechnung (Prov.)

Analog zu der Postenliste zeigt die provisorische Abrechnung unter

< Swiss Solutions / Tools / MWSt / Auswertung / Abrechnung (Prov.) >
die Totale pro Steuerschlissel an. Hier ebenfalls die Auswahl Betriebstatte und
Buchungsdatum.

Entsprechend der vorgenommenen Einrichtung der Steuerschlissel (Stammdaten), zeigt
die Liste gegliedert nach MWST-Verkauf und Vorsteuer-Einkauf die entsprechenden
Betradge. Summiert ergibt sich das Steuerguthaben bzw. die Steuerschuld.

o myfactory

CLIRN 1ws¢ Abrechnung Provisorisch Demo.

Service  Hilfe

> ESR Debitoren

A Posten bis (Buchungsdatum) [19.05.2018 =
> DTA
Alle Betriebstatten Drucken
4 Tools o - Anpassen
b R Nur Betriebstatte: [ B
> Bankenstamm [ wit Auswani
WSt MW St Abrechnung (Provisorisch) per 19.05.2014 y
“ Alle Betriebsstatten L Seite 1 von 1 LI}
T MWSt Journale
= Umsatzabstimmung MWSt Verkauf
[ Schidssel Beschreibung Netto Steuer Brutto
4 Vermbeling 201 Umsalzsteuer Normalsalz .00% -1202600.67 0620835 -1203'800.02
B AT 220 Umsatzsteuer steuerfrei -2908.00 0.00 -2908.00
™ Posten Schiiessen Total -1"205'508.67 -96'208.35 -1301'717.02
OB Vorsteuer Einkauf
& Postenliste (Prov.) Schidssel Beschreibung Netto Ganer Brutto
101 Vorsteuer Material / Dienstieistungen 8.00% T'817 46 62540 8'442.86
PR 11 Vorsteuer Investiionen / Gbr Batr Aufwand .00% 143520 11480 1550.00
pem—. 180 Vorsteuer Zoll Material / Dienstieistungen 100.00% 0.00 40400 404.00
- = Total 925266 114420 10'396.86
= R v Total Steverschuld 9506415
> HRM Swiss
3 Favodten 14] [0 Seite 1von 1 (1] [0
=EE-Mail
B Termine
&3 Aufgaben (1)
&4 Projekt bearbeiten (1)
A Info News

@ Einstellungen
(O Abmelden

GIEEE Ol MWSt Abrechnung Provisorisch x
< >

Anmerkung: Sonderfélle, welchen keine MWST-relevante Fibu-Buchung entspricht, sind
nicht enthalten.
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11.7.3 Posten schliessen

Wenn alle MWST-Posten aufbereitet sind und die provisorischen Auswertungen
stimmen, werden die MwSt-Posten unter < Swiss Solutions / Tools / MWSt /
Verarbeitung / Posten schliessen> geschlossen.

Es ist frei wahlbar, ob die Posten per Betriebstatte und bis zu welchem Datum
geschlossen werden sollen. Bei der Journalbezeichnung kdnnen Sie eine frei

definierbare Bezeichnung fur das Journal vergeben.

o myfactory
- ________________________________________________________________|
o

I ESR Debiloren Py 1wt positionen Abschiiessen

I> DTA
4 Tools
[ Postisitzahien
[ Bankenstamm
4 MWSt
I MWSt Joumale

I Umsatzabstimmung

4 Verarbeitung
Alle Buchungen mit Buchungsdatum bis [19.05.2014 JI--
1 Posten Aufbereiten
[E_]Pﬂ ) Alle Betriebstatten O
4 Auswertngen v LR [ Jl+
@ Favoriten ACHTUNG: Geschlossene Posten konnen nicht mehr gedfinet werdent
EE Mail
EaTemnine
&3 Aufgaben (1)
3 Projekt bearbeiten (1)
o Info Hews
Verarbeiten || Schiiessen
8 Einstellungen
* Abmeigen Stariseite || MWSt Abrechnung Provisoriseh @ I T E T W T T T
< >

11.7.3.1 Postenliste (Def.)

Diese Auswertung unter < Swiss Solutions / Tools / MWSt / Auswertung /
Postenliste (Def.) > zeigt die geschlossenen MWST-Posten pro Journal an, welcjes
bei der Verarbeitung ,MWST-Posten Schliessen® erstellt wurde. Hier ebenfalls mit
Auswahl der Betriebstétte.

o myfactory
LN MWt Posten Definitiv Demo Service Hilfe
4 Todls A MStioumal 0 It
[ Postleitzahlen Drucken
[> Bankenstamm e
4 MWSt
[ wit Auswahl
T~ MWSt Journale
o MWSt Posten (Definitive Abrechnung)
 Umsatzabstimmung P e 14 (1] Seite 1von21 [¥] ]
[ Verarbeitung
MW St Verkauf - Schiussel: 201 Umsatzsteuer Normalsatz 8.00%
4 Auswertungen Wkz.
; BS Belegn.  Belegnr.2 Buchungstext  Konto  Konto-Bez. Gegenkonto Gegenkonto-Bez. b Netto Steuer Brutto
a ) W
YR ) 08.08.2013 1 |R61300003 Rechnungsausgang D00001 [+ | Landenberg AG 2200 [1]MWST Umsatzstever CHF 925 -075 -10.00
« Postenliste (Def.
— (;: v 16082013 1 |RG1300005 Rechnungsausgang D00001 [ | Landenberg AG 3210 [1|WE - Band/Blech CHF ~900.00 198 07198
e T D) 16.08.2013 1 |RG1300005 Rechnungsausgang D00001 |t | Landenberg AG 3215 *| WE - Draht / Rohre CHF 7275 532 7857
# Faverien 16.08.2013 1 |RG1300006 Stomorechnung  D00001 |t | Landenberg AG 3210 |+ |WE-Band/Blech cHF 899.08 7200 97108
16.08.2013 1 RG1300006 Stornorechnung DO00001 | ! | Landenberg AG 3215 ! | WE - Drant / Rohre CHF 7275 582 7857
=& E-Mail 16.08.2013 1 RG1300010 Stornorechnung DO00001 | ! | Landenberg AG 3215 ! | WE - Draht / Rohre CHF 7273 582 78.55
[ Termine: 16.08.2013 1 RG1300011 Rechnungsausgang D00001 | ! | Landenberg AG 3210 ! | WE - Band / Blech CHF -800.00 -72.00 -972.00
S Auigaben (1) 16.08.2013 1 |[Re1300012 Stomorechnung  DOD00T | | Landenberg AG 3210 |1 |WE -Band/Blech CHF 900.00 72.00 972.00
S2Projekt bearbeiten (1) 21.08.2013 1 RG1300014 Rechnungsausgang D00002 [ ! | Laufkunde 200 [1] ST Umsatzsteer CHF 2130 170 -23.00
B 21.08.2013 1 |Re1300015 Rechnungsausgang D00002 [ | Laufkunde 3210 [1|WE -Band/Blech CHF 2130 170 23.00
21.08.2013 1 |Re1300016 Rechnungsausgang D00001 |1 | Landenberg AG 200 [1] oSt Umsatzstever CHF 925 075 -10.00
21.08.2013 1 RG1300017 Rechnungsausgang D00001 | ! | Landenberg AG 3215 ! | WE - Draht / Rohre CHF -67.35 -5.40 -72.75
o8 Einstellngen 21082013 1 |RG1300012 Rechnungsausgang DO00D1 (1 | Landenberg AG 2200 [1] MWSTUmsatzstever CHF -4.65 035 500 ¥
 Abmeiden Statsefte  MWSt Abrechnung Provisorisch €  MWSt Positionen Abschiiessen ©
< >
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11.7.3.2 Abrechnung (Def.)
Analog zu der Postenliste zeigt die definitive Abrechnung unter < Swiss Solutions / Tools /

MWSt / Auswertung / Abrechnung (Def.) > die Totale pro Steuerschllssel im Journal.

o myfactory

Entsprechend der vorgenommenen Einrichtung der Steuerschlissel (Stammdaten), zeigt
die Liste gegliedert nach MWST-Verkauf und Vorsteuer-Einkauf die entsprechenden

Betradge. Summiert ergibt sich das Steuerguthaben bzw. die Steuerschuld.
o myfactory

4 Tools
> Postleitzahlen
[> Bankenstamm
4 Mwst
3 MWSt Joumale
5 Umsatzabstimmung
[> Verarbeitung
4 Auswertungen
& Postenliste (Prov.)
& Abrechnung {Rrov )
& Postenliste (Def)

= Faied:

~

v

& Favoriten

EE Mail

B Termine:

&3 Aufgaben (1)

&3\ Projekt bearbeiten (1)
& Info News

® Einstellungen
** Abmelden

MwSt-Journal 1 Anzeigen
Drucken
Anpassen
[ wit Auswahi
MWSt Abrechnung (Definitiv) - per 19.05.2014 " Seite 1von 1 L]
MWSt Verkaut
Schliissel Beschreibung Netto Steuer Brutto
201 Umsalzsteuer Normalsatz 8.00% -1202'600.67 -96'208.35 -1298'809.02
220 Umsatzsteuer steuerfrei -2'908.00 0.00 -2908.00
Total -1'205'508.67 -96'208.35 A'301717.02
Vorsteuer Einkauf
Schliissel Beschreibung Netto Steuer Brutto
101 Vorsteuer Material f Dienstleistungen 8.00% 7'817.46 625.40 844286
1 Vorsteuer Invesiitionen / br.Belr Aufwand 8 00% 143520 11480 1550.00
120 Vorsteuer Zoll Material / Dienstleistungen 100.00% 0.00 404.00 404.00
Total 9'252.66 1'144.20 10°396.86
Total Steuerschuld 95'064.15
" Seite 1 von 1 "
Stariseite  MWSt Abrechnung Provisorisch £ MWSt Posilionen Abschiiessen € MWSt Posten Definitiv ©
< >

Anmerkung: Sonderfalle, welchen keine MWST-relevante Fibu-Buchung entspricht, sind

nicht enthalten.

11.7.4

MwSt Journale

Fur jede Verarbeitung ,Posten Schliessen wird ein Journal erstellt, fortlaufend nummeriert,
mit Angabe des Erstellungsdatums, des Benutzers und des Buchungsdatums sowie, falls

nur Uber eine Betriebstatte, Betriebstatte.
Auf dem Register ,Postenliste” werden die im entsprechenden Journal geschlossenen
Posten angezeigt.

Y s e emo Serves e
PR o S P Jencareguve e
e Journalnr.” 7 Journalbezeichnung ¢ ¥ Betriebstite . *  Erstelltam{ 7 Erstelltdurch{ ¥ Abrechnungsdatum{ =
= Neuanmeldung miCH { Andrew
1 1 19.05.2014 18.05.2014 ~
[> ESR Debitoren Soi
I DTA v
4 Tools 1/ 5% Datensitze 1-1von 1 i )
- Postlertzahi
S 1 Speichem (£ Aionen~
&> Bankenstamm
4 Mwst [l Posteniiste
v
[ mwstdoumate ) 1 Journalbezeichnung
@ Favoriten Betriebstatie 1 Erstellt durch iCH / Ands
. Abrechnungsdatum 19.05.2014 Ersteltt am 5
EaTemmine
&3 Aufgaben (1)
9 Projekt bearbeiten (1)
& Info News.
= Einstellungen Starissite  MWSt Abrechnung Provisorisch @ MWSt Positionen Abschliessen @ | MWSt Posten Definitiv @ MWSt Abrechnung Definity @
Abmelden
< >
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1 1 l7l5

Umsatzabstimmung

Unter < Rechnungswesen / Finanzbuchhaltung / Grundlagen / Sachkontoarten > wird
hinterlegt, welche Sachkonten bei der Umsatzabstimmung bertcksichtigt werden sollen.

o myfactory

4 Rechnungswesen
[ Buchungserfassung
& Buchungsiibersicht
) Wiederkehrende Buchungen ausfiihren
[ Buehung suchen
4 Finanzbughhaltung
4 Grundiagen
¥ Basisdaten
I Einrichtung

nfiguration
= Buchungsschablonen
v Standardkonten
v Festkonten
™ Bilanz/GuV/BWA-Definition

i
~ g

Bezeichnung
ufwandskonto
Bilanzkonto
Erloskonto
Finanzkonie
Saklovortrag

& Favoriten

EEMail
EaTemmine

&3 Aufgaben (1)

&1 Projekt bearbeiten (1)
o Info News

® Einstellungen
() Abmelden

©| @) [0® Datensatze 1-5von 5

Neu
‘Grundlagen

) speichem

Bezeichnung

Kestenrechnung.

Demo

Kopieren X Lbschen Aktignen v

Service  Hilfe

Ol = @
=

~

Kontoart [@uv

[(umsatzabstimmung

0
)

Geldkonto (fur Einnahmen/Ausgaben) m]

Startseite
<

Unmsatzabstimmung © | Sachkonten © | Sachkontogruppen © ST =]

Auch beim einzelnen unter < Rechnungswesen / Finanzbuchhaltung / Stammdaten /
Sachkonten > selbst, kann dieser Status gesetzt werden, wenn man aus einem
Sachkontenbereich nur einzelne Konten in die Umsatzabstimmung einbeziehen méchte.

o myfactory

Y sscikonien bemo serves e
Rechnungswesen .
O Ansht R e 0[] Emietungen
[ Buchungserfassung -~
& Buchungsibersicht T, Kontonummer  Bezeichnung a
¥ Favorit 4265 VWA - Maschinen
™ Wiederkehrende Buchungen ausfiihren avonten 4290 WA - Dirorees a
[ Buchung suchen b Kontoart 4299 VYA - Auffangkonto
USt-Veranmeldungsposilion 4600 briger Materialaufwand
4 Finanzbuchhaltung " e 4710 Fracht / Zol - Band / Blech
[> Sachkontogruppen 4715 Fracht [ Zoll - Draht / Rohre
L e 4720 Fracht / Zoll - Decolletagematerialien v
4 Stammdaten 4730 Fracht  Zol - Formteiie
4760 Fracht  Zol - Lackrohstoffe
2 Sachionten ©[8)[&° Datensatze 101 - 150 von 174 T ¥ b
= Sachkontogruppen
= Sammelkonien Kunden Neu [2) Speichem Kopieren X Loschen i Daten~ =2 Infor [ Aktionen~
% Sammelkonien Lieferanten
e
= Hausbanken
I Stammdatenfisten ‘Sachkonto Nummer [4730 [ [
[> Buchungen W/ Bezeichnung |Fracht / ol - Formteile |
S Buchungen Favorit O Inaktiv O
8 Faveriten Steuerschissel [ [[] wahrung [ ~[
SEE-Mail Unterkonto O Hauptkonto [ i
B Termine Direkt bebuchbar Kostenrechnung [aus v
#Auigaben (1) Kostenstelle [ It [ It
&9 Projekt bearbeiten (1)
USt-Voranmeldungsposition [ I [Mach Kontenart v]
o Info News
Beiriebsstitie ~][
(imsatzabstmmung aus Sachkontoart [~ Rechnungsangrenzung [ ~]
Sachkontogruppe 1] Reihenfolge [ ]
Kapitalhauptkonto [ i
Anlage: RHOD1 12.09.2011 17.06:21; Letzle Anderung: RHO01 11.01.2012 16:06:54
® Einstellungen
() Abmelden
Daten geandert
Stariseile  Umsatzabsiimmung © Sachkontogruppen @~ Sachkontenarien &
< >
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In der Umsatzabstimmung wird der gewlnschte Zeitraum gewahlt und mit Button: Daten
aufbereiten erst mal die Daten fur diesen Zeitraum erstellt. Bertucksichtigt werden natarlich
nur die gekennzeichneten Konten.

BN Umcatzabsimmung Demo Service Hille
[ Kasse
4 Swiss Solutions A Buchungsdatum von [01.01.2014 |- vis [19.05.2014 [.] T Daten aumerciten |
SITTTEEEED Sachkontoart [ [t] Ansicnt [Detan v
= Neuanmekiung . N
Steuerschiissel von [ [t Steuerschiussel bis [ B
I ESR Debitoren
b (WWST-abgerechnele Buchungen TALLE 7] Buchungen ohne Steuerschlisssel anzeigen O
4 Tools Alle Betriebsstatien O Aktualisieren
R Journal 7 StSchiissel v Satz{ "V Beschreibung’ ' KontoNr.{ Beschreibung | Betrag netto ! SiH{ MWST( &
[ Bankenstamm 0 4220 1] WA - Decolletagematerialien 500005 0.00
4 WSt 01 5 VSt MD 4210 1| WA - Band / Blech 45005 2760
_ 201 8 Ust_8.00 3000 +| Ertrag UK 1267773 H 101432
MWst Joumale 201 8 USE8.00 3000 1 Erirag UK 100.00S 800
imsatzabstimmung 201 8 Ust_8.00 3210 1| WE -Band / Blech 1113 H 8567
b Verarbeitang 20 s USt_5.00 3215 *| WE - Draht/ Rohre 145625 H 11650
201 8 USt_8.00 3220 *| WE - Decolletagematerialen 20090 H 16.10
b Auswertungen 1 101 8 VSE_MD 4500 T iibriger Materialaufwand 92608 7.40
7 Feiertage (VIR 201 H Ust_5.00 3000 ! Erirag UK 197.20H 15.50
[ HRM Swiss
& Favoriten
EE-Mail
[ Termine v
&3 Aufgaben (1)
@) © /@ ]/s® Datensatze 1-9von 9 " "
o Info News Datum’ W Belegnr.© 7 Belegdatum 7 Buchungstext & 7 Gegenkonto: ' Bezeichnung® 7 Soll & W Haben & 7 MwsSti v &
01.012014 RG1300204 1] 13.122013 Rechnungsausgang 1100 Debitoren 0.00 5555 445
01012018 RG1400001 v 20.12.2013 Rechnungsausgang 1100 Debitoren 0.00 5555 445A
13.01.2014 RG1400002 t]13.01.2014 Rechnungsausgang 1100 Debitoren 0.00 7405 595
17.012014 RG1400003 t]17.012014 Rechnungsausgang 1100 Debitoren 0.00 11110 890
23012018 RG1400005 123012014 Rechnungsausgang 1100 Debitoren 0.00 555554 44445
23012014 RG1400008 t23.012014 Rechnungsausgang 1100 Debitoren 0.00 5'555.60 44445
o Einstellungen ©/@]/6® Datensatze 1- 31 von 31 " "
1
(@)ATEEn Sehiieien
Stariseite | [T T T Bl | Sachkonten © | MWSt Jounale &
< >

Es kdnnen jetzt Sachkontenart, SteuerschlUssel von — bis gewéahlt werden und mit Button:
aktualisieren erhalt man dem entsprecht die Daten. Sie mussen nicht mehr neu aufbereitet

werden.

Umsatzabstimmung Demo Service Hilfe
Buchungsdatum von [01.01.2014 J1=-] pis [12.05.2014 ] Daten aufbereiten
Sachkontoart [ |t ] Ansicht (Zusammenzug V]
Steuerschllssel von | | H i bis | ‘T
MWST-abgerechnete Buchungen [aLLE V| ohne anzeigen O
Alle Betriebsstatten O Aktualisieren
Konto-Nr. 7 Beschreibung 7 0/ Netto 0/MWST  101/Netto  101/MWST  201/Metto  201/MWST &
3000 !| Ertrag UK 1277493 -1022.12
3210 ! | VWE - Band / Blech -1111.13 88.87 A
3215 ! WE - Draht/ Rohre -1'456.25 -116.50
3220 ! WE - Decolletagematerialen -200.90 -16.10
4210 ! WA - Band/ Blech 345.00 27.60
4220 ! | WA - Decolletagematerialien 500.00 0.00
4500 ! dbriger Materialaufwand 9260 740
500.00 0.00 437.60 35.00 15'543.21 424359
W
0|/ [0° Datensatze 1 - Tvon 7 [T} 3]
Datum® T Belegnr.i 7 Belegdatum . ¥  Buchungstext. 77 Gegenkonto. 7 Bezeichnung © 7 Soll i 7 Haben? MwsSt 7 &
~
W
2 |8 |@® Keine Datensatze in der aktuellen Auswahl (L] M
Schliefen
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11.8 MWST-Vereinnahmt

Die Erweiterung MwSt vereinnahmt im Modul Swiss Solutions ist fur alle Unternehmen
einzusetzen, welche die Mehrwertsteuer nach vereinnahmten Entgelten abrechnen, aber
trotzdem mit Debitoren- und Kreditoren-OP’s arbeiten.

Wird nur die Finanzbuchhaltung verwendet, also ohne Debitoren/Kreditoren, spielt es keine
Rolle, nach welcher Methode abgerechnet wird. In diesem Fall wird die Mehrwertsteuer
immer zum Zeitpunkt der Zahlung (Erlésbuchung bzw. Aufwandbuchung) verbucht und
auch abgerechnet.

Beispiel mit Debitoren-Buchhaltung (vereinbart)
1100 Debitor / 3000 Ertrag, mit Steuerbuchung auf Umsatzsteuer-Konto 2200
Beispiel ohne Debitoren-Buchhaltung (vereinbart oder vereinnahmt)

1020 Bank / 3000 Ertrag, mit Steuerbuchung auf Umsatzsteuer-Konto 2200

Wird nach vereinnahmten Entgelten abgerechnet und zugleich mit Debitoren/Kreditoren
gearbeitet, mussen die MwSt-Buchungen entsprechend korrigiert werden. Mit der
Anwendung ‘Korrekturlauf MwSt vereinnahmt’ bieten wir dazu eine einfache Méglichkeit an.
Es werden nur Offene Posten aus Debitoren und Kreditoren berucksichtigt, welche zum
Stichtag noch nicht vollstandig ausgeglichen sind.

Beispiel mit Debitoren-Buchhaltung (vereinnahmt)

1100 Debitor / 3000 Ertrag, mit Steuerbuchung auf Umsatzsteuer-Konto 2200
Korrekturlauf

2200 Umsatzsteuerkonto / 22xx MwSt-Korrekturkonto (per 31.xx.xx)

22xx MwSt-Korrekturkonto / 2200 Umsatzsteuerkonto (per 01.xx.xx)

Beim Einsatz MwSt vereinnahmt und Debitoren/Kreditoren ist zu beachten

- Die Buchhaltung wird grundsatzlich nach vereinbartem Entgelt gefuhrt, die Steuerbuchung
erfolgt also zum Zeitpunkt der Rechnungsstellung.

- Die Erlés- und Aufwand-Buchungen sind mit dem korrekten Steuerschlussel zu erfassen.

- Pro Abrechnungsperiode (Quartal) ist vor dem Aufruf der Anwendung ‘Posten aufbereiten’
der Korrekturlauf auszufihren. Dabei wird die offene Steuer per Ende Monat (31.xx.xx) auf
ein Korrekturkonto umgebucht und auf den nachfolgenden Tag (01.xx.xx) zurlickgebucht.
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11.8.1

Konfiguration

Damit der Korrekturlauf fur die Vereinnahmte MwSt eingesetzt werden kann, sind
verschiedene Konfigurationen einzustellen.

11.8.1.1 Grundlagen

Unter < Administration / Grundlagen> rufen Sie die myfactory-Grundlagen auf. Im Register
“Swiss Solutions” werden verschiedene Konfigurationen flr das Modul Swiss Solutions
definiert. Dieses Register kann in Zukunft durch weitere Angaben erweitert werden.

o myfactory

1> Anderungsprotokall
1 Ubersetzung

1> myfactery.Mobile - Smartphone:
b iPad  Tablet - Zugang

1> Windows & App Zugang

Fax-Versand aus Belegerfassung

Belegueraoeiing | Verkauf | Enkauf | Belegausgabe | Duck | Sammosien | GeoDaten | Kaender | Kontakianiage | Ressoucen | Dropbox || Webdav | Googte orve ([l

Domainname von eF ax-Provider (2 B. von eCall.ch) [eispiel.fax.ch fiir Belegversand per eF ax [Betegvoriage

Mwst

Hauptjournal

st wetnode (Ceramnant

Korekturtonto B

Buchungsschablone Debitoren-Korrekiurbuchung

Buchungsschablone Kedioren-Korrekiurbuchung one Keditoren-Riickbuchung

Riickbuchung Abgrenzungen

Passive Rechnungsabgrenzung

Umbuchung Kapitalunterkonten

v Buchungsioumal

Bewertung

& Favoriten

S Mail
B Temine

&3 Auigaben (1)
&3Projekt bearbeiten (1)
& info News

o® Einstellungen
@ Abmelden

MwSt-Methode

vereinnahmt, spezielle Methode - MwSt wird erst bei Zahlung fallig

t| Buchungsschablone Debitoren Kursverlust

I
I
]
e e [ J[2] Bockungesciablons
]
]
I
]

[

[ [

I Sachkonien Kursvetust [

e Do L K BT I I
[ [

Buchungsschablone Krediloren Kursgeninn t| Buchungsschablone Kreditoren Kursverlust

Start/Stop Zeiterfassung

Zeittyp Support V| Ativitat
Bezug Projekt V] kunde.

T ]
ALKy \

Support

] Ko s unte i adimin ol scarch chiapactiey angefordert werden

P00004 '

Raumaufteilung

Startseite issel © o
<

vereinbart (Standard-Methode)

Wenn als MwSt-Methode ‘vereinnahmt’ gewahlt wird, sind hier weitere Einstellungen zu

erfassen:
Feld Beschreibung
Buchungsjournal Far die Korrektur und die Ruckbuchung wird je eine Buchungssitzung
mit dem
hier definierten Buchungsjournal angelegt.
Korrekturkonto Sachkonto fur Umbuchung der MwSt-Betrage (fur Umsatz- und

Vorsteuer)

Buchungsschablone

Je eine Buchungsschablone flur Debitoren/Kreditoren flr die
Korrekturbuchung und fur die Rickbuchung.
Weitere Details unter Buchungsschablonen.
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Wenn die vereinnahmte Methode gesetzt ist, wird die markierte Anwendung aktiviert.

omyfactory
-

4 Swiiss Solutions.

~
1 Mandant kopieren

[ Nevanmeldung
I ESR Debitoren
I DTA
4 Tools

[ Postieitzahlen

[> Bankenstamm

4 Mwst

[ MWSt Journale

Korrekturiauf MwsSt vereinnahmt Demo. Service Hilfe

[ Umsatzabstimmung
4 Verarbeitung
1 Korrekturl
1 Poslen Aubereiten
B Posten Schiiessen
I Auswertungen

iertage
[ HRM Swiss.

v Stichdatum per Ende 2014005 (Mai 2014) v

& Favoriten

=E Mail
[ Termine

63 Aufgaben (1)

&3 Projekt bearbeiten (1)
 nfo News

Korrekturlauf starien Schiiessen

0 Einstellungen
() Abmelden

SRS Dl Komekturiauf MwsSt vereinnahmt x
< >

11.8.1.2 Konten Standardkonto

Auf den Standardkonten unter < Rechungswesen / Finanzbuchhaltung / Grundlagen /
Standardkonten > ist fur die neu angelegten Korrektur-Steuerschlisseln die Kontierung zu
erfassen. Es muss dabei nur das Vorsteuer- bzw. Umsatzsteuer-Konto eingetragen werden.

omyfactory
>
 Prsdntion

4 Rechnungswesen A Schiiissel - 7 Bezeichnung\ 7 Aufwand EK Skonto EK Vst Ausb, EK Erlose VK. Skonto VK ust. Ausb. VK =
s 101 Vorsteuer Material | Diensileistungen 5.00% [azs0 1] [4930 t)f[1171 (1] [azs0 3290 [a250 1] [[azs0 1] [4290 i
& Buchungsiibarsicht 111 Vorsteuer Investitionen / br Betr Aufwand 5.00% 4280 ' 1170 [ '
B Wiederkehrende Buchungen ausfiihren 1 Vorsteuer Material / Diensileistungen 2.50% 4290 v][aso0  |[x)f[1171 I 0
= Buehung suchen 131 Vorsteuer Investitionen / br Belr Aufwand 2.50% =) i 170 [ !
4 Finanzbuchhaltung 140 ohne Vorsteuer [a2s0 [ tf[1171 [ [
4 Grundiagen 151 Vorsteuer Beherbergung 3.50% 4290 1] [4930 t]f[1170 B i
= Basisdaten 160 Vorsteuer Import Material | Diensileisiungen 0.00% = i t)f[1171 [ i
= Einrichtung 170 Vorsteuer Import Invesfitionen / Gbr. Betr. A 0.00% =) [ tf[1170 [ [
= Konfiguration 180 Vorsteuer Zoll Material / Dienstieistungen 100.00% ! tf[1171 [r !
[ Sachkontenarten 130 Vorsteuer Zoll Invesitionen / iibr Betr. A 100.00% [4200 [as0  |[t]|[1170 [ !
[ Buchungsschablonen 201 Umsatzsteuer Nomalsatz 8.00% 4250 tf[1170 (1] [2200 1
el m Umsatzsteuer reduzierter Satz 2.50% T T H T
L Feste i 220 Umsatzsteuer steuerfrei ! { [ !
el SR BT 260 Umsatzsteuer Export und A/A ol [ [
o FEIE I R SRR 301 Umsatzsteuer Eigenverbrauch Normalsatz 5.00% T ] [x T
(> S Voan Umsatzsteuer Eigenverbrauch red Satz 2 50% v T [ v
& 320 L steusrirei interm T [ [ T
& Favoriten 350 Vorsteuer steuerfrei intern [4250 f tf[r171 [r f
= Mail 400 Vorsteuer EU Innerstaatich 4290 T T)f[1171 [ T
80 Termine 410 Vorsteuer Deutschiand 19.00% 4290 1| [4930 t{[1172 I i
&3 Aufgaben (1) — — S|
53 Projekt bearbeiten (1)
 nfo News
v
@ Einstellungen
() Abmeiden ©/@ (¥ Datensatze 1- 20 von 22 " » i
Schiiefen
Startseite  Korrekturlauf MwSt vereinnahmt ©
< >
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11.8.1.3 Korrekturkonto
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Uber das Korrekturkonto werden die auf den Debitoren und Kreditoren per Stichtag noch

offenen Steuern gebucht.

‘Sachkonten Demo Service Hilfe
Ansichl [ Kontonummer  ~e| - FiledSuche:[  [Eweterte suche O = (@) Emnstetungen
To. T, Kontonummer  Bezeichnung o]
¥ Favoriten 2202 MWST-Umsatzsteusr Deutschiand
I Kontoart A 2205 Kreditor | MWST/ Schweiz A
2209 MWST-Korrekturkonto
[> USL-Voranmeldungsposition v 2220 Verbindlichkeiten - AHV v
2221 Verbindlichksiten - FAK
[> Sachkontogruppen
0|8 w9 Datensatze 1 - 50 von 175 L] CRlC
Neu 4 speichern Kopieren X Lbschen [ Daten™ = Infor [f& Aktionen
[ Grunaegen JEEEQ
Sachkonto Nummer [2209 | sachkontoart [Bitanzxonta I
Bezeichnung |MWST-Kurreklurkomo l |
Favorit O Inaktiv O
Steuerschiissel [ |[t] wahrung [ M
Unterkonto O Hauptkonto [ It
Direkt bebuchbar Kaostenrechnung [us Sachkontenart V|
Kostenstelle [ J[t] K 3 [ [
USt.-Voranmeldungsposition | ‘ ! | Automatische Saldovortrage |Nach Kontenart v|
Betrisbsstatls [ v
Umsatzabstimmung [aus t v [ v
‘Sachkontogruppe | ‘ ! Reil | |
Kapitalhauptionto [ |

11.8.1.4 Buchungsschablonen
myfactory verwendet flr jede Buchung eine Buchungsschablone. Fir die Korrekturbuchung

wie auch fUr die Rickbuchung wird je eine Buchungsschablone (Debitoren und Kreditoren)
bendtigt. Die Buchungsschablonen sind beim Einsatz von MWST vereinnahmt geméss den
folgenden vier Definitionen einzurichten. Wichtig sind dabei vor allem die korrekte Steuerart
und die Steuerseite. Sie finden die Buchungsschablonen unter < Rechungswesen /
Finanzbuchhaltung / Grundlagen / Buchungsschablonen >

11.8.1.4.1 Buchuni sschablone ‘Korrektur Umsatzsteuer’ (Debitoren)

To KurzName Bezeichnung Buchungstext a2
7 R Vorsteuer ftoren)
R i (Debitoren) ~
Korrekiur MWST vereinnahmt - Vorsteuer
Korrektur MWST vereinnahmt - Umsatzsteuer v
© |8 0° Datensatze 1 - 4von 4 (L] un H
Neu & speichem Kopieren % Loschen [ Axtionen~
-
Bezeichnung [Korrektur MWST versinnahmt - Umsatzsteuer | inativ O
Buchungstext | |
Konto Soll [ v | ][ s
Konto Haben [ sachkonta v (gl e
Steuerart [L | [ 50 v|
Offens Posten [ | Kurzname [ |
Saldovoriragsbuchung ]
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11.8.1.4.2 Buchungsschablone ‘Korrektur Vorsteuer® (Kreditoren)

Buchungsschablonen Demo Service Hilfe

0| |&] [E] Einstellungen

T. KurzName Bezeichnung Buchungstext a2
T, Rl Vorsteuer i
Ri L i {Debitoren) ~
Komreklur MWST vereinnahmt - Vorsteuer
Korrektur MWST vereinnahmt - Umsatzsteuer v
o |8 99 Datensatze 1 - 4 von 4 " O]
Neu 1 Speichern Kopieren X Léschen [f& Aklignen+
[ crundisgen JUEELC
Bezeichnung |Kemrekdur MWST vereinnahmt - Vorsteuer | inativ O
Buchungstext [ ]
Konto Sol [sachkonta ™| [e] [ i
Konto Haben [ v [Ejl |
Steuerart [ vorsteuer | steuerseite [Haben v
Offene Posten [ | kurzname [ |
Saldovoriragsbuchung ]

11.8.1.4.3 Buchunisschablone ‘RUckbuchuni Umsatzsteuer’ (Debitoren)

T —"

st e———

0| [E |@ Einstellungen

To KurzName Bezeichnung Buchungstext a2
T, Rii orsteuer i
~
Karreklur MWST vereinnahmt - Vorsteuer
Korrekiur MWST vereinnahmt - Umsatzsteuer v
o[ ][e® Datensitze 1- 4 von 4 1] >
Neu & speichem Kopieren X Loschen [ Aktionenv
Grundiagen [T
Bezeichnung [R L (Debitoren) | inaktiv O
Buchungstext ‘ |
Konto Soll [sachkonto v ]| i
Konto Haben [ sachkonto | I It
Steuerart [u v [Haben |
Offene Posten ‘ V‘ | |
Saldovortragsbuchung O

11.8.1.4.4 Buchungsschablone ‘Ruckbuchung Vorsteuer® (Kreditoren)

Service Hilfe

Buchungsschablonen Demo
T o — - 0 | e
To. KurzName Bezeichnung Buchungstext a2
T Ris Vorsteuer I
Ris L i (Debitoren) N
Komekiur MWST vereinnahmt - Vorsteuer
Korrekiur MWST vereinnahmt - Umsatzsteuer v
o8 99 Datensatze 1 - 4 von 4 4 M
Neu | speichem Kopieren 3 Léschen [& Aktignen+
e
Bezeichnung [Riickbuchung Vorsteuer vereinnahml (Kreditaren) | nativ O
Buchungstext [ ]
Konto Soll [sachkonto v 1] | i
Konto Haben I v [ [ |
Steuerart [vorsteuer V| steuerseite 1 V|
Offene Posten I V| Kurzname I |
Saldovortragsbuchung O
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11.8.1.5 Steuerschlussel
Far die Korrektur- und Ruck-Buchungen sind spezielle Steuerschltssel zu fuhren. In den

Korrekturen wird nur die reine Steuer gebucht, deshalb sind die Steuerschltssel mit
Steuersatz 100% zu erdffnen.

Es mussen nur fur diejenigen Steuern Korrekturschllssel angelegt werden, fur welche auch
vereinnahmte MWST vorkommt. Die Steuergruppen unter

< Stammdaten / Grundlagen / Umsatzsteuer / Steuergruppen > kénnen in diesem Fall
mehrfach verwendet werden, so wird im Beispiel fur alle Umsatzsteuer-Buchungen die
Gruppe 800 und fir alle Vorsteuer-Buchungen nur die Gruppe 850 geflhrt. In der MWST-
Abrechnung wird pro KorrekturschlUssel die umgebuchte Steuer ausgewiesen.

[Business Suche [CIRY steueroruppen Demo Service  Hilfe
= Mitarbeiter ~ Ansicht: [ Stevergruppe v Filter/Suche: |:|Ememene Suche =(l=I0l=]
I Mitbewerber
N Stevergruppe  Bezeichnung a
ol EE 100 Vorsteuer Material / Dienstleistungen
&> Gruppen 110 Vorsteuer Investitionen / Gbr Betr Aufwand A
120 Vorsteuer Material / Dienstieistungen reduziert
<) Sl man 130 Vorsteuer Investitionen / ubr. Betr. Aufwand redz
I Allgemein 140 ohne Vorsteuer
150 Beherbergung
I Stammdaten 160 Vorsteuer Import Material / Dienstleistungen
. 170 Vorsteuer Import Invesfitionen / Gbr Beir Aufwand
b> Belegverarbeitung 130 Varsteuer Zoll Material / Dienstieistungen
[ Lieferung 190 Vorsteuer Zoll Investitionen / iior. Betr Aufwand
200 Umsatzsleuer Normalsatz
o T 210 Umsatzsteuer reduzierier Satz
e i 220 Umsalzsteuer steuerfrei
260 Umsatzsteuer Export
4 Umsatzsteuer 270 Umsatzsteuer Ausland/Ausland
9 300 Umsatzsteuer Eigenverbrauch
0 Steverk
eueridassen 310 Umsatzsteuer Eigenverbrauch reduziert
0 Stevergebiete USL 320 Umsatzsteuer steuerirei (intern)
_ i 350 Vorsteuer steuerirei (intern)
Sistsusstisia VSt 00 Vorsteuar EU Innerstaatich
= Steuergruppen 410 Vorsteuer Deutschiand
- — 500 Umsatzsteuer EU Innerstaatlich
v il & 510 Umsatzsteuer Deutschland
I Steuermatrix 8 K ste
& Favoriten
= E-Mail
[ Termine
3 Aufgaben (1)
53 Projekt bearbeiten (1) )
4 Info News
©|[&] 6% Datensatze 1 - 25 von 25 ] [ o [ o
Neu 12 speichem Kopieren X Lbschen {9 Aktionenv
Grundiagen
Steergruppe
Bezsichnung [orr vorsteuer vereinnahmt
o® Einstellungen — ‘ <
uchungstyp
(") Abmelden

Startseite | Steuerschiissel © T 0L
< >
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Die SteuerschlUssel fur die Korrektur kénnen wie folgt unter
< Stammdaten / Grundlagen / Umsatzsteuer / Steuerschlussel >erstellt werden.

[Business sucne RN Stcuerschiissel Demo Service  Hilfe
I Mitarbeiter p  Ansicnt [Steverschiissel V| F uche: [T Enweiterte Suche ERICIIE]
™ Mitbewerber T .
N o T, Schiissel  Kurzform EU-Land Giiltig ab. v @
3 Lager [ Stevergruppe 801 Korr_UST 500 100.00 Korr. UST vereinahmt 3.0% (aus 201)
{5 T 851 Korm_VST 850 100,00/ Ko, VST vereinahmi 8.0% MD (aus 101) A
¥ Inland 852 Kom_VST 850 100.00 Korr. VST vereinahmt 3.0% I8 (aus 111}
4 Grundiagen 1> EU-Land 853 Korr_VST 850 100,00/ Kom. VST vereinahm 2 5% liB R (aus 131)
I+ Allgemein 854 Kom_VST 850 100,00 Kom. VST vereinahmt 3.8% Beherb (aus 151)
855 Korm_VST 850 100.00/ Ko, VST vereinahmt 100% ZO MD(aus 180)
[> Stammdaten 856 Korr_VST 850 100.00 Ko, VST verginahmt 100% ZO I8 (aus 190)
|> Beleguerarbeitung
> Lieferung
I> Rechnungslegung
|> Kostenrechnung
4 Umsatzsteuer
= Steuerklassen
= Steuergebiste USt
0 Steuergebiste VSt.
= Steuergruppen
= Steuerschiussel
v
= Steusmatrix
v
& Favoriten
©[@] 9% Datensatze 1-7von 7 [T} O}
= E-Mail
[ Termine Neu 2 speichem B2 Kopieren X Leschen (3 Axtignen~
&3 Aufgaben (1) &=
&3 Projekt bearbeiten (1) =
o Info News Steuerschiissel 80 Kurzform Kon_UST Inakiv O
Bezeichnung [Korr. UST vereinahmt 8.0% (aus 201) ]
Steuergruppe |00 w|[1] Karrt
Steuersatz [100 | surig ab [ |
EU-Land [ v [ Von Hundert V|
Drucktext [ |
MwSt vereinnahmt
+® Einstellungen
Komrektursteuerschliissel [ !
() Abmelden
Stariseite | IEETIIENCN - Steuergruppen ©
< >

11.8.1.6 Korrektur-Steuerschlussel
Auf dem eigentlichen SteuerschlUssel, welcher die urspringliche Steuer auslést, muss der
Korrekturschlissel angegeben werden.

Beispiel mit Steuerschlissel 201

Steuerschliissel Demo Service Hilfe
Te. T, schliissel Kurzform Steuergruppe EU-Land  Steuersatz Giiltig ab Bezeichnung: 7 &

[> Steuergruppe 201 USt_3.00 200 &.00 Umsatzsteuer Normalsatz 8.00%

7 Inland ~

[> EU-Land W

O | & ||o® Datensatze 1 -1 von 1 14 ]
MNeu 2\ speichemn Kopieren X Loschen [ Aktionenw

Grundlagen

Steuerschlissel 201 Kurzform USt_5 00 Inakdiv [l

Bezeichnung [Umsatzsteuer 500% x|

Steuergruppe ‘ 200 Vl ! | Umsatzsteuer Nomalsatz

Steuersatz 8 | Giittig ab [ |

EU-Land ‘ V| Steuerberechnung | Won Hundert V|

Drucktext [ |

Mw St vereinnahmt

Komekiursteuerschlissel lSD1 l ! | Korr. UST vereinahmt 8.0% (aus 201)
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11.8.2 Vorgehen MwSt-Abrechnung vereinnahmt

Im Zusammenhang mit der MwSt-Abrechnung (im Normalfall per Ende Quartal) muss bei
der Methode vereinnahmte MwSt der Korrekturlauf ausgeflhrt werden. Erst danach sind die
MWST-Posten aufzubereiten und die provisorische Postenliste bzw. die provisorische
Abrechnung zu prufen. Die Abfolge ist im untenstehenden Menubaum-Ausschnitt mit
Nummern markiert.

4 Swiss Solutions
™ Mandant kopieren
™ Neuanmeldung
= ESR Debitoren
I DTA
4 Tools
[= Postleitzahlen
[> Bankenstamm
4 MWSst
™ MWSt Joumale
™ Umsatzabstimmung
4 Verarbeitung
2 Korrekturlauf Mw5t vereinnahmt
™ Posten Aufbereiten

™ Posten Schliessen [ S
4 Ausweriungen

& P i {Prov.)-l_ e
L

& Abrechnung (F'IWJ

= Postenliste (Def)

&=+ Abrechnung (Def )

11.8.2.1 Korrekturlauf
Im Feld ‘Stichdatum per Ende’ ist die gewlnschte Periode auszuwahlen. Im Normalfall wird

per Ende Quartal abgerechnet (Marz / Juni / September / Dezember). Danach wird der
Korrekturlauf Gber den Button “Korrekturlauf starten” ausgefuhrt.

Korrekturlauf Mw5St vereinnahmt Demo Service  Hilfe

Stichdatum per Ende 2014003 (Marz 2014) hd

Korrekturlauf starten Schliessen

Falls fUr die angegebene Periode bereits Korrektur-Buchungen vorhanden sind, wird vom
System folgende Meldung ausgegeben. Wenn nétig, kénnen die beiden
Buchungssitzungen geldscht und der Korrekturlauf nochmals ausgefuhrt werden.

Korrekturlauf fir diese Periede wurde bereits durchgefihrt. Fir einen
neuen Lauf missten folgende Sitzungen geldscht werden:
-Korrekturbuchung per 31.05.2014 mfCH / Andrew Hart -Rickbuchung
per 01.06.2014 mfCH / Andrew Hartmann Der Prozess kennte nicht
gestartet werden.
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Info-Meldung wahrend Korrekturlauf ausgefuhrt wird und beendet ist:

2| myfactory.BusinessWorld

|c https://cloud myfactory-ondemand.... &

© https://cloud. myfactory-ondemand.ch/mfCH Sup; @

Komekturauf MwSt vereinnahmt

Verarbeitung beendet

@

Pro Korrekturlauf werden zwei Buchungssitzungen vom Sitzungstyp “MwSt vereinnahmt”

erzeugt.

Buchungssitzung mit den erstellten

o myfactory

Korrekturbuchungen

I Information A [5) Meve Stung [ Attomenv 3 Ensisihungen~

J— ’

S I FEFT] : T —— P v
Shmminien Benutzor 4 ¥ Joumal t Verarbetung [Diaiog v
= Bukrt 7 BuDsmt Y GOMCY  Bemchmgfell Y Mabemt Y BosoichoangHabon( T  Bachungeiett 7 Bokan 7 Wz Bkog{ ¥ Bebatm( Y S Bobgm 20 V&
Einkaut 72 [ 305200 2200 £ MWST Komekiuskonie 1 ] P Koetehtur RE14D0017 wom KDOUS3 / Oberzaltison WOCHE 33 3052014 v A
- 736 [ 31052010 2208 T MWST-Kanekuekonte " ] o - v ROOCHF W 31052014 v
D T N e s asscnr 2 sua8 208 .

Py — T8 L] 3082004 2208 § MWST-Kamekiurkanis " (1l i I Suisa IWAOCHE 21 308201 v
f——— relmesmie ms U e (4 e ; w asscur 1 s v
3 Bk ek 700 |- 31052014 2209 !+ MWST-Komekturkonte “n i - | Duroter AG. 1440 CHF 12 31052014 v
¥ Wiederkehrends Buchungen aushi ¥ P———

A B e g - ot 2 wssc [E— v

& 2 696 [0 31052014 2308 # MWST-Karekiurkanta. un T n 1 Duroles AG 125 CHE 10 EE v ~

@ Favoriten R B - Vieestniias Mastanal - . N - R .

51888 Ot 1 500 157 o

;“"' Buchungaschablane [ e
o :

Btutyaben 1 [ ] I

oS oo sl = V[ 0

4 o ews Konio Haben [Sachkonts [ ]t

Bevag [ [ vt
Siwer 2| I— Sty
[ip— [ ‘
*® Engeaungen L
) Aumeiden Saido 2200 TO4SS.I8CHF,  Sakdo 2209. 0.00 CHF Sneichern Loschen teu Schieden
Sumens BT
< >

Buchungssitzung mit den erstellten Rickbuchungen
o myfactory

o B eweseumg  [3 stsomen~ 3 Ensistungen~
[ [ ' [Froszoa | Buchugssericee v
Benutzor " 1 dovenal Hauptoumal ! Vorarbatng [Dialog v
Buke ¥ BaDemt ¥ okt Bessichmung S Wb ¥ BeschoumgHaben( ¥ Bachamieztt 7 Bekag’ 7 Wz Bekoge {7 Belbatm( ¥ S Bekgw.( V@
ooz (1] s 22 [E——— [y o108 2004 . N
1o 1] MeSTRemkes 08 - I sisc 2 - T
3T 010AnNe 20 || MWSTRewsustone 0T 1ANST Uresosnoe St Rl RO1200021 ven DOOOGE L hne S o108 204 o
@ el B [T MweTremadons 0[] wer : Sioc 4 oroaa0ne A
7 BB T 1 forstoues Materl + 200 T MWST Komskikonlo  Rlckbuchung RE 1300000 vou KOO0  Durcter AG 300CHF 5 1082014 f
69 ] 082004 111 e 208 1 MWST-Kaneklurkonta. Rickbuchung RE1400001 vom K000 | Durcter 4G 600CHF 6 01082014 '
4 Buchungsimersicnt 61| 01062014 1Tt 1] permoues Msteral + 2309 i T. ) Duroder 4G 14BECHE T 01062014 '
5 Wiederkehrende Buchungen ausfi ¥ 6930 0108200 4171 ity 208 T MWST.Komekturkonio Feickuchung RE1450003 von K003 | Durcker AG UBSCHE & 1082014 i
- > 695 (] 01082014 2200 ¥| MWST-Korrekiurkonlo 2200 T / Landenberg AG 530CHF o 01062014 200 1
LRI e M 2209 1 Durer £G 1zscHE 10 1082014 ' N
T T ——— o
e
8 Temminn [ ]
Betegdatum 01.06.2004 Belegrumme: [138
Btutyaben 1 [ ] I
oS oo sl = V[ e
1eto Hews Konto Haben [Sachkonts [ ]t
Bevag [ [ vt
S | E— e
[ip— [ ‘
*® Engeaungen L
) Aumeiden Sakto 2209 0.00 CHF,  Sako 2200 704458.35 CHF Sosichern Loschen teu Schiden
Sumets T
< >
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Die Buchungen mussen Uberprft und danach kénnen Sie Uber “Aktionen” -> “Verarbeiten”
verbucht werden.

Buchungserfassung

Heue Silzung

Buchungssitzung

Benutzer
Bu.Nr..© T
679

631
RA3

11.8.2.2 Kontenblatt

Sitzung verschieben

g per01.06.2014 mfCH /

Sitzung loschen

01 nE 2014 22049

ew Hartm

Bezeichnung Soll: 7
Vorsteuer Investitionen/
Aufwand

MWST-Komrekiurkento
MWST-Korrekturkonto

Die noch nicht féalligen Steuerbetrage werden auf den letzten Tag der Korrekturlauf-Periode
Uber das in den Grundlagen definierte Korrekturkonto gebucht.

Kontenbiatt Sachkonto Demo Service  Hilfe

Sachkonto 2208 J[t] MwST-Korrekturkonto
von bis D

Datm [ | sz ] Anpassen

Wit Buchungswahrung m| Al Betriebsstatien [ Mit Auswakt

— I ]

Kontenblatt 2209, MWST-Korrekturkonto

von 01.01.2014 bis 31.05.2014 1] [ Seite 1von 1 [ b

Alle Betriebsstatten
Datum

Belegnr. Belegdatum Buchungstext Gegenkonto  Bezeichnung Vortrag Soll Haben  Saldo StSchl. StBetrag
31052014 1 31052014 | Komektur 2 von K00001 / t]1170 t | Vorsteuer Investitionen/Betr. £ 20460 20460 0 000
31052014 5 31082014 | Korrektur RE1300009 von K000OT 1|7 1 | Vorsteuer Material + Dienstieit 300 21260 0 000
31052014 6 31052014 | Komektur RE1400001 von K00001 / 17 + | Vorsteuer Material + Dienstleit 26.00 238.60 0 000
31052014 7 31.082014 | Korrektur RE1400002 von K000OT 1|7 1 | Vorsteuer Material + Dienstieit 1485 25325 o 000
31052014 8 31052014 | Komektur RE1400003 von K00001 / 17 + | Vorsteuer Material + Dienstleit 1485 267.90 0 000
31052014 10 31082014 | Korrektur RE1400004 von K000O1 1|7 1 | Vorsteuer Material + Dienstieit 135 269.75 0 000
31052014 |11 31052014 | Komektur RE1400005 von K00001 / 17 + | Vorsteuer Material + Dienstleit 1485 284.40 0 000
31052014 12 31082014 | Korrektur RE1400008 von K000O1 1|17 1 | Vorsteuer Material + Dienstieit 14.40 298.80 0 000
31052014 17 31052014 | Komektur RE1400013 von K00008 / A + | Vorsteuer Material + Dienstleit 0.95 299.75 0 000
31052014 21 31.08.2014 | Korrektur RE1400014 von K00003 f 1|17 1 | Vorsteuer Material + Diensti 3840 338.15 0 000
31052014 22 31052014 | Komektur RE1400015 von K00007 / A + | Vorsteuer Material + Dienstleit 0.95 339.10 0 000
31052014 30 31082014 | Korrektur RE1400016 von K00003 1|17 1 | Vorsteuer Material + Dienstieit 3200 3110 0 000
31052014 33 31052014 | Komektur RE1400017 von K00003 / A + | Vorsteuer Material + Dienstleit 40.00 410 0 000

Summen 000 41110 0.00

Differenz 41110

X] Seite 1 von 1 ]

Auf den ersten Tag der Folgeperiode werden die Steuerbetrage wieder zurtickgebucht

Kontenblatt Sachkonto

Demo.

Sachkonto [2209 ][] MWST-Komekturkonto

von bis Drucken
Datum [oros201a Il [oroszone ] Anpassen
Wit Buchungsnahrung [} Alle Belrisbsstatien [CIwit Auswahl
e [ ] it
Kontenblatt 2209, MWST-Korrekturkonto
Von 01.06.2014 bis 01.06.2014 1] (] seite 1von 1 (2] It

Alle Betriebsstatten
Datum

Belegnr. Belegdatum Buchungstext Bezeichnung Vortrag Soll  Haben  Saldo StSchl. StBetrag
01062014 |1 01062014 | Riickbuchung 2 von K00001 / t | Vorsteuer Investitionen/Betr. £ 20460 20650 0 0.00
01062014 5 01.062014 | Rixckbuchung RE1300009 von K00001 / | Vorsteuer Material + Dienstleit 300 19850 o 000
01062014 6 01062014 | Riickbuchung RE1400001 von K00001 / Vorsteuer Material + Dienstlei 2600 17250 0 0.00
01062014 |7 01.06.2014 | Rackbuchung RE1400002 von K00001 / Vorsteuer Material + Dienstieil 1465 157.85 [} 0.00
01062014 8 01062014 | Riickbuchung RE1400003 von K00001 / Vorsteuer Material + Dienst 1465 14320 0 0.00
01062014 |10 01.062014 | Rackbuchung RE1400004 von K00001 / Vorsteuer Material + Dienstiei} 185 14135 [} 0.00
01062014 11 01.062014 | Rixckbuchung RE1400005 von K00001 / Vorsteuer Material + Dienstieit 1465 12670 0 0.00
01062014 |12 01.062014 | Rickbuchung RE1400006 von K00001 / Vorsteuer Material + Dienstiei} 1440 11230 [} 0.00
01062014 17 01.062014 | Rickbuchung RE1400013 von K00006 / Vorsteuer Material + Dienstleit 085 11135 0 0.00
01062014 |21 01.062014 | Rickbuchung RE1400014 von K0000 / Vorsteuer Material + Dienstiei} 3840 7295 [} 0.00
01062014 22 01.06.2014 | Rackbuchung RE1400015 von K00007 / | Vorsteuer Material + Dienstleit 085 7200 0 0.00
01062014 |30 01.062014 | Rickbuchung RE1400016 von K00003 / Vorsteuer Material + Dienstieit 3200 40.00 [} 000
01062014 33 01062014 | Rickbuchung RE1400017 von K00003 / + | Vorsteuer Material + Dienstleit 40.00 0.00 0 000

‘Summen 0.00 0.00, 41110

Differenz 41110

] Seite 1von 1 »
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11.8.2.3 Posten aufbereiten
Mit ‘Posten aufbereiten’ werden die steuerrelevanten Buchungen (Normal-Buchungen wie

auch Korrekturbuchungen) bis und mit Stichdatum markiert. Die Aufbereitung ist
Voraussetzung, damit die provisorischen Abrechnungen ausgefuhrt werden kénnen.

MW St Positionen Erstellen Service Hilfe

Alle Buchungen mit Buchungsdatum bis  |21.05.2014

Verarbeiten Schliessen

11.8.2.4 Postenliste provisorisch
Auf der Postenliste provisorisch werden nun auch die Korrekturbuchungen auf dem

definierten Korrekturschlussel aufgefuhrt.

MW St Verkauf - Schilissel: 801 Korr. USt vereinnahmt 8.0% (aus 201)

Buchungsdatum BS Dok. Nr. Buchungstext Betrag MW 5t Betrag
31032012 1 L Korrektur 100.02 von K00002 / Meier, Gossau 8.00 8.00
31032012 1 12 Korrektur 100.04 von KO0002 / Meier, Gossau 16.00 16.00
31.03.2012 1 13 Korrektur 100.03 von K00002 / Meier, Gossau 16.00 16.00
31.03.2012 1 14 Korrektur 100.05 von K00002 / Meier, Gossau 32.00 32.00
31.03.2012 1 15 Korrektur 100.06 von K00002 / Meier, Gossau 40.00 40.00
31.03.2012 1 17 Korrektur 100.50 von K00002 / Meier, Gossau 17.65 17.65
31032012 1 19 Korrektur 100.07 von K00002 / Meier, Gossau -40.00 -40.00

Total 89.65 80.65

11.8.2.5 Abrechnung provisorisch
Auf der Abrechnung provisorisch werden nun auch die Korrekturbuchungen auf dem

definierten Korrekturschlissel summiert aufgefuhrt. Die abzuliefernde Umsatzsteuer
reduziert sich im Beispiel um 89.65.

m\{:?3‘9‘:2;::?;1;24”“'50”““) per 31.03.2012 il LI Seite 1von 1 LI LI
MVVSt Verkauf

Schliissel Beschreibung Betrag MW S5t Betrag
201 Umsatzsteuer Mormalsatz 8.00% -2'818.00 -20874
211 Umsatzsteuer reduzierter Satz 2.50% -589.50 -14.38
220 Umsatzsteuer steuerfrei -777.00 0.00
a0 Korr. UStvereinnahmt 8.0% (aus 201) 89.65 89.65

Total -4'094.85 13347

11.8.2.6 Weitere Vorgehen
Das weitere Vorgehen in der Steuerabrechnung unterscheidet sich nicht von der

vereinbarten Methode. Nach allfalligen Buchungs-Anpassungen /-Anderungen sind die
Posten nochmals aufzubereiten. Bei stimmigen Steuerbetragen / Postenliste / Abrechnung
(provisorisch) mussen die Posten geschlossen werden. Zum Schluss wird die definitive
Postenliste/Abrechnung aufgerufen.
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